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1. OPCE INFORMACIJE O K

1.1. Naziv kolegija Primjena racunala u poslovnoj praksi
1.2. Studijski program/i Strucni prijediplomski studij MenadZment turizma i sporta
1.3. Status kolegija (O,1) | O 1.6. Nacin Predavanja | 30
1.4. Sifra kolegija izvodenja | Vjeibe 30
1.5. Kratica kolegija PRUPP nastave Seminar -
1.6. Semestar l. (broj sati) | E-ugenje
1.7. Bodovna vrijednost 6 1.7. Mjesto i Prostorije Medimurskog
(ECTS) vrijeme veleugilista u Cakovcu, prema
odrzavanja | rasporedu objavljenom na
nastave mreZnim stranicama.
2. NASTAVNO OSOBLIJE
2.1. Nositelj/i-zvanje Nenad Breslauer, v. pred | kontakt nbreslauerl@mev.hr
kontakt
2.2. Asistent/i-zvanje kontakt
kontakt
2.3. lzvodaé/i-zvanje kontakt
kontakt
3.1. Ciljevi kolegija Student ée nakon odslusanog kolegija ste¢i znanja o primjeni informacijske

tehnologije u poslovanju unutar podrucja primjene racunala u organizaciji i
informatizaciji ureda uz primjenu suvremenih rac¢unalnih tehnologija.

Stjece se znanje iz podrucja primjene racunala u uredskom poslovanju, izrada
sloZzenih dokumenata, primjena Interneta u radu, organizacija rada, standardi i
norme u poslovanju pritom koriste¢i Microsoft operativni sustav i uredske
alate.

Ima dovoljno Siroko znanje koje omogudéuje brzo primjenjivanje novih
tehnologija ali i njenu primjenu u drugim predmetima studija.

3.2. Uvjeti za upis i Nema uvjeta.
polaganje kolegija
3.3. Ishodi uc¢enja Studenti ¢e nakon uspjesno savladanog kolegija moci:

I1 - Opisati osnovne pojmove iz podrucja informatike.

12 - Prepoznati karakteristike ugradenih komponenti i perifernih uredaja.

I3 - Kreirati sloZzene dokumente za Siroki raspon uredskih zadataka pomocu
uredskih alata za obradu teksta sloZzenih dokumenata

14 - Kombinirati razli¢ite moguénosti tabli¢nog kalkulatora i programa za
izradu prezentacija u cilju rjeSavanja projektnih zadataka

I5 - Kombinirati mogucénosti koje pruza Internet za postizanje Zeljenog cilja.

3.4. Doprinos kolegija Primijeniti nove tehnologije i tehnike u procesu cjeloZivotnog ucenja
studijskom Koristiti informacijsko-komunikacijsku tehnologiju u poslovnoj praksi za
programu analizu, interpretiranje i prezentaciju podataka

Kriticki evaluirati argumente, pretpostavke i podatke u cilju stvaranja misljenja
i pridonosenja rjeSenju problema




3.5. Sadrzaj kolegija Kolegij iznosi sadrZaje vezane uz povijesni razvoj raCunala, osnovne pojmove iz
informatike, nacinu rada racunala, gradi racunala, Operacijski sustavi i MS
Office alati
3.5. Vrste izvodenja X | Predavanja | x | Vjezbe Mjevéov.ito X Samqstalni Laboratorij
nastave e-ucenje zadaci
« Seminari i Obrazovanje Terenska Multimedija Mentorski
radionice na daljinu nastava i mreza rad
Ostalo:
3.7. Jezik izvodenja hrvatski
3.8. Pracenje rada 1 Pohadanje nastave 1 Seminarski rad IstraZivanje
studenata (upisati — _ _
broj ECTS bodova za 2 Kolokviji/pismeni ispit Projekt Esej
svaku aktivnost tako Usmeni ispit 2 Prakti¢ni rad
da ukupni broj ECTS
bodova odgovara Specifikacija aktivnosti Postotak % Bodovi
bodovnoj vrijednosti Vrednovanje tijekom nastave
kolegija, 1 ECTS = 30 Zadaci na nastavi 10% 10
sati) Kolokvij 1 40% 40
Kolokvij 2 40% 40
Seminarski rad 10% 10
Vrednovanje rada na ispitu za studente koji nisu kolokvirali
Pismeni ispit 70% 70
Usmeni ispit 30% 30
Ukupno: 100% 100
Bodovi Ocjena

89— 100 Izvrstan (5)

76 —88 Vrlo dobar (4)

63—75 Dobar (3)

50-62 Dovoljan (2)
0-49 Nedovoljan (1)

3.9. Specifi¢nosti vezane
uz polaganje kolegija

Ukoliko student prikupi 50% bodova svakog ishoda izravno pristupa usmenom

ispitu.

Ukoliko student ne ostvari dovoljan broj bodova na meduispitu, ne moZe
pristupiti sliedecem meduispitu te mora na pismeni ispit. Ukoliko zadovolji na
pismenom ispitu, pristupa usmenom dijelu ispita.

Seminarski rad se predaje u dogovorenom roku, a svakako prije ispitnog roka.
Zavrsna ocjena dobiva se na usmenom dijelu ispita.

3.10. Obveze studenata

student u statusu redovitog studenta ostvaruje pravo izlaska na
ispit ako je prisutan na nastavi minimalno 70% od ukupno
propisane satnice

student u statusu redovitog studenta koji je prisutan na nastavi od
50 do 70 % ukupno propisane satnice moZe ostvariti pravo izlaska
na ispit uz ispunjenje dodatne nastavne aktivnosti u dogovoru s
nastavnikom kolegija

student u statusu redovitog studenta koji je prisutan na nastavi
odredenog kolegija manje od 50% satnice ponovno upisuje kolegij
sljedeée akademske godine

student u statusu izvanrednog studenta ostvaruje pravo izlaska na
ispit ako je prisutan na nastavi minimalno 30% od ukupno
propisane satnice

student u statusu izvanrednog studenta koji je prisutan na nastavi
od 20 do 30 % ukupno propisane satnice moZe ostvariti pravo
izlaska na ispit uz ispunjenje dodatne nastavne aktivnosti u
dogovoru s nastavnikom kolegija




. student u statusu izvanrednog studenta koji je prisutan na nastavi
odredenog kolegija manje od 20% satnice ponovno upisuje kolegij
sljedeée akademske godine.

3.11. Pisani radovi
3.12. Obvezna literatura Z. Panian, |. Strugar, Primjena racunala u poslovnoj praksi, 2. izd.,
Sinergija, Zagreb, 2004

Nenad Breslauer: Skripta za vjezbe iz kolegija Primjena racunala u

2. . .
poslovnoj praksi
3.13. Dopunska 1. Materijali na sustavu za e-ucenje, (moodle.srce.hr)
literatura ) Grundler, Gvozdanovié¢, Ikica, Kos, Lipljin, Milijas, Srnec, Zvonarek: ECDL

5.0 — Osnovni program, PRO-MIL, Varazdin, 2010
4.1. Provjera kvalitete Kvaliteta programa, nastavnog procesa, vjestine poucavanja i razine
usvojenosti gradiva ustanovit ¢e se provedbom pisane evaluacije temeljeno na
upitnicima, te na druge standardizirane nacine a sukladno aktima
Medimurskog veleucili$ta u Cakovcu.
4.2. Kontaktiranje s Studenti mogu kontaktirati s nastavnikom tijekom termina konzultacija i za
nastavnikom vrijeme nastave, svi ostali nacini komunikacije dogovaraju se s nastavnikom.
Moguce je postaviti pitanja i e-mailom na koji ¢e biti odgovoreno najkasnije za
48 sati. Pozeljno je da studenti za sve nejasnoée dodu Sto ¢escée na
konzultacije.
4.3. Informiranje o Obveza je svakog studenta redovito se informirati o odvijanju nastave. Sve
kolegiju obavijesti o odrzavaniju ili eventualnoj odgodi nastave objavljuju se na sustavu
za e- ucenje Merlin i na mreznim stranicama Veleucilista.

5. RAZRADA TEMATSKIH CJELINA

Ishod
Tjedan Tema ucenja
kolegija
1. Uvod u sadrzaj kolegija. 11
2. Kratka povijest i trendovi razvoja informacijskih tehnologija. 11
3. Informacijska tehnologija u poslovanju. 11
4. Klasifikacija ra¢unala, struktura i osnovni dijelovi 11
5. Racunalni sustav, podaci i informacije 12
6. Algoritmi i programiranje raCunala 12
7. Sistemski softver 12
8. Model racunalnog sustava: procesor, ulazno — izlazni podsustav racunala 12
9.. Komponente osobnog rac¢unala 12
10. Ulazno-izlazni uredaji 12
11. Organizacija i upravljanje podatcima 12
12. Komunikacije i mreze racunala I5
13. Internet i elektronic¢ko poslovanje I5
14. Informacijski sustavi u poslovanju I5
15. Virtualna i prosirena stvarnost IS
Odabrane teme od vaZnosti u informatici
Ishod
Tjedan Tema ucenja
kolegija
1. Upoznavanje s programom, temama i na¢inom rada 11
2. Operativni sustav MS Windows 10, datotecni sustav, upravljanje datotekama 11
3. Napredno pretraZivanje Interneta, Koristenje email sustava 15




Obrada teksta, rad s dokumentom, upis, oznacavanje i uredivanje teksta, oblikovanje

4 teksta i odlomka 13
5 Rad sa slikama, priprema za ispis, cirkularno pismo, spremanje dokumenta u drugom 3
’ obliku, Stilovi, numeracija i sekcije
6 Numeriranje stranica, tablica sadrzaja, knjizne oznake i unakrsne reference, 1
’ tabulatori, pocetna stranica
7 Rad s tablicama, slikama, matematickim izrazima, graficki prikaz podatak, 1
’ Makronaredbe, kreiranje i popunjavanje obrasca
8. Kolokvij 1. 14
9 Proracunske tablice, unos i vrsta podataka, formule, operatori, adrese Celija,
’ komentari, radni listovi
10. Formule i funkcije, Rad s podacima, grupiranje, filtriranje, sortiranje, zaokrenute "
tablice
11. Oblikovanje tablice, funkcije count, if, lookup, datum i druge, graficki prikazi 14
12. Uvjetno oblikovanje, Scenariji, makro naredba i zastita dokumenta 14
13. Prezentacije, odabir teme, unos elemenata, izrada Master slajda, Prezentacijski efekti | 14
14. Primjena HTML elemente pri izradi stranice, Struktura HTML stranice I5
15. Kolokvij 2 14




