MEDIMURSKO VELEUCILISTE U CAKOVCU

PRAVILNIK O STUDIRANJU MEPIMURSKOG VELEUCILISTA U CAKOVCU

Cakovec, sije¢an;j 2026.




Na temelju odredbi Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti ("Narodne novine", broj
119/22) i &lanka 78., stavka 3., to¢ke 1. Statuta Medimurskog veleuilista u Cakovcu, Vijece Veleucilista
na svojoj 32. sjednici odrZanoj 15. sije¢nja 2026. donosi

PRAVILNIK O STUDIRANJU MEPIMURSKOG VELEUCILISTA U CAKOVCU

PREDMET

Clanak 1.
(1) Ovim se Pravilnikom o studiranju Medimurskog veleugili¥ta u Cakovcu (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
poblize ureduju ustrojstvo i nadin izvodenja studija, upis na studij, status studenata, prava i obveze
studenta, upis naredne godine studija, ponavljanje godine, prekid studija, mirovanje studentskih prava
i obveza, nastavak studija, prijelaz na drugi studij, ispis sa studija, prijelaz s drugih visokih ucilista i
zavrietak studija Medimurskog veleuéilista u Cakovcu (u daljnjem tekstu: Veleuciliste).
(2) Pravila studiranja odredena ovim Pravilnikom temelje se na odredbama Zakona o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Zakon), Statuta i drugih opcih akata
Veleucilista.
(3) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

STUDUI NA VELEUCILISTU

Clanak 2.
(1) Na Veleu€ilistu se ustrojavaju i izvode struéni prijediplomski studiji i stru¢ni diplomski studiji, te
struéni kratki studiji u skladu sa Zakonom.
(2) Struéni prijediplomski studij osposobljava studenta za zaposljavanje na odredenim strucnim
poslovima te ih priprema za nastavak studija na diplomskoj razini.
(3) Struéni prijediplomski studiji traju tri godine i njihovim se zavrietkom stjeCe najmanje 180 ECTS
bodova.
(4) Struéni diplomski studij osposobljava studenta za zaposljavanje na odredenim poslovima koji
zahtijevaju specijalistitka znanja, vjedtine i kompetencije.
(5) Struéni diplomski studij traje dvije godine te se njegovim zavrSetkom stjeCe najmanje 120 ECTS
bodova.
(6) Struéni kratki studij osposobljava studenta za zapo§ljavanje na odredenim specijaliziranim struénim
poslovima, traje dvije godine i njegovim se zavrietkom stjece najmanje 120 ECTS bodova.

UPIS NA STUDLJ

Clanak 3.
(1) Veleuciliste utvrduje postupak upisa na studij tako da jam¢i ravnopravnost svih pristupnika.
(2) Struéni kratki studij moZe upisati osoba koja je zavriila odgovarajuci program srednjo3kolskog
obrazovanja. Uvjete upisa na struéni kratki studij odlukom utvrduje VeleuiliSte.
(3) Struéni prijediplomski studij moZe upisati osoba koja je zavriila odgovarajuéi program
srednjo$kolskog obrazovanja u trajanju od najmanje Cetiri godine i poloZila drzavnu maturu.
(4) struéni prijediplomski studij moZe upisati osoba koja je zavrsila odgovarajuci stru¢ni kratki studij.
(5) Uvjete upisa na strucni prijediplomski studij utvrduje VeleuciliSte.
(6) Struéni diplomski studij moZe upisati osoba koja je zavrsila odgovarajuci strucni ili sveucilidni
prijediplomski studij.
(7) Uvjete upisa na struéni diplomski studij utvrduje VeleuciliSte.



Javni natjecaj

Clanak 4.
(1) Upis na studij Veleuciliste provodi na temelju javnog natjedaja objavljenog na mreinim stranicama
Veleucilista najkasnije 1. svibnja tekuce godine.
(2) Javni natjeCaj sadrZi broj upisnih mjesta, uvjete upisa, rok za prijavu na natje¢aj te podatke o
postupku upisa i dokumentaciju potrebnu za upis.

Prijave na natjecaj za upis

Clanak 5.
(1) Prijave na natjecaj za upis na redoviti i izvanredni studij zaprimaju se putem:
¢ na prijediplomske studije putem Nacionalnog informacijskog sustava prijave na visoka u¢ilista
(NISpVU), a kojem se pristupa putem mreZne stranice www.postani-student.hr
* nadiplomske studije putem Nacionalnog informacijskog sustava prijava na diplomske studije,
a kojem se pristupa putem mrezne stranice diplomski.studij.hr.
(2) Prijave na natjeCaj zaprimaju se do datuma utvrdenog i objavljenog u natje¢aju odnosno prema
utvrdenom kalendaru (https://www.studij.hr/kalendar).
(3) Nepravodobne i nepotpune prijave iskljucuju se iz daljnjeg postupka.

Razredbeni postupak

Clanak 6.
(1) Razredbeni postupak za upis redovitih i/ili izvanrednih studenata na struéne prijediplomske studije
provodi se primarno na osnovu bodova ostvarenih u srednjoskolskom obrazovanju i/ili bodova
ostvarenih na drZavnoj maturi.
(2) Kandidati koji su zavriili minimalno srednje etverogodisnje obrazovanje prije 2010. godine nemaju
obvezu polaganja ispita drzavne mature, ve¢ prilikom plasmana na rang-listu za upis ne dobivaju
bodove koje ti ispiti donose.
(3) Veleuciliste moZe posebnim aktom odrediti dodatne bodove ostvarene temeljem ostvarenih
rezultata na drzavnim natjecanjima i sl.
(4) Razredbeni postupak za upis redovitih i/ili izvanrednih studenata na stru¢ne diplomske studije
provodi se na osnovu zavrienog odgovarajuceg stru¢nog/sveucilinog prijediplomskog studija i
ostvarenog uspjeha na istom u skladu s opéim aktom Veleudilista koje provodi taj studij te uz polaganje
razlikovnih ispita koje odreduje Veleutiliste.

Pravo upisa u prvu godinu studija i pravo na prigovor

Clanak 7.
(1) Pravo upisa u prvu godinu studija stje¢e kandidat sukladno uvjetima upisa i postignutim bodovima.
(2) Prigovor se podnosi putem mreine stranice https://www.studij.hr/sve-o-prijavama sukladno
uvjetima Nacionalnog informacijskog sustava prijave na visoka ucilidta (NISpVU).

Pravo i uvjeti upisa u vie godine studija

Clanak 8.
(1) Studenti (redoviti i izvanredni) upisuju vi$u godinu studija sukladno Odluci o uvjetima upisa
(napredovanja) koju Veleucilite donosi zasebno za svaku akademsku godinu.
(2) Prilikom upisa viSe godine studija studenti ne mogu pristupiti upisu ukoliko nisu podmirili financijske
obveze s prethodne godine studija (trokovi 3kolarine).




Clanak 9.
(1) Student stjee pravo upisa u visu godinu studija ako je do roka upisa uredno ispunio sve obveze
utvrdene nastavnim programom i izvedbenim planom i poloZio ispite iz kolegija koji mu prema
bodovnom sustavu (ECTS bodovi) utvrdenom nastavnim programom, omogucuju upis u visu godinu
studija.
(2) Studenti su obvezni prilikom upisa u visu godinu studija ponovno upisati kolegije iz prethodne
akademske godine,
(3) Studenti koji su u prethodnoj akademskoj godini polagali ispit pred ispitnim povjerenstvom (6
izlazak na ispit) kao i studenti koji u prethodnoj akademskoj godini nisu ispunili nastavne obveze na
kolegiju i nemaju pravo izlaska na ispit imaju obvezu ponovno slusati i regulirati obveze na kolegiju.
(4) Za redoviti upis u vise godine studija ukupan broj upisanih kolegija izrazen u ECTS bodovima ne
smije prelaziti 70 ECTS bodova na razini akademske godine. U ovaj se broj uraunavaju i svi do tada
upisani, a nepoloZeni kolegiji.
(5) Promjena smjera unutar studija moguca je isklju¢ivo prije poCetka akademske godine.

Clanak 10.
Studenti (redoviti i izvanredni) upisuju viSu godinu studija ukoliko su s prethodne godine studija stekli
minimalno 50 ECTS bodova i to na nacin da:
e iz prethodne godine studija upisuju sve nepoloZene kolegije i 60 ECTS bodova s viSe godine
studija
e studenti mogu upisivati kolegije samo s dvije uzastopne godine studija.

Djelomiéni upis vise godine studija i nacin upisa

Clanak 11.
(1) Studenti (redoviti i izvanredni) imaju obvezu upisati ponavljanje godine uz upis kolegija s vise godine
studija uz sljedece uvjete:
e djelomi¢ni upis 2. godine — ste¢eno minimalno 30 ECTS bodova na 1. godini studija
e djelomi¢ni upis 3. godine — poloZeni svi kolegiji na 1. godini studija, te ste€eno minimalno 30
ECTS bodova na 2. godini studija — primjenjuje se samo na prijediplomskim studijima.
e (2)Studentiupisuju sve nepoloZene kolegije s prethodne godine studija te s viSe godine studija,
u pravilu, obvezne kolegije (osim zavrénog/diplomskog rada), ukupno do 60 ECTS bodova i to:
e redoviti studenti upisuju minimalno 55 ECTS bodova
e izvanredni studenti upisuju minimalno 50 ECTS bodova.

Ponavljanje godine studija

Clanak 12.
(1) Svi studenti koji su stekli manje od 30 ECTS bodova na pojedinoj godini studija, upisuju ponavljanje
godine studija na nacin da upisuju sve nepoloZene kolegije s prethodne godine studija, bez moguénosti
upisa kolegija s vise godine studija.
(2) Studenti koji su odslusali zavrinu godinu studija, a nisu poloZili sve kolegije, obvezni su upisati sve
nepoloZene kolegije ukljucivo zavrini/diplomski rad.

Razlikovni ispiti za upis diplomskih studija

Clanak 13.
(1) Studenti koji su zavrsili prijediplomski sveucilisni ili struéni studij iz drugih podrucja i/ili polja
znanosti od podrudja i/ili polja studija kojeg upisuju obvezni su upisati, poloZiti i podmiriti financijski
trosak razlikovnih ispita sukladno natjecaju za upis.




(2) O obvezi upisa, polaganja i podmirenja financijskih troskova razlikovnih ispita studentu se izdaje
rjeSenje koje donosi procelnik Odjela.

(3) Razlikovni ispiti ne ulaze u uvjete napredovanja i u prosjek ocjena studenta.

(4) Student je obvezan razlikovne ispite poloZiti najkasnije do prijave obrane diplomskog rada.

Trajanje statusa redovitog studenta

Clanak 14.
(1) Student u redovitom statusu ima pravo najvide jednom ponavljati svaku studijsku godinu.
(2) Redoviti studenti koji upisuju drugo ponavljanje iste studijske godine (ponavljanje godine studija ili
djelomicni upis vide godine studija) gube status redovitog studenta.

Duljina studiranja redovitog i izvanrednog studenta

Clanak 15.
Student (redoviti i izvanredni) je obvezan zavrsiti studij najkasnije u roku koji je dvostruko dulji od
trajanja studija.

PRELAZAK | NASTAVAK STUDIJA
Prelazak s drugog visokog udilista

Clanak 16.
(1) Student koji studira u statusu redovitog ili izvanrednog studenta na drugom visokom uéilistu moze
prijeci na studij Veleudilista u statusu redovitog ili izvanrednog studenta.
(2) Odluku o uvjetima prelaska i upisa studenata s drugih visokih ucilista donosi Vijeée Veleudilista.
(3) Student koji prelazi s drugog visokog ucilista duZan je uz zahtjev za prijelaz priloZiti dokumentaciju
propisanu Odlukom o uvjetima prelaska i upisa studenata s drugih visokih uéilista.
(4) RjeSenje o prelasku, odnosno odobravanje upisa na pojedinu godinu studija donosi proéelnik Odjela
temeljem Zapisnika Povjerenstva za priznavanje ispita na Odjelu.
(5) Povjerenstvo za priznavanje ispita na Odjelu imenuje prodekan za nastavu i studentska pitanja, a
Cine ga procelnik tog Odjela i dva nastavnika s tog Odjela.

Clanak 17.
(1) Studentu koji Zeli nastaviti studiranje nakon neaktivnog statusa za koji nije utvrdeno mirovanje
studentskih obveza, obvezan je Ustrojstvenoj jedinici 2 za poslove knjiznice, studentska pitanja i
poslove studentskog standarda podnijeti zahtjev za nastavak studija.
(2) Procelnik Odjela o zahtjevu odluéuje rjesenjem.
(3) RjeSenjem se utvrduje osnovanost zahtjeva te uvjeti nastavka studiranja na konkretnom studiju.
(4) Ako za vrijeme neaktivnog statusa nastanu promjene u studijskom programu i/ili izvedbenom planu
studija student nastavlja studij po vaze¢emu studijskom programu i/ili izvedbenom planu te je obvezan
ispuniti obveze koje su nastale uslijed promjena studijskog programa.

Clanak 18.
(1) Prelazak i nastavak studija sukladno odredbama ¢lanaka 16. - 18. ovog Pravilnika odobravaju se, u
pravilu, prije upisa akademske godine.
(2) U slucaju prelaska i nastavka studija, status redovitog/izvanrednog studenta na Veleuéilitu
odreden je tako da je godina studiranja identi¢na godini studija na koju je odobren prelazak odnosno
nastavak studija.




ECTS bodovi

Clanak 19.
(1) Pojedini kolegij odnosno druga studijska obveza vrednuje se ECTS bodovima koji odraZavaju
prosjeéno ukupno utro3eni rad koji student mora uloZiti kako bi ostvario predvidene ishode ucenja
kolegija.
(2) Jedan ECTS bod predstavlja 30 sati procijenjenog prosjecno utroSenog studentskog rada pri
ostvarivanju ishoda uéenja.

Status studenta

Clanak 20.
(1) Status studenta stje¢e se upisom na Veleudiliste i dokazuje se studentskom ispravom kao javnhom
ispravom.
(2) Gubitak, kradu ili unidtenje studentske isprave student je duZan prijaviti Ustrojstvenoj jedinici 2 za
poslove knjiZnice, studentska pitanja i poslove studentskog standarda , te podnosi zahtjev za
izdavanjem nove.
(3) Tro3ak izrade nove studentske isprave snosi student.

Studij u redovitom i izvanrednom statusu

Clanak 21.
(1) Student upisuje studij u redovitom ili izvanrednom statusu.
(2) Student u redovitom statusu studira u sklopu pune nastavne satnice.
(3) Student u izvanrednom statusu studira u sklopu pune ili prilagodene nastavne satnice.

Promjena statusa studenta

Clanak 22.
(1) Student moze promijeniti status i nastaviti studij na Veleudilistu kao redoviti/izvanredni student,
ukoliko za isto postoje slobodna mjesta.
(2) Promjena statusa iz izvanrednog u redoviti ne moze se izvriti na zavr$nim godinama studija.
(3) Prelazak iz statusa redovitog studenta u status izvanrednog studenta moguc¢ je u opravdanim
slu¢ajevima, uz obvezu participacije studenta u tro$kovima studija odnosno uz obvezu placanja
$kolarine prema upisanim ECTS bodovima u tekuéoj akademskoj godini.
(4) Prelazak iz statusa izvanrednog studenta u status redovitog studenta moguc je iskljucivo prije
poletka akademske godine ukoliko za isto postoje slobodna mjesta, te student ispunjava uvjete
napredovanja.
(5) Zahtjev za promjenu statusa podnosi se Ustrojstvenoj jedinici 2 za poslove knjiZnice, studentska
pitanja i poslove studentskog standarda. Zahtjev mora biti obrazloZen.
(6) Rjesenje povodom zahtjeva donosi procelnik Odjela.

Ugovor o studiranju

Clanak 23.
(1) S redovitim i izvanrednim studentima Veleudiliste sklapa ugovor o studiranju za tekuc¢u akademsku
godinu,
(2) Ugovorom o studiranju utvrduju se uzajamna prava i obveze tijekom studiranja, upisani ECTS
bodovi, visina $kolarine i druga pitanja od znacaja za ugovorne strane.



Skolarina

Clanak 24.
(1) Visina Skolarine za studije odreduje se odlukom Upravnog Vije¢a Veleucilista kojom se odreduje
vrijednost (financijski iznos) ECTS boda na pojedinom studiju.
(2) Za redovite studente vrijednost ECTS boda odreduje se u ovisnosti o zadovoljenim uvjetima
napredovanja i kriteriju izvrsnosti studiranja prema posebnim odlukama Veleucilista.
(3) Ukupna visina $kolarine odredena je ukupnim brojem ECTS bodova koji student upisuje.
(4) Redoviti studenti s utvrdenim 60%-im i veéim tjelesnim ostecenjem i studenti koji dolaze iz sustava
alternativne skrbi (djecjih i odgojnih domova, udomiteljskih obitelji) koji su stekli najmanje 30 ECTS
bodova u prethodnoj akademskoj godini, ne participiraju u cijeni §kolarine prilikom upisa u visu godinu
studija.
(5) lzvanredni studenti s utvrdenim 60%-im i veéim tjelesnim oStecenjem i studenti koji dolaze iz
sustava alternativne skrbi (djecjih i odgojnih domova, udomiteljskih obitelji) participiraju u cijeni
Skolarine prilikom upisa u visu godinu studija u visini od 50% S$kolarine.

Akademska godina

Clanak 25.
(1) Akademska godina zapocinje 1. listopada, a zavrsava 30. rujna iduce godine.
(2) lznimno od stavka 1. ovoga clanka, kada je tako utvrdeno izvedbenim planom, nastava moie
zapoceti prije poCetka akademske godine, ali ne ranije od 1. rujna.

Prestanak statusa studenta

Clanak 26.
(1) Status studenta prestaje:
e zavrsetkom studija
e ispisom sa studija
e isklju¢enjem sa studija u postupku i uz uvjete utvrdene Statutom ili drugim aktima
Veleucilista
e ako ne obrani zavrini/diplomski rad nakon druge zadane teme
e ako student ne zavrsi studij u roku koji je utvrden ¢lankom 77. stavkom 6. Zakona.

Ispis studenta na vlastiti zahtjev

Clanak 27.
(1) Student ima pravo ispisa sa studija Veleucilidta na vlastiti zahtjev.
(2) Student osobno podnosi zahtjev za ispis Ustrojstvenoj jedinici 2 za poslove knjiznice, studentska
pitanja i poslove studentskog standarda.
(3) Prije podnodenja zahtjeva student je duZan podmiriti sve financijske i druge obveze prema
Veleucilistu.
(4) O ispisu se odlucuje rjeSenjem kojeg donosi dekan.
(5) Studentu se uz rjeSenje o ispisu izdaje ispisnica s prijepisom ocjena.

Prava i obveze studenta
Clanak 28.
(1) Student ima pravo na:
e izvedbu studija u skladu s izvedbenim planom studija
e sudjelovanje u znanstvenom odnosno umjetnickom i stru¢nom radu



e slobodu iskazivanja migljenja i stajali$ta tijekom nastave i drugih aktivnosti u skladu s etickim
kodeksom
e zavréetak studija u roku kracem od propisanoga u skladu s kriterijima utvrdenim op¢im aktom
Veleudilista
e besplatno koristenje grade knjiznice te znanstvenih i stru¢nih izvora na Veleucilistu
e pohadanje kolegija s drugog studija u skladu sa studijskim programom
e izjadnjavanje o kvaliteti nastave i nastavnika najmanje jednom godisnje u sklopu provedbe
unutarnjeg sustava osiguravanja kvalitete
e konzultacije i mentorski rad
e prituzbu na povrede prava propisanih Zakonom i op¢im aktima Veleucilista
¢ sudjelovanje u radu studentskih organizacija
e mirovanje prava i obveza studenta sukladno Zakonu i ovom Pravilniku
e druga prava propisana Zakonom, Statutom i drugim op¢im aktima Veleudilista.
(2) Student ima obvezu pravodobno izvriavati nastavne i druge obveze na Veleudilistu te poStovati
opce akte Veleucilidta.
(3) Student kategorizirani sporta$ odnosno vrhunski umjetnik koji studira u redovitom statusu, u skladu
s ovim Pravilnikom i drugim aktima Veleuéilista, moZe studirati prema prilagodenim uvjetima
pohadanja studija.
(4) Student s invaliditetom, u skladu s ovim Pravilnikom i drugim aktima VeleudiliSta, moZe studirati
prema prilagodenim uvjetima pohadanja studija.
(5) Stegovna odgovornost studenata utvrduje se Pravilnikom o stegovnoj odgovornosti studenata koji
donosi Vijece Veleudilista.

Mirovanje prava i obveza studenta

Clanak 29.

(1) Mirovanje studentskih prava i obveza ozna¢ava mirovanje svih studentskih prava i obveza, odnosno
nemogucnost izvréenja svih obveza vezanih uz pohadanje nastave (predavanje, vjezbe i seminari).
(2) Prava i obveze studenta miruju:

e zavrijeme trudnoce

e do godine dana starosti djeteta

e nesposobnosti za rad dulje od tri mjeseca

e udrugim opravdanim slu¢ajevima propisanim Zakonom ili op¢im aktima Veleucilista.
(3) Zahtjev uz obrazloZeni razlog za mirovanje studijske godine student podnosi pisano Ustrojstvenoj
jedinici 2 za poslove knjiznice, studentska pitanja i poslove studentskog standarda u vremenu upisa
studenata u visu godinu, a najkasnije do 15. listopada tekuc¢e godine, osim u slucaju naknadnog
lije¢enja ili nekom drugom slu¢aju koji nije predvidiv, a dogodio se u tijeku akademske godine.
(4) O zahtjevu za mirovanje odlucuje dekan rjeSenjem.
(5) Protiv rjeenja ne moie se izjaviti Zalba, ali se moze pokrenuti upravni spor.
(6) U slu¢aju odobrenja mirovanja student upisuje godinu u skladu s ostvarenim uvjetima, te mu se u
status mirovanja stavlja upisana godina.
(7) Student je obvezan podmiriti trodkove $kolarine za razdoblje za koje mu je odobreno mirovanje.
(8) U slu¢aju odobrenja mirovanja studentu se produljuje rok za zavrietak studija za onoliko vremena
koliko je trajalo mirovanje prava i obveza.
(9) Ako za vrijeme mirovanja obveza nastanu promjene u studijskom programu i/ili izvedbenom planu
studija student nastavlja studij po vaze¢emu studijskom programu i/ili izvedbenom planu te je obvezan
ispuniti obveze koje su nastale uslijed promjena studijskog programa.



USTROISTVO I IZVEDBA STUDUA
Studijski program

Clanak 30.
(1) Studiji se na Veleucilistu organiziraju i izvode u skladu sa studijskim programom.
(2) Studijskim programom utvrduju se:
e strucniili akademski naziv ili akademski stupanj koji se stjee zavréetkom studija
e uskladenost studijskog programa s pripadajucom kvalifikacijom u Registru Hrvatskog
kvalifikacijskog okvira, ako je ona upisana u Registar Hrvatskog kvalifikacijskog okvira
e uvjeti upisa na studij, uvjeti upisa u iduci semestar, trimestar ili studijsku godinu te uvjeti upisa
drugih studijskih obveza
e popis obveznih i izbornih kolegija s naznakom ECTS opterecenja, oblika izvodenja nastave,
sadrzaja kolegija, planiranih ishoda ucenja i nositelja kolegija
e predvideniishodi u€enja koji se stjeCu zavrietkom studija
e broj upisnih mjesta na studiju
e ustrojioblik izvodenja nastave
e nadin provjere steenih ishoda ucenja za svaki kolegij odnosno drugu studijsku obvezu i
e nacin zavrSetka studija.

lzvedba studija

Clanak 31.

(1) Studiji se izvode prema izvedbenom planu studija koji donosi Vijece Veleucilidta na prijedlog Vijeca
odjela, prije pofetka akademske godine.
(2) lzvedbenim planom nastave definiraju se ustroj i nadin izvodenja studija u punoj odnosno
prilagodenoj nastavnoj satnici.
(3) U opravdanim slu¢ajevima, Vijece Veleudilista moZe donijeti izmjenu i/ili dopunu izvedbenog plana
studija i tijekom akademske godine.
(4) lzvedbenim planom studija utvrduju se:

e popis obveznih i izbornih kolegija s naznacenim nastavnicima i suradnicima

e oblici nastave

o jezik izvodenja nastave

e mjesta izvodenja nastave

e pocetakizavrietak te satnica izvodenja nastave

e nacin polaganja ispita i ostvarivanja studijskih obveza (syllabusi)

e ispitni rokovi

e popis ispitne literature

e ostale vaine obavijesti o izvodenju nastave.
(5) Izvedbeni plan studija, satnica, raspored ispitnih rokova i druge informacije nuzne za pohadanje
nastave i polaganje ispita objavljuju se studentima prije upisa na studij odnosno upisa u studijsku
godinu.

Clanak 32.

(1) Veleutiliste moZe uspostaviti nastavnu bazu u tijelima drZavne uprave, jedinici lokalne ili podrucne
(regionalne) samouprave, drugim drZavnim tijelima ili drugoj pravnoj osohi radi redovitog izvodenja
prakti¢nog dijela nastave. Nastavna baza ustrojava se ugovorom o suradnji koji sadrzi:

e naziviopis studija koji je predmet suradnje

e nastavno opterecenje i oblik izvodenja nastave

* popis zaposlenika koji sudjeluju u izvodenju nastave, s utvrdenim udjelom rada u nastavi

e nacin financiranja izvodenja nastave




e druga pitanja vazna za izvedbu nastave.
(2) Studiji se u cijelosti mogu izvoditi poucavanjem uz upotrebu racunalnih tehnologija i interaktivnih
nastavnih materijala kojima se osigurava pristup uéenju u posebnim uvjetima kada su nastavnik i
student fizi¢ki udaljeni (online studij), ukoliko za isto Veleudiliste ispunjava Zakonom propisane uvjete.
(3) Izvedbenim planom Veleutiliste ¢e regulirati i pobliZe definirati primjenu i provedbu uvjeta iz stavka
1.i2.

Ustrojavanje i izvodenje nastave

Clanak 33.
(1) Nadin ustrojavanja i izvodenja nastave propisan je studijskim programom i izvedbenim planom
studija.
(2) Nastava se, u pravilu, izvodi kontaktno, a u iznimnim ili posebno propisanim situacijama ista se
moZe izvoditi bez kontaktno odnosno online putem koridtenja odobrenih interaktivnih platformiialata.
(3) Nastava se, u pravilu, izvodi tijekom 30 nastavnih tjedana u akademskoj godini, uz mogucnost
iznimki u opravdanim slu¢ajevima.
(4) Nastava za redovite i izvanredne studente, u pravilu, izvodi se zajednicki, kada za isto postoje
prostorni, tehnicki i ostali uvjeti.
(5) U slucaju izmjene studijskog programa student koji ponavlja godinu ili nastavlja studij nakon
mirovanja ili prekida, upisuje novi studijski program i razliku kolegija prema novom nastavhom
programu.
(6) Nastava iz izbornih kolegija provodi se ako kolegij upiSe najmanje 15 studenata, a u suprotnom se
odrzava konzultativna nastava ili se studenti rasporeduju na ostale ponudene izborne kolegije.
(7) Veleutilite na poéetku akademske godine objavljuje uvjete pod kojima se nastava izvodi.
(8) Uvjeti se moraju objaviti na mreznoj stranici Veleucilidta u syllabusu kolegija.
(9) Nastavnici su obvezni najkasnije do 1. listopada dostaviti procelniku Odjela vazeci syllabus za
pojedini kolegij koji ¢e se primjenjivati u novoj akademskoj godini.

Clanak 34.
(1) Nastava se sastoji od predavanja, vjezbi, seminara, konzultacija, mentorskog rada, semestralnih
radova (projekti, seminari i sl.), struéne prakse, terenske nastave, stru¢nih putovanja te provjera
znanja.
(2) Stru¢na praksa obvezna je za sve studente u trajanju odredenom studijskim programom.
(3) Organizacija, ocjenjivanje i provodenje stru¢ne i prakse terenske nastave provodi se prema
Pravilniku o stru¢noj praksi i terenskoj nastavi.
(4) Voditelje struéne prakse imenuje prodekan za nastavu i studentska pitanja.
(5) Strué¢na putovanja mogu €initi sastavni dio studijskog programa, a njihovo se izvodenje, u pravilu,
utvrduje izvedbenim planom studija za svaku akademsku godinu.
(6) Do pocetka akademske godine svaki Odjel pojedinaéno daje prijedlog strunih putovanja.

Clanka 35.
(1) Studijskim programom i izvedbenim planom utvrduje se broj sati obvezne i izborne nastave, te
strucne prakse.
(2) Opterecéenje studenta za pojedinu akademsku godinu ukljucuje sljedece:
e student u pojedinom semestru, u pravilu, upisuje 30 ECTS bodova
e student u statusu redovitog studenta ostvaruje pravo izlaska na ispit ako je prisutan na nastavi
minimalno 70% od ukupno propisane satnice
e student u statusu redovitog studenta koji je prisutan na nastavi od 50 do 70 % ukupno
propisane satnice moZe ostvariti pravo izlaska na ispit uz ispunjenje dodatne nastavne
aktivnosti u dogovoru s nastavnikom kolegija




e student u statusu redovitog studenta koji je prisutan na nastavi odredenog kolegija manje od
50% satnice ponovno upisuje kolegij sljiedece akademske godine

e student u statusu izvanrednog studenta ostvaruje pravo izlaska na ispit ako je prisutan na
nastavi minimalno 30% od ukupno propisane satnice

e student u statusu izvanrednog studenta koji je prisutan na nastavi od 20 do 30 % ukupno
propisane satnice moZe ostvariti pravo izlaska na ispit uz ispunjenje dodatne nastavne
aktivnosti u dogovoru s nastavnikom kolegija

e student u statusu izvanrednog studenta koji je prisutan na nastavi odredenog kolegija manje
od 20% satnice ponovno upisuje kolegij sljedece akademske godine

o student je obvezan pristupiti provjeri znanja (ispiti, kolokviji, seminarski radovi, programi i
slitno) na naéin i u rokovima propisanim aktima Veleucilista.

Tutor studenata

Clanak 36.
(1) Na pocetku svake akademske godine Vijece odjela imenuje tutore iz redova nastavnika ili suradnika
koji nastavu izvode na tom studiju, za svaku studijsku godinu.
(2) Popis tutora objavljuje se na mreZnim stranicama Veleucilista.
(3) Tutor studentu pomaZe savjetima vezano za organizaciju polaganja ispita, ucenja, izbora smjera
studija, izbornih kolegija te drugim pitanima studiranja na Veleucilistu.
(4) Tutor je u razgovorima sa studentima duZan prikupljati informacije koje mogu unaprijediti kvalitetu
studijskoga programa i njegove provedbe i prenijeti informacije procelniku studijskog odjela.

Demonstratori

Clanak 37.

(1) Demonstrator je student koji pomaze nastavnicima i suradnicima tijekom pripreme i izvodenja
nastave te u drugim poslovima vezanima za nastavni proces.
(2) Odluku o imenovanju demonstratora donosi Vijece odjela na prijedlog nositelja kolegija, koji treba
sadriavati:

» podatak o broju studenata koji sludaju kolegij

o opis zaduZenja koja ¢e demonstrator obavljati

e kratak Zivotopis kandidata.
(3) Imenovanje se provodi na pocetku semestra u kojem se kolegij izvodi i traje taj semestar.
(4) Rad demonstratora traje tijekom akademske godine sukladno kalendaru nastave i rasporedu
predavanja.
(5) Nositelj kolegija odreduje mjesto rada, opseg, sadrZaj i raspored obveza te zadace demonstratora i
odgovoran je za rad demonstratora.
(6) Opterecenje demonstratora pri obavljanju njegovih obveza ne smije biti vece od 10 sati tjedno.
(7) Demonstrator je duzan sudjelovati u pripremi i pomagati u izvodenju nastave uz nazo¢nost nositelja
kolegija i suradnika.

Konzultacije studenata

Clanak 38.
(1) Nastavnici i suradnici Veleu¢ilista duzni su odrZavati konzultacije za redovite i izvanredne studente.
(2) Vrijeme i mjesto konzultacija nastavnici i suradnici duZni su javiti Ustrojstvenoj jedinici 2 za poslove
knjiznice, studentska pitanja i poslove studentskog standarda koja ih objavljuje na mreznoj stranici
Veleucili$ta i na oglasnoj ploci.
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ISPITNI ROKOVI

Clanak 39.
(1) Ispiti se polazu u redovnim iizvanrednim ispitnim rokovima koji se definiraju nastavnim kalendarom
objavljenim na mreZnim stranicama Veleucilista.
(2) Redoviti ispitni rokovi su: zimski, ljetni i jesenski.
(3) Redoviti ispitni rokovi traju, u pravilu, najmanje Eetiri tjedna.
(4) Izvanredni ispitni rokovi utvrduju se nastavnim kalendarom.
(5) Izvanredni ispitni rok, u pravilu, se planira po jedan u svakom semestru. Student prijavljuje ispit na
izvanrednom ispitnom roku u Ustrojstvenoj jedinici 2 za poslove knjiznice, studentska pitanja i poslove
studentskog standarda putem AAI, mev.hr domene, najranije deset (10) a najkasnije pet (5) radnih
dana od dana odrZavanja ispitnog roka.
(6) Prijavljeni ispit na izvanrednom ispitnom roku ne moZe se odjaviti.
(7) Na dekanskom ispitnom roku student moZe polagati samo jedan kolegij, polaganjem kojeg
ostvaruje uvjet za upis na visu godinu studija.
(8) Student moZe prijaviti ispit ako ispunjava uvjete za pristupanje ispitu.
(9) Ispite iz istog kolegija student ima pravo ponovno polagati u razmaku ne kracem od 14 dana.

Provodenje ispitnog roka

Clanak 40.
(1) Student prijavljuje polaganje ispita putem informacijskog sustava ISVU, najkasnije dva dana prije
ispitnog roka.
(2) Odjava ispita moguca je najkasnije do pocetka radnog dana koji prethodi datumu ispitnog roka.
(3) Raspored polaganja ispita objavljuje Ustrojstvena jedinica 2 za poslove knjiZnice, studentska pitanja
i poslove studentskog standarda putem Studomata najkasnije jedan dan prije odrZavanja ispita.
(4) Student koji nije pravodobno odjavio ispit, a ispitu nije pristupio, nastavnik u ispitnu listu upisuje
oznaku (0) odnosno ,nije pristupio”. Nepristupanje ispitu biljeZi se kao izlazak na ispit u pogledu
ukupnog broja pristupanja ispitu.
(5) Ispit koji se odvija pismenim i usmenim putem mora zavr3ili u roku od najvise 7 radnih dana, osim
u posebno opravdanim slucajevima.

Clanak 41.
(1) Provjera znanja moZe obuhvatiti samo gradivo koje je bilo predvideno syllabusom kolegija.
(2) Ispiti mogu biti teorijski i prakti¢ni, a polazu se usmeno, pisano ili usmeno i pisano ili izvedbom i
obranom prakti¢nog rada.
(3) Student polaZe ispit iz svih upisanih kolegija koje je upisao prema gradivu utvrdenom studijskim
programom i izvedbenim planom studija. Student koji nije izvrSio obveze utvrdene studijskim
programom i syllabusom ne moZze pristupiti ispitu iz tog kolegija. Ispiti iz kolegija polaZu se u utvrdenim
ispitnim rokovima utvrdenim izvedbenim planom studija i nastavnim kalendarom nakon odslusanih
predavanja i odradenih drugih aktivnosti utvrdenih studijskim programom i syllabusom kolegija.
(4) Provjera znanja studenata moZe se sukladno syllabusu kolegija provjeravati i ocjenjivati tijekom
nastave putem kolokvija, seminarskih radova i ostalih nacina provjere znanja, koji se organiziraju i
provode u vremenu predvidenom satnicom za nastavu tog kolegija.
(5) Uspjeh koji student postigne na pojedinaénoj provjeri znanja ili zbirni uspjeh na svim provjerama
znanja moZe osloboditi studenta djelomi¢no ili potpuno od polaganja ispita.
(6) Student koji na nacin propisan u stavku 4. i 5. ovog ¢lanka ne dobije pozitivnu ocjenu, a stekao je
uvjete za polaganje ispita, polaZe ispit na ispitnim rokovima.
(7) Za svaki kolegij postoje razradeni ishodi uenja koji predstavljaju kriterije kojima se nastavnici vode
prilikom definiranja provodenja provjere znanja. Kako bi poloZio kolokvij/ispit student mora ostvariti
najmanje 50% bodova za svaki ishod ucenja. Svi ishodi ué¢enja definirani su u syllabusima kolegija.
(8) Pisani dio ispita iz kolegija moZe biti eliminacijski, odnosno uvjet za izlazak na konaéni usmeni ispit.
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