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	ZAHTJEV ZA ODOBRENJE TERENSKE NASTAVE
	Oznaka:
	OBR-3-12-2025

	
	U primjeni od:
	19.11.2025.

	
	Verzija/Revizija:
	 1/1


PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA

Podnositelj/i zahtjeva: __________________________________________________________

Odjel/i: ______________________________________________________________________​​​_

Studij/i: _______________________________________________ Nastavna godina: ________

Kolegij/i: _____________________________________________________________________
* Ukoliko se terenska nastava planira za studente različitih kolegija/studija/odjela, predaje se jedan zahtjev za odobrenje terenske nastave


PODACI O MJESTU ODRŽAVANJA TERENSKE NASTAVE
Naziv gospodarskog subjekta/javne ustanove ili druge pravne osobe u kojoj se provodi terenska nastava:______________________________________​​​​________________________
Sjedište: _____________________________________________________________________
Datum terenske nastave: ________________________________________________________

Broj školskih sati: _______________________________________________________​​​_______
Vrijeme odlaska i vrijeme povratka: ________________________________________________

Cilj posjete: ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________


PODACI O PRIJEVOZU
Potrebno organizirati prijevoz do lokacije (upišite DA ili NE): ___________     

(ako DA referent za financije i računovodstvo popunjava dodatak 1.; str. 3)

Predviđen broj studenata i pratitelja: _______________________________________________

Vrsta prijevoznog sredstva: _______________________________________________________ 
Procijenjena vrijednost usluge prijevoza: ________________________________________EUR
· Ispunjeni obrazac dostavlja se putem službene e-mail adrese s @mev.hr domene na pristupnu točku pisarnica@mev.hr  te se takav način dostave smatra dostavom ovjerenog zahtjeva. 
· Nakon donošenja odluke odgovorne osobe o podnesenom zahtjevu, ista se povratno dostavlja podnositelju na e-mail adresu @mev.hr domene podnositelja zahtjeva. Datum slanja e-maila smatra se datumom dostave obavijesti o odobrenom/ne odobrenom zahtjevu.
· Po održanoj terenskoj nastavi, obavezno se predaje izvješće najkasnije 3 radna dana od dana održavanja predavanja. 

· Izvješću obvezno priložiti popis studenata i nastavnika koji su sudjelovali na terenskoj nastavi, Dodatak 1 (str. 3) u obrascu izvješća, OBR-3-22-2025.

Potpisom potvrđujem da sam upoznat/a sa sadržajem zahtjeva te na isti dajem svoju suglasnost.






                Pročelnik odjela






_______________________________
Prodekan za nastavu i studentska pitanja 

____________________________________


DODATAK 1.
NABAVA USLUGE PRIJEVOZA 
Odabrani subjekt i cijena ugovorene ponude:
 ____________________________________
____________ EUR
Referent za financije i računovodstvo

__________________________________

Dekan

_________________________________
	
	Osoba/tijelo
	Datum

	Izradio:
	Voditelj UJ za kvalitetu
	11.11.2025.

	Predano na mišljenje:
	Povjerenstvu za kvalitetu
	17.11.2025.

	Odobreno:
	Voditelj UJ za kvalitetu
	19.11.2025.


Ovaj obrazac vodi se u Listi dokumenata i zapisa SOK-a i mora se koristiti u važećoj verziji.
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