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	ZAHTJEV ZA ODOBRENJE STRUČNOG USAVRŠAVANJA 
	Oznaka:
	OBR-4-23-2025

	
	U primjeni od:
	19.11.2025.

	
	Verzija/Revizija:
	 1/0


PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA

Podnositelj zahtjeva: ___________________________________________________________

Radno mjesto: _______________________________________________________________​​​_



PODACI O STRUČNOM USAVRŠAVANJU
Naziv programa:________________________________________________________________
Tip događanja:  FORMCHECKBOX 
  seminar   FORMCHECKBOX 
  radionica   FORMCHECKBOX 
  konferencija   FORMCHECKBOX 
  Ostalo: __________________
Vrsta sudjelovanja:  FORMCHECKBOX 
  aktivno   FORMCHECKBOX 
  pasivno
· Ukoliko aktivno, tema izlaganja (naziv rada, autori):_____________________________

_____________________________________________________________________________
Datum održavanja: _____________________________________________________________

Organizator: __________________________________________________________________

Način održavanja:  FORMCHECKBOX 
 uživo   FORMCHECKBOX 
  webinar   FORMCHECKBOX 
  hibridno
Lokacija (ako uživo): ____________________________________________________________


PODACI O FINANCIRANJU I PRIJEVOZU
Kotizacija: ____________________________________________________________________ 

Izrada putnog naloga  FORMCHECKBOX 
 DA    FORMCHECKBOX 
 NE  (ako DA ispuniti podatke o prijevoznom sredstvu)
· Prijevozno sredstvo:   FORMCHECKBOX 
 službeno vozilo    FORMCHECKBOX 
  privatno vozilo  FORMCHECKBOX 
  javni prijevoz
· Podaci o marki vozila i registraciji (ako privatno vozilo): _________________________________________________________________________
Datum i vrijeme polaska: ________________________________________________________

Datum i vrijeme povratka: _______________________________________________________

Ostali troškovi (ako primjenjivo): __________________________________________________


Ispunjava UJ za administrativne, opće, tehničke, financijske i poslove nabave
Prema Odluci o visini naknade za stručna usavršavanja i osposobljavanja zaposlenika Međimurskog veleučilišta u Čakovcu zaposlenici ostvaruju pravo na naknadu u kalendarskoj godini u iznosu od ____________ eura. Do dana podnošenja ovog zahtjeva, podnositelj zahtjeva iskoristio je iznos od __________ eura. Podnositelj zahtjeva ostvaruje pravo na korištenje preostalih financijskih sredstava u svrhu stručnog usavršavanja u iznosu od ___________ eura.  
· Zahtjevu priložiti objavljen poziv za prijavu na stručno usavršavanje, dokaz o prihvaćanju rada, program konferencije ili drugi odgovarajući dokaz o održavanju i sudjelovanju.
· Ispunjeni obrazac dostavlja se putem službene e-mail adrese s @mev.hr domene na pristupnu točku pisarnica@mev.hr  te se takav način dostave smatra dostavom ovjerenog zahtjeva.
· Nakon donošenja odluke odgovorne osobe o podnesenom zahtjevu, ista se povratno dostavlja podnositelju na e-mail adresu @mev.hr domene podnositelja zahtjeva. Datum slanja e-maila smatra se datumom dostave obavijesti o odobrenom/ne odobrenom zahtjevu.
· Izvješće o stručnom usavršavanju predaje se najkasnije 3 radna dana od dana realizacije stručnog usavršavanja. 
· Uz izvješće predaje se ispunjeni putni nalog s pripadajućim dokazima prema kojem UJ za financijske poslove izrađuje rekapitulaciju troškova stručnog usavršavanja. 


REKAPITULACIJA TROŠKOVA

	Vrsta troška
	Iznos 
	Dokaz

	Kotizacija
	
	

	Putni troškovi
	
	

	Dnevnica
	
	

	Trošak smještaja
	
	

	UKUPNO
	




Voditelj UJ za administrativne, opće, tehničke, 

financijske i poslove nabave







____________________________


Potpisom potvrđujem da sam upoznat/a sa sadržajem zahtjeva te na isti dajem svoju suglasnost.
Dekan
                                                                               ______________________________
	
	Osoba/tijelo
	Datum

	Izradio:
	Voditelj UJ za kvalitetu
	6.11.2025.

	Predano na mišljenje:
	Povjerenstvu za kvalitetu
	17.11.2025.

	Odobreno:
	Voditelj UJ za kvalitetu
	19.11.2025.


Ovaj obrazac vodi se u Listi dokumenata i zapisa SOK-a i mora se koristiti u važećoj verziji.
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