Hodogram

prijave obrane zavrsnog/diplomskog rada
za akademsku godinu 2024./2025.

RB.

Aktivnost provodi

Opis aktivnosti

Student

Student je duZzan prije definiranja datuma obrane
zavrinog/diplomskog rada predati mentoru konacnu verziju rada u
elektroni¢kom obliku (pdf format) te dostaviti odgovarajuéu potvrdu
o lekturi zavr$nog/diplomskog rada. Istu putem elektronicke poste
prosljeduje i na mail referade

Mentor

Mentor vrsi provjeru rada kroz softver za provjeru autenti¢nosti

Mentor

Mentor nakon Sto od studenta zaprimi konacnu verziju
zavrsnog/diplomskog rada isti prosljeduje na Ccitanje ¢lanovima
Povjerenstva

Mentor/student/Povjerenstvo
za ocjenu i obranu
zavr$nog/diplomskog rada

Datum obrane zavr$nog/diplomskog rada dogovara mentor s
Povjerenstvom i studentom

Povjerenstvo za ocjenu i
obranu zavr$nog/diplomskog
rada

Prihvacda zavrsni/diplomski rad ili ga upuduje na potrebne izmjene i/ili
dopune mentoru u roku koji ne moze biti duzi od 5 dana

Mentor/Procelnik Odjela

Prijavu obrane zavr$nog/diplomskog rada ovjerava mentor i
prosljeduje ga elektronickim putem na mail referada@mev.hr kada
je zavrsni/diplomski rad cjelovit, ureden i spreman da se dostavi na
Citanje ¢lanovima Povjerenstva a najkasnije do dana koji prethodi
danu objave o odrzavanju javne obrane zavrsnog/diplomskog rada
na mreznim stranicama VeleuciliSta. Procelnik Odjela na prijedlog
mentora na obrascu Prijave obrane zavr$nog/diplomskog rada
imenuje zamjenskog ¢lana

Mentor

Obavjestava putem elektronicke poste clanove Povjerenstva o
datumu i vremenu odrzavanja obrane, a najkasnije 10 dana od dana
prihvacanja konacne verzije rada od strane Povjerenstva,
popunjenim i ovjerenim obrascem Prijave obrane
zavr$nog/diplomskog rada

Referada

Nakon zaprimanja obrasca Prijave obrane zavrsnog/diplomskog rada
provjerava da li su zadovoljeni formalni preduvjeti za zavrSetak
studija i pristupanje obrani zavr$nog/diplomskog rada (poloZeni svi
ispiti, izvrSene sve studentske obveze, evidentirane sve ocjene,
zatrazuje potvrdu o nedugovanju Skolarine te potvrdu o vraéenim
knjigama)

Referada

Priprema dokumentaciju za obranu;

- izvjeSée studentovih nastavnih obveza

- zapisnik o obrani zavr$nog/diplomskog rada

- privolu (popunjavanju studenti nakon obrane)

10.

Referada

Na mreznim stranicama objavljuje mjesto, datum i vrijeme obrane
zavrsnog/diplomskog rada koja mozZe biti najranije 7 dana nakon
objave

11.

Student

Dostavlja referadi studentsku ispravu (iksicu) te potvrdu o uplati
troska obrane zavrsnog/diplomskog rada i troska promocije u iznosu
od 90,00 EUR najkasnije na dan obrane (preporuka je da studenti



mailto:referada@mev.hr

prije same obrane dodu u referadu te predaju studentsku iskaznicu i
potvrdu o uplati troska)
Predsjednik Povjerenstva za Preuzima pripremljenu dokumentaciju za obranu
12. ocjenu i obranu zavrsnog/diplomskog rada u referadi te otvara obranu
zavr$nog/diplomskog rada zavrsnog/diplomskog rada
€lanovi Povjerenstva za Postavljaju studentu pitanja i ocjenjuju kvalitetu pisanog dijela rada i
13. ocjenu i obranu usmenog izlaganja te donose konac¢nu ocjenu zavrsnog/diplomskog
zavr$nog/diplomskog rada rada
Priop¢uje ocjenu obrane zavr$nog/diplomskog rada kandidatu uz
Predsjednik Povjerenstva za obrazloZenje i zaklju€uje obranu.
14. ocjenu i obranu Potpunu i popunjenu dokumentaciju po zavrSetku obrane sa
zavr$nog/diplomskog rada uneSsenom  konaénom ocjenom u Zapisnik o obrani
zavrsnog/diplomskog rada predaje u referadu
Najkasnije nakon 10 dana od dana obrane 3alje konacnu verziju
15. Mentor zavrsnog/diplomskog rada u elektronickom obliku u KnjiZznicu
Veleucilista
Na temelju Zapisnika o obrani zavr$nog/diplomskog rada unosi
16. Referada podatke o uspjehu u evidenciju i ISVU te izdaje Isprave o zavrSetku
studija
NAPOMENE:

- Student je obvezan provijeriti unos ocjene putem Studomata nakon polaganja ispita — ¢l. 45, st. 7.
Pravilnika o studiranju

- Student koji zaklju¢no do 30. rujna tekuce akademske godine ne obrani zavrsni/diplomski rad ima
obvezu regulirati svoj studentski status sukladno Pravilniku o studiranju i odlukama Veleucilista

- TroSak obrane zavr$nog/diplomskog rada, zavrsetka studija i trosak promocije iznosi 90,00 EUR i
upladuje se na IBAN MEDIMURSKOG VELEUCILISTA U CAKOVCU:

HR8823400091116034764
Opis plac¢anja: trosak obrane zavr$nog/diplomskog rada, zavrsetka studija i trosak promocije
Poziv na broj: OIB studenta



