MEBIMURSKO VELEUCILISTE U CAKOVCU

Pravilnik o zavrsnom i diplomskom radu
Medimurskog veleucilista u Cakovcu

Cakovec, rujan 2024.




Na temelju clanka 26. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN, br. 119/22) i
¢lanka 42. u vezi sa ¢lankom 78. Statuta Medimurskog veleuéilista u Cakovcu, Vijece Veleuéilidta je
na svojoj 17. sjednici odrzanoj 19. rujna 2024. donijelo

Pravilnik o zavrSnom i diplomskom radu
Medimurskog veleuéilista u Cakoveu

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o zavrisnom i diplomskom radu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuje se postupak
izbora i prijave teme zadatka, zavrSnog/diplomskog rada, te polaganje zavrinog/diplomskog ispita i
zavrietak strucnog prijediplomskog studija i stru¢nog diplomskog studija na Medimurskom
veleuéilistu u Cakovcu (u daljnjem tekstu: Veleudiliste).

Clanak 2.
(1) Struéni prijediplomski studij zavr3ava polaganjem svih ispita, izvrSenjem drugih studijskih obveza
te izradom i obranom zavrinog rada. Veleudiliste je duzno objaviti zavr$ni rad u roku od 30 dana od
dana obrane na nacionalnom repozitoriju odnosno repozitoriju Veleudilista.
(2) Strucni diplomski studij zavr§ava polaganjem svih ispita, izvrSenjem drugih studijskih obveza te
izradom i obranom diplomskog rada. Veleucili§te je duzno objaviti diplomski rad u roku od 30 dana
od dana obrane na nacionalnom repozitoriju odnosno repozitoriju Veleudilista.

Clanak 3.
(1) Zavr$ni/diplomski rad je samostalna struéna/znanstvena obrada prijavljene i odobrene teme
zavrS$nog/diplomskog rada.
(2) Izradom zavrsnog/diplomskog rada student treba pokazati sposobnost primjene teorijskog i
praktitnog znanja te sposobnost samostalnog koristenja stru¢nom i znanstvenom literaturom u
obradi teme zadatka iz stru¢nih/znanstvenih polja koja su bila predmet prijediplomskog/diplomskog
studija.
(3) Zavrsni/diplomski rad ne mora biti izvorni rad, ali ga student mora samostalno izraditi.

MENTOR | POVJERENSTVO ZA OCJENU | OBRANU ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clanak 4.
(1) Mentor je nastavnik na studijskom programu izabran na nastavno radno mjesto na Veleudilistu
ili naslovni nastavnik odnosno nastavnik izabran na znanstveno-nastavno radno mjesto.
(2) Mentor nadzire i koordinira izradu zavrénog/diplomskog rada i sudjeluje u radu Povjerenstva za
ocjenu i obranu zavrinog/diplomskog rada (u daljnjem tekstu Povjerenstvo).
(3) U iznimnim slucajevima procelnik Odjela moZe odrediti komentora koji mora udovoljavati svim
uvjetima kao i mentor.

Clanak 5.
(1) Clan Povjerenstva je nastavnik na studijskom programu izabran na nastavno radno mjesto na
VeleuciliStu ili naslovni nastavnik odnosno nastavnik izabran na znanstveno-nastavno radno mjesto.
(2) Povjerenstvo se sastoji od tri ¢lana: predsjednik Povjerenstva, mentor i &lan Povjerenstva s time
da predsjednik Povjerenstva ne moze biti mentor.
(3) Uz obvezne ¢lanove Povjerenstva potrebno je odrediti i zamjenskog ¢lana Povjerenstva.
(4) Clanove Povjerenstva i zamjenskog ¢lana Povjerenstva imenuje proéelnik Odjela na prijedlog
mentora na obrascu Prijava obrane zavr$nog/diplomskog rada (prilog 1).




(5) Zamjenski ¢lan Povjerenstva, iskljutujuéi mentora, mijenja jednog od &lanova Povjerenstva u
slucaju privremene nesposobnosti/sprije¢enosti za rad, koristenja godidnjeg odmora, sluzbenog
odsustva (npr. sluzbenog putovanja) te u drugim opravdanim slu¢ajevima.

PRUAVA TEME, IZRADA | OBRANA ZAVR§NOG/ DIPLOMSKOG RADA
Prijava teme zavrSnog/diplomskog rada

Clanak 6.
Pravilnikom su definirani sljedeci rokovi:
- Za mentore:

- rok za upis teme u Informacijski sustav visokih uéilidta (ISVU) - najkasnije 60 dana
prije poCetka semestra u kojem student upisuje izradu zavrinog/diplomskog rada

- rok za potvrdu odabrane teme — najkasnije 30 dana prije podetka semestra u kojem
student upisuje izradu zavr§nog/diplomskog rada

- rok za definiranje teme u ISVU — najkasnije 15 dana prije po¢etka semestra u kojem
student upisuje izradu zavr$nog/diplomskog rada

- obranu zavrinog/diplomskog rada moguce je prijaviti najkasnije 10 dana prije kraja
akademske godine

- zastudente:

- rok za odabir teme — student odabire temu zavr$nog/diplomskog rada u dogovoru s
mentorom putem Studomata najkasnije 45 dana prije poletka semestra u kojem
upisuje izradu zavr$nog/diplomskog rada

- rok za predaju prve verzije zavrinog/diplomskog rada - najkasnije 30 dana prije
pocetka termina za obranu zavrinog/diplomskog rada sukladno Odluci,

- za Ustrojstvenu jedinicu 2 za poslove knjiZznice, studentska pitanja i poslove
studentskog standarda.:

- izdavanje obrasca Prijave teme i obrane zavrinog/diplomskog rada — nakon $to ga
mentor elektronickom postom dostavi u Ustrojstvenu jedinicu 2 za poslove
knjiznice, studentska pitanja i poslove studentskog standarda.

Izrada zavr$nog/diplomskog rada

Clanak 7.
Tema zavrinog/diplomskog rada mora biti iz podruéja studijskog programa koji zavriava student i
koju definira student s izabranim mentorom.

Clanak 8.
(1) Zadatak zavrinog/diplomskog rada opis je tematskih cjelina, zadataka i aktivnosti koje student
tijekom izrade zavrinog/diplomskog rada mora obraditi, pri é€emu se moraju jasno definirati ciljevi
zavrinog/diplomskog rada.
(2) Zavrsni/diplomski rad definiran zadatkom po teZini i opsegu treba biti takav da ga student moze
samostalno izraditi uz redovite konzultacije s mentorom.
(3) Vije¢e odjela na prijedlog mentora, odobrava teme i zadatke zavrsnih/diplomskih radova
najkasnije do 1. prosinca tekuce kalendarske godine. Odobrene teme i zadatke zavrsnih/diplomskih
radova procelnik dostavlja u Ustrojstvenu jedinicu 2 za poslove knjiznice, studentska pitanja i
poslove studentskog standarda.
(4) Zadatak zavrinog/diplomskog rada mentor upisuje u ISVU putem Nastavnitkog portala.
(5) Broj zadatka zavrénog/diplomskog rada dodjeljuje i upisuje u ISVU Ustrojstvena jedinica 2 za
poslove knjiznice, studentska pitanja i poslove studentskog standarda.
(6) Broj zadatka sastoji se od:

- broja koji oznaava pocetak akademske godine u kojoj se zadatak dodjeljuje,




- oznake studijskog programa na koji je student upisan (MTS — oznaka za struéni
prijediplomski studij MenadZment turizma i sporta, RAC — oznaka za struéni prijediplomski
studij Racunarstvo, OR — oznaka za stru¢ni prijediplomski studij OdrZivi razvoj, MTS-D —
oznaka za strucni diplomski studij MenadZment turizma i sporta),

- rednog broja zadatka u akademskoj godini neovisno o studijskom programu na koji je
student upisan.

Sastavnice broja odvojene su povlakom.

Clanak 9.
(1) Student iz opravdanih razloga moZe promijeniti temu i/ili zadatak zavrénog/diplomskog rada i/ili
mentora pisanim zahtjevom o kojem odlu¢uje prodekan za nastavu.
(2) Zahtjev mora sadrZavati obrazloZenje promjena koje student traZi.

Clanak 10.
(1) Zavr3ni/diplomski rad pise se na hrvatskom jeziku ili stranom jeziku koji je predmet studijskog
programa studenta i na latiniénom pismu.
(2) Zavrsni/diplomski rad mora sadrzavati elemente i priloge sukladno Predloku koji je sastavni dio
ovog Pravilnika (prilog 2).
(3) Po svom opsegu zavr$ni/diplomski rad mora imati najmanje 30 stranica.

Clanak 11.
(1) Zavr3ni/diplomski rad autorsko je djelo studenta te student odgovara za istinitost, izvornost i
ispravnost sadrZaja teksta rada.
(2) U radu se ne smiju koristiti dijelovi tudih radova (knjiga, ¢lanaka, doktorskih disertacija,
magistarskih radova, internetskih i drugih izvora) bez pravilnog citiranja. Dijelovi tudih radova koji
nisu pravilno citirani smatraju se plagijatom i nezakonitim prisvajanjem tudeg znanstvenog ili
strucnog rada.
(3) Izjava o autorstvu sastavni je dio zavrsnog/diplomskog rada i prilaZe se u rad poslije Literature u
zavrsnom/diplomskom radu (prilog 3).
(4) Prilikom izrade zavrsnog/diplomskog rada student je obvezan provesti lekturu teksta rada $to
podrazumijeva ispravljanje gramatickih, pravopisnih te opéenito jeziénih pogresaka, ukljuéujudi i
stilske pogreske te dostaviti odgovarajucu potvrdu o lekturi.

Clanak 12.
(1) S ciliem provodenja autenti¢nosti rada, student je obvezan prije obrane zavrinog/diplomskog
rada, konacnu verziju rada predati mentoru u elektroni¢kom obliku (PDF format).
(2) Mentor vrsi provjeru rada kroz softver za provjeru autenti¢nosti.
(3) Ukoliko mentor ocjeni da rad zadovoljava upucuje studenta na obranu zavr$nog/diplomskog
rada, a ukoliko ocjeni da rad ne zadovoljava uvjete autenti¢nosti upuéuje studenta na doradu rada
do ispunjenja uvjeta ili poduzima druge radnje sukladno aktima Veleugilista.

Obrana zavrinog/diplomskog rada

Clanak 13.
(1) Student predaje mentoru u elektronitkom obliku konaénu verziju zavrnog/diplomskog rada
koju mentor prosljeduje na citanje ¢lanovima Povjerenstva.
(2) Povjerenstvo prihvaca zavrsni/diplomski rad ili ga upuéuje na potrebne izmjene i/ili dopune
mentoru u roku koji ne moze biti duZi od 5 dana.
(3) Datum obrane zavrinog/diplomskog rada dogovara mentor s Povjerenstvom i studentom.
(4) Datum obrane odreduje se u terminima koji su definirani Odlukom o terminima obrane
zavrinog/diplomskog rada.




Clanak 14.
Prijavu obrane zavrinog/diplomskog rada ovjerava mentor i prosljeduje ga elektroni¢kim putem u
Ustrojstvenu jedinicu 2 za poslove knjiznice, studentska pitanja i poslove studentskog standarda
kada je zavrdni/diplomski rad cjelovit, ureden i spreman da se dostavi na Eitanje &lanovima
Povjerenstva (prilog 1) najkasnije do dana koji prethodi danu objave o odriavanju javne obrane
zavrinog/diplomskog rada na mreZnim stranicama Veleuéilista.

Clanak 15.
(1) Student je obvezan Ustrojstvenoj jedinicu 2 za poslove knjiZnice, studentska pitanja i poslove
studentskog standarda dostaviti studentsku ispravu i potvrdu o uplati troska obrane

zavrinog/diplomskog rada i troSak promocije najkasnije na dan obrane.
(2) Student koji zaklju¢no do 30. rujna tekuée akademske godine ne obrani zavrni/diplomski rad
ima obvezu regulirati svoj studentski status sukladno Pravilniku o studiranju i odlukama Veleuéilista.

Clanak 16.
(1) Student moZe zbog opravdanih razloga najmanje 2 dana prije obrane zavrinog/diplomskog rada
zatraZiti odgodu.
(2) O opravdanosti razloga odgode odlu¢uje mentor te se odreduje novi datum obrane.

Clanak 17.
(1) Obrana zavrinog/diplomskog rada pred Povjerenstvom je javna.
(2) Iznimno i u opravdanim situacijama procelnik Odjela moZe odobriti online obranu.
(3) Mentor obavjeStava putem elektroni¢ke poste ¢lanove Povjerenstva i Ustrojstvenu jedinicu 2 za
poslove knjiznice, studentska pitanja i poslove studentskog standarda o datumu i vremenu
odrZavanja obrane, a najkasnije 10 dana od dana prihvacanja kona¢ne verzije zavrinog/diplomskog
rada od strane Povjerenstva, popunjenim i ovjerenim obrascem Prijave obrane
zavrinog/diplomskog rada.
(4) Ustrojstvena jedinica 2 za poslove knjiZnice, studentska pitanja i poslove studentskog standarda
provierava da li su zadovoljeni formalni preduvjeti za zavrietak studija i pristupanje obrani
zavrinog/diplomskog rada (poloZeni svi ispiti, izvrSene sve studentske obveze predvidene
nastavnim programom, evidentirane sve ocjene i obveze, placena $kolarina, vracene knjige u
Knjiznicu Veleucilista i ostalo). Ukoliko nije ispunjen bilo koji od formalnih preduvjeta za zavrietak
studija i pristupanje obrani zavrinog/diplomskog rada, studentu ée biti onemoguéena obrana
zavrinog/diplomskog rada.
(5) Ukoliko su ispunjeni svi formalni preduvjeti za zavrietak studija Ustrojstvena jedinica 2 za
poslove knjiznice, studentska pitanja i poslove studentskog standarda ogla$ava na mreinim
stranicama Veleucilita mjesto, datum i vrijeme obrane zavrinog/diplomskog rada koja moze biti
najranije 7 dana nakon objave.
(6) Ustrojstvena jedinica 2 za poslove knjiZnice, studentska pitanja i poslove studentskog standarda
priprema potrebnu dokumentaciju za obranu zavr§nog/diplomskog rada, koju preuzima predsjednik
Povjerenstva prije obrane zavrinog/diplomskog rada.

Clanak 18.
(1) Predsjednik Povjerenstva otvara obranu zavrinog/diplomskog rada. Obrana se sastoji od
usmenog/prakti¢nog prikaza rezultata zavrinog/diplomskog rada. Student izlaZe osnovnu tezu rada,
primijenjene metode i utvrdene rezultate/zakljucke.
(2) Student izlaZe zavrni/diplomski rad u pravilu 15 do 30 minuta. Tijekom i nakon izlaganja rada
clanovi Povjerenstva studentu postavljaju pitanja i ocjenjuju kvalitetu pisanog dijela rada i usmenog
izlaganja te donose kona¢nu ocjenu zavr$nog/diplomskog rada.
(3) Konagna ocjena obrane zavrinog/diplomskog rada sastoji se od ocjene pisanog dijela rada i
ocjene usmenog izlaganja rada pred Povjerenstvom i ¢ini aritmeticku sredinu navedenih ocjena.




(4) Dva ¢lana Povjerenstva moraju prolaznom ocjenom ocijeniti pisani rad i usmeno izlaganje, u
suprotnom konacna ocjena rada ne moze hiti pozitivna.

(5) Pozitivhu ocjenu obrane zavrinog/diplomskog rada predsjednik Povjerenstva uz obrazloienje
priopcuje kandidatu i zakljuCuje obranu objavom da je kandidat zavrSio studij i stekao odgovarajuci
broj ECTS bodova i pripadajuci stru¢ni naziv.

(6) Ukoliko je rad ocijenjen negativhom ocjenom, razlozi negativhe ocjene obrazlaZu se u Zapisnhiku
o obrani zavrSnog/diplomskog rada i na poledini obrasca Prijave obrane zavr$nog/diplomskog rada.
(7) Student kojem je obrana ocijenjena negativnom ocjenom duZan je ponovno pristupiti obrani u
roku od 8 dana i/ili mu se dodjeljuje drugi mentor i/ili se dodjeljuje nova tema rada ovisno o odluci
Povjerenstva.

(8) Student moZe biti najviSe 2 puta negativho ocijenjen na zavrSnom/diplomskom radu, u
suprotnom gubi pravo studiranja na Veleucilistu.

(9) Na ocjenu zavrinog/diplomskog rada student nema pravo Zalbe.

Clanak 19.
(1) Konacna ocjena unosi se u Zapisnik o obrani zavr$nog/diplomskog rada (prilog 4).
(2) Potpunu dokumentaciju predsjednik Povjerenstva po zavrSetku obrane predaje u Ustrojstvenu
jedinicu 2 za poslove knjiZnice, studentska pitanja i poslove studentskog standarda.
(3) Nakon obrane zavr$nog/diplomskog rada, a najkasnije nakon 10 dana, mentor $alje konacnu
verziju zavrinog/diplomskog rada u elektroni¢kom obliku u Knjiznicu Veleudilidta radi objave rada
na nacionalnom repozitoriju odnosno repozitoriju Medimurskog veleuéilista u Cakovcu.

Clanak 20.
Na temelju Zapisnika o obrani zavrinog/diplomskog rada Ustrojstvena jedinica 2 za poslove
knjiznice, studentska pitanja i poslove studentskog standarda unosi podatke o uspjehu u evidenciju
Ustrojstvene jedinice 2 za poslove knjiZznice, studentska pitanja i poslove studentskog standarda i
ISVU te izdaje Isprave o zavrietku studija.

PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.
Ovaj Pravilnik donosi Vijece Veleucilista. 1zmjene i/ili dopune ovog Pravilnika donose se po istom
postupku kao i sam Pravilnik.

Clanak 22.
lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 23.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o zavrSnom i diplomskom radu
Medimurskog veleutilista u Cakovcu KLASA: 007-05/23-01/04, URBROJ: 144-16-23-01 od 4. srpnja
2023,

Clanak 24.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreZnim stranicama Veleudilista, a
primjenjuje se od akademske godine 2024./2025.

KLASA: 007-05/24-01/05
URBROJ: 144-16-24-01

Cakovec, 19. rujna 2024.




