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PRAVILNIK O STRUCNOJ PRAKSI
MEDIMURSKOG VELEUCILISTA U CAKOVCU

Cakovec, rujan 2023.



Na temelju &lanka 78., st. 6. Statuta Medimurskog veleucilista u Cakovcu, Vijeée Veleutilista
na svojoj 6. sjednici odrzanoj 21. rujna 2023. donosi

PRAVILNIK O STRUCNOJ PRAKSI
MEDIMURSKOG VELEUCILISTA U CAKOVCU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o struénoj praksi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se nacin provedbe stru¢ne
prakse, predmet, mjesto i vrijeme stru¢ne prakse, voditelji i mentori stru¢ne prakse, obveze
studenata u obavljanju struéne prakse i druga pitanja vezana uz stru¢nu praksu studenata
Medimurskog veleuéilista u Cakovcu (u daljnjem tekstu: Veleudiliste).

Clanak 2.

(1) Stru¢na praksa je obvezan i sastavni dio nastavnih procesa na VeleuciliStu, ureden ovim
Pravilnikom i drugim aktima pojedinog studijskog programa Veleucilista.

(2) Struénoj praksi mogu pristupiti studenti koji su prethodno obavili upis kolegija stru¢ne
prakse u godini studija tijekom koje se obavlja stru¢na praksa sukladno studijskom programu.
(3) Svrha stru¢ne prakse je povezivanje nastavnih sadrZaja s prakti€nim znanjima, vjeStinama
i kompetencijama realnog poslovnog sektora kako bi se studenti tijekom studija pripremali za
ukljuéivanje u realno poslovno okruZenje. Obavljanjem struéne prakse studenti
upotpunjavanju teorijska znanja prakti¢nim vjeStinama i dopunjuju steena strucna znanja
cjelovitim sagledavanjem tehnoloskih, radnih i drugih prate¢ih procesa, Cime se
osposobljavaju za samostalan rad u struci.

(4) Zadaci koje student obavlja tijekom struéne prakse trebaju biti vezani uz podruéje

studiranja.
Il. VODITEU STRUCNE PRAKSE

Clanak 3.
(1) Struénu praksu planira, organizira, koordinira, prati i ocjenjuje voditelj stru¢ne prakse za
svaki struéni studij na Veleuéilistu kojeg imenuje prodekan za nastavu na pocetku akademske
godine za teku¢u akademsku godinu.
(2) Obveze voditelja struéne prakse su:
e izrada plana izvr$enja prakse za teku¢u akademsku godinu
e osiguranje dovoljnog broja mjesta i termina za obavljanje stru¢ne prakse u pravnim
subjektima realnog i javnog sektora te u navedenu svrhu predlaZe odgovornoj osobi
Veleudéilidta sklapanje ugovora o izvodenju stru¢ne prakse u svrhu reguliranja



medusobnih prava i obveza
e vodenje registra sklopljenih ugovora o izvodenju stru¢ne prakse i njihovog
pravodobnog evidentiranja u informacijski sustav uredskog poslovanja Veleucilista

e izdavanje svakom polazniku struéne prakse Uputnice za struénu praksu i odredivanje
zadatka strucne prakse

e evidentiranje obavljene struéne prakse na temelju Potvrde o obavljenoj strucnoj
praksi i 1zvje$c¢a o struc¢noj praksi

e odlucivanje o oslobodenju studenata od stru¢ne prakse

¢ vodenje evidencije o obavljenoj stru¢noj praksi studenata

e evidentiranje izvrienja obveza po kolegiju stru¢ne prakse u ISVU (informacijski sustav
visokih ucilista)

e sastavljanje godi$njih izvje$éa o obavljenoj struénoj praksi u protekloj akademskoj
godini kojeg dostavljaju procelniku odjela i prodekanu za nastavu

e povremeno obilaZenje studenata na praksi i nadziranje njihovog rada

e obavljanje drugih poslove od znataja za kvalitetno obavljanje stru¢ne prakse.

(3) Voditelj stru¢ne prakse za svoj rad odgovoran je procelniku odjela i prodekanu za nastavu.

Ii. UGOVORENI PRAVNI SUBJEKTI ZA STRUCNU PRAKSU

Clanak 4.
(1) Studenti struénu praksu obavljaju kod ugovorenog pravnog subjekta koji imaju registriranu
djelatnost u Republici Hrvatskoj s kojim je sklopljen ugovor o obavljanju struéne prakse i koji
se uvrstava u registar ugovorenih pravnih subjekta Veleucilista za obavljanje stru¢ne prakse.
(2) Voditelji struéne prakse vode pregovore, predlazu i koordiniraju sklapanje ugovora o
izvodenju strune prakse s pravnim subjektima.
(3) Voditelji struéne prakse duini su utvrditi, voditi i aZurirati registar ugovorenih pravnih
subjekata Veleucilista za obavljanje stru¢ne prakse.
(4) Student moZe samostalno predloZiti voditelju struéne prakse pravni subjekt kod kojeg Zeli
obavljati stru¢nu praksu.
(5) Voditelj struéne prakse provjerava i odluduje da li je predloZeni pravni subjekt primjereni
za obavljanje struéne prakse studenta sukladno studijskom programu.

IV. MENTOR

Clanak 5.
(1) Studentu se za obavljanje struéne prakse kod ugovorenog pravnog subjekta u dogovoru s
voditeljem strucne prakse odreduje mentor.

(2) Mentor je djelatnik/zaposlenik ugovorenog pravnog subjekta s odgovarajuéim stru¢nim
obrazovanjem, kojeg odobrava odgovorna/ovladtena osoba ugovorenog pravnog subjekta.
(3) Mentor daje upute, nadzire, savjetuje i koordinira rad studenta na stru¢noj praksi, te



poti¢e studenta da samostalno ili u timu obavlja poslove utvrdene kao zadatke stru¢ne prakse

kako bi se osiguralo kvalitetno izvodenje stru¢ne prakse.
V. PROGRAM STRUCNE PRAKSE

Clanak 6.
(1) Program struéne prakse prediaZe voditelj stru¢ne prakse prema dogovoru s mentorom
ugovorenog pravnog subjekta u kojem ce se strucna praksa obavljati.
(2) Programom struéne prakse utvrduju se problemska pitanja i zadaci koji su sadrzaj strucne
prakse te vrijeme i mjesto obavljanja stru¢ne prakse.
(3) Sadrzaj programa struéne prakse mora proizlaziti iz sadrzaja i opisa stru¢nih predmeta
studija i biti u skladu sa studijskim programom svakog pojedinog studija.
(4) Studenti su obvezni, kada se isto primjenjuje, prije upudivanja na stru€nu praksu poloZiti

odgovarajuci ispit iz podruéja zastite na radu.
VI. MJESTO | VRIJEME ODRZAVANJA STRUCNE PRAKSE

Clanak 7.
(1) Mjesto odriavanja struéne prakse predlaZe voditelj stru¢ne prakse prema dogovoru s
ugovorenim pravnim subjektom u kojem ¢e se stru¢na praksa obavljati.
(2) Student moZe obavljati stru¢nu praksu i na Veleutilitu u organizacijskim jedinicama
Veleudilista primjerenim za obavljanje stru¢ne prakse.
(3) Student obavlja struénu praksu u pravilu tijekom semestra u kojem je upisana stru¢na
praksa ili tijekom ljetnog odmora.

Vil. OBAVLJANJE STRUCNE PRAKSE U INOZEMSTVU

Clanak 8.
(1) Struéna praksa moze se djelomiéno ili u cijelosti obaviti i u inozemstvu u okviru programa
medunarodne razmjene studenata koji su regulirani na razini Veleucilista.
(2) Voditelj struéne prakse prilikom utvrdivanja sadrzaja ugovora o strucnoj praksi (training
agreement) donosi odluku o prihvaéanju osnovanosti obavljanja stru¢ne prakse u inozemstvu.
(3) Po obavljenoj stru¢noj praksi u sklopu programa medunarodne razmjene student je
obvezan voditelju stru¢ne prakse dostaviti primjerak potvrde o obavljenoj stru¢noj praksi radi
evidentiranja u ISVU.
(4) U izvanrednim okolnostima, ukoliko student ima prebivaliSte i/ili boraviste izvan Republike
Hrvatske, stru¢nu praksu moZe obaviti i u drzavi prebivalista i/ili boravidta, uz prethodno
odobrenje voditelja stru¢ne prakse i prodekana za nastavu.



VIIl. IZVRSENJE OBVEZA STRUCNE PRAKSE TEMELJEM RADNOG ODNOSA

Clanak 9.
(1) Studentu se moZe priznati obavljanje stru¢ne prakse po osnovi radnog odnosa kod pravnog
subjekta kod kojeg student obavlja poslove koji po sadriaju i sloZenosti odgovaraju
utvrdenom sadrzaju prakse ako je u radnom odnosu kod pravnog subjekta najmanje 60 dana
bez prekida.
(2) Student koji traZi priznavanje struéne prakse po osnovi radnog odnosa duZan je voditelju
struéne prakse podnijeti pisani zahtjev za priznavanje stru¢ne prakse u kojem treba navesti
detaljan opis radnih zadataka i poslova koje obavlja, te priloZiti potvrdu pravnog subjekta u
kojem je zaposlen o obavljanju tih poslova i vremenu obavljanja istih radnih zadataka i
poslova. Potvrda pravnog subjekta predstavlja IzvjeS¢e o stru¢noj praksi.
(3) Odluku o osnovanosti zahtjeva za priznavanje struéne prakse temeljem radnog odnosa
donosi voditelj stru¢ne prakse.

IX. UPUTNICA ZA STRUCNU PRAKSU

Clanak 10.
(1) Student se upuéuje na praksu kod ugovorenog pravnoj subjekta temeljem Uputnice za
struénu praksu (prilog 1. Pravilnika).
(2) Prema potrebi, voditelj stru¢ne prakse za svakog studenta ili grupu studenata izraduje

program izvodenja prakse.

X. OBVEZE STUDENTA NA STRUCNOJ PRAKSI

Clanak 11.
(1) Za vrijeme obavljanja struéne prakse student je duZan driati se propisanih mjera zastite
na radu, zadtite od poZara i drugih sigurnosnih mjera koje provodi, te radnopravnih propisa
kojih se pridrzava ugovoreni pravni subjekt, te uredno ispunjavati utvrdene radne zadatke i
obveze.
(2) Student je duZan cuvati, postupati paZljivo i savjesno s imovinom ugovorenog pravnog
subjekta te paziti da svojim pona3anjem ili postupanjem ne nanese Stetu.

X1. 1ZVIESCE O STRUCNOJ PRAKSI

Clanak 12.
(1) Tijekom obavljanja struéne prakse student izraduje Izvje3¢e o stru¢noj praksi.
(2) lzvje$ée o praksi sadrzava: evidenciju dana i broja sati strune prakse, uvod, opis
poslovanja ugovorenog pravnog subjekta, opis problemskih pitanja, poslova i radnih zadataka

koje je student obavljao, kriti¢ki osvrt, zakljuak te prema potrebi dodatke odnosno priloge



(prilog 2. Pravilnika).

(3) 1zvjed¢e mora biti napisano na najmanje osam, a najvise dvanaest stranica teksta ne
racunajuci priloge, tablice i grafikone.

(4) 1zvje$ée o struénoj praksi student predaje voditelju struéne prakse u roku od 15 dana od
zavréetka stru¢ne prakse. U sludaju potrebe dodatnog vremena za izradu lzvje3ca student je
obvezan pisanim putem zatraZiti odobrenje voditelja struéne prakse s obrazloZenjem. Voditelj
struéne prakse odluuje o osnovanosti zahtjeva za produljenje roka za izradu lzvje3c¢a o
strucnoj praksi i utvrduje rok produljenja.

(5) Ukoliko student u roku od 15 dana od zavr3etka struéne prakse, odnosno utvrdenog roka
produljenja za izradu lzvje$¢a isto ne preda voditelju stru¢ne prakse, voditelj moZe donijeti

odluku o nepriznavanju struéne prakse.

XIl. POTVRDA O OBAVLIENOJ STRUCNOJ PRAKSI | ANKETNI UPITNIK

Clanak 13.
(1) Nakon uspjesno obavljene struéne prakse mentor i odgovorna osoba ugovorenog pravnog
subjekta ovjeravaju Potvrdu o obavljenoj stru¢noj praksi (prilog 3).
(2) Po zavrsetku struéne prakse studenta kod ugovorenog pravnog subjekta mentor strucne
prakse ispunjava Anketni upitnik za ugovorenog pravnog subjekta stru¢ne prakse (prilog 4.
Pravilnika).
(3) Student je duzan Potvrdu i Anketni upitnik (prilog 5. Pravilnika) iz stavka 1. i 2. ovog Clanka
zajedno sa lzvje$¢em o struénoj praksi predati voditelju stru¢ne prakse najkasnije u roku iz
¢lanka 11. ovog Pravilnika.
(4) Na temelju Izvje$ca o struénoj praksi i Potvrde o obavljenoj stru¢noj praksi voditelj strucne
prakse utvrduje da je ispunjenje obveza po stru¢noj praksi i obavijenu strucnu praksu
evidentira u ISVU.
(5) Ukoliko iz Izvje$éa o struénoj praksi proizlazi da student nije obavio stru¢nu praksu
sukladno utvrdenom programu struéne prakse, student je obvezan stru¢nu praksu ponovno
upisati u narednoj akademskoj godini, te pristupiti ponovnom obavljanju stru¢ne prakse.

Clanak 14.
(1) Svi trokovi vezani uz obavljanje stru¢ne prakse (putni troskovi i ostale naknade), koji mogu
nastati ili su nastali tijekom i u svrhu obavljanja struéne prakse ne predstavljaju obvezu
Veleucilista.
(2) Eventualne nagrade studentu za obavljanje poslova na strucnoj praksi iskljucivo su u

nadleznosti ugovorenog pravnog subjekta kod kojeg je student obavljao stru¢nu praksu.



XIV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
Svi izrazi kori$teni u ovom Pravilniku koji imaju rodno znaéenje odnose se jednako na muski i
zenski rod.

Clanak 16.
(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o stru€noj praksi i
terenskoj nastavi Klasa: 003-05/17-02/04, Urbroj: 2109-63-03-17-01 od 15. prosinca 2017.

(2) Do dono$enja novog pravilnika o terenskoj nastavi nadalje se primjenjuju odredbe
Pravilnika o stru¢noj praksi i terenskoj nastavi Klasa: 003-05/17-02/04, Urbroj: 2109-63-03-
17-01 od 15. prosinca 2017.

Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu po ishodenju potvrde Upravnog vije¢a Veleucilista, u roku od
osam dana od dana objave na mreznim stranicama Veleudilista.

KLASA: 007-05/23-01/5
URBROJ: 144-16-23-1
Cakovec, 21. rujna 2023.
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