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Pravilnik o zavr$nom i diplomskom radu
Medimurskog veleuéilista u Cakovcu

Cakovec, srpanj 2023.




Na temelju ¢lanka 26. Zakona o visokom ohrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN, br.
119/22) i ¢lanka 42. u vezi sa ¢lankom 78. Statuta Medimurskog veleuéilista u Cakovcu,
Vijece Veleucilista je na svojoj 3. sjednici odrzanoj 4. srpnja 2023.g. donijelo

Pravilnik o zavrsnom i diplomskom radu
Medimurskog veleuéilista u Cakovcu

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o zavrénom i diplomskom radu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuje se
postupak izbora i prijave teme zadatka, zavrinog/diplomskog rada, te polaganje
zavrsnog/diplomskog ispita i zavrSetak prijediplomskog struénog studija i strucnog
diplomskog studija na Medimurskom veleudilitu u Cakovcu (u daljnjem tekstu:
Veleuciliste).

Clanak 2.
(1) Struéni prijediplomski studij zavrSava polaganjem svih ispita, izvrSenjem drugih
studijskih obveza te izradom i obranom zavrsnog rada.
Visoko udiliste duino je objaviti zavrsni rad u roku od 30 dana od dana obrane na
nacionalnom repozitoriju odnosno repozitoriju visokog ucilista.
(2) Struéni diplomski studij zavrsava polaganjem svih ispita, izvrsenjem drugih studijskih
obveza te izradom i obranom diplomskog rada.
Visoko uéiliste duzno je objaviti diplomski rad u roku od 30 dana od dana obrane na
nacionalnom repozitoriju odnosno repozitoriju visokog ucilista.

Clanak 3.
(1) Zavréni/diplomski rad je samostalna stru¢na/znanstvena obrada prijavljene i odobrene
teme zadatka.
(2) lzradom zavr$nog/diplomskog rada student treba pokazati sposobnost primjene
teorijskog i praktiénog znanja te sposobnost samostalnog koriStenja stru¢nom i
znanstvenom literaturom u obradi teme zadatka iz stru¢nih/znanstvenih polja koja su bila
predmet prijediplomskog/diplomskog studija.
(3) Zavrsni/diplomski rad ne mora biti izvorni rad, ali ga student mora samostalno izraditi.

MENTOR | POVJERENSTVO ZA OCJENU | OBRANU ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clanak 4.
(1) Mentor mora biti nastavnik na studijskom programu (zaposlenik ili vanjski suradnik) koji
je u statusu nastavnog ili znanstveno — nastavnog odnosno naslovnog nastavnog ili
znanstveno nastavnog radnog mjesta.
(2) Mentor nadzire i koordinira izradu zavr$nog/diplomskog rada i sudjeluje u radu
Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrSnog/diplomskog rada (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo).
(3) U iznimnim slucajevima procelnik Odjela moZe odrediti komentora koji mora
udovoljavati svim uvjetima kao i mentor.



Clanak 5.
(1) Clan Povjerenstva mora biti nastavnik na studijskom programu (zaposlenik ili vanjski
suradnik) u statusu nastavnog ili znanstveno — nastavnog odnosno naslovnog nastavnog ili
Zznanstveno nastavnog radnog mjesta.
(2) Clanovi Povjerenstva imenuju se iz odgovarajuceg podrudja struke.
(3) Povjerenstvo se sastoji od tri clana: predsjednik Povjerenstva, mentor i ¢lan
Povjerenstva s time da predsjednik Povjerenstva ne moZe biti mentor.
(4) Uz obvezne ¢lanove Povjerenstva potrebno je odrediti i zamjenskog ¢lana Povjerenstva.
(5) Clanove Povjerenstva i zamjenskog ¢lana Povjerenstva imenuje pro&elnik Odjela na
prijedlog mentora na obrascu Prijave teme i obrane zavr$nog/diplomskog rada.
(6)  Zamjenski Clan Povjerenstva odreduje  se u slucaju priviemene

nesposobnosti/sprijecenosti za rad, koristenja godidnjeg odmora te sluzbenog odsustva
(putovanija).

ROKOVI IZRADE | OBRANE ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clanak 6.
(1) Pravilnikom su definirani sljedeci rokovi:
- Za mentore:

~ rok za upis teme zadatka u Informacijski sustav visokih ué¢iliéta (ISVU) -
najkasnije 60 dana prije poéetka semestra u kojem student upisuje izradu
zavrinog/diplomskog rada

- rok za potvrdu odabrane teme zadatka — najkasnije 30 dana prije pocetka
semestra u kojem student upisuje izradu zavrsnog/diplomskog rada

- rok za definiranje teme zadatka u ISVU — najkasnije 15 dana prije poéetka
semestra u kojem student upisuje izradu zavrsnog/diplomskog rada

- obranu zavrénog/diplomskog rada moguce je prijaviti najkasnije 10 dana
prije kraja akademske godine

- zastudente:

- rok za odabir teme zadatka — student odabire temu zadatka u dogovoru s
mentorom putem Studomata najkasnije 45 dana prije pocetka semestra u
kojem upisuje izradu zavrsnog/diplomskog rada

- rok za predaju prve verzije zavrsnog/diplomskog rada - najkasnije 30 dana
prije  kraja akademske godine ukoliko student namjerava obraniti
zavrsni/diplomski rad u tekucoj akademskoj godini

- zasluzbu za studentske poslove:

~ izdavanje Prijave teme i obrane zavrsnog/diplomskog rada — nakon &to je

mentor dostavi u SluZbu za studentske poslove.

PRUAVA TEME | OBRANE ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clanak 7.
(1) Tema zadatka zavrsnog/diplomskog rada mora biti iz podrucja studijskog programa koji
zavriava student, a isto definira student sa izabranim mentorom iz polja kolegija na kojima

je mentor nositelj.
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Clanak 8.
(1) Zadatak zavrsnog/diplomskog rada opis je tematskih cjelina, zadataka i aktivnosti koje
student tijekom izrade zavrinog/diplomskog rada mora obraditi, pri ¢emu se moraju jasno
definirati ciljevi zavrsnog/diplomskog rada.
(2) Zavrsni/diplomski rad definiran zadatkom po teZini i opsegu treba biti takav, da ga
student moze samostalno izraditi uz redovite konzultacije s mentorom.
(3) Zadatak zavrinog/diplomskog rada mentor upisuje u ISVU putem Nastavnickog portala.

Clanak 9.
(1) Procelnik Odjela, na prijedlog mentora, odobrava Zadatak zavrinog/diplomskog rada i
dodjeljuje broj Zadatka na obrascu Prijave teme i obrane zavrinog/diplomskog rada (u
daljnjem tekstu Prijava) (prilog 1) kojeg dobiva od mentora u elektronickom obliku.
(2) Prijavu zavrinog/diplomskog rada ovjerava mentor i prosljeduje ga u Sluzbu za
studentske poslove kada je zavr$ni/diplomski rad cjelovit, ureden i spreman da se dostavi
na itanje ¢lanovima Povjerenstva.
(3) Sluzba za studentske poslove elektroni¢kim putem 3alje ovjerenu Prijavu studentu.

Clanak 10.
(1) Student iz opravdanih razloga mozZe jednom promijeniti Zadatak zavrsnog/diplomskog
rada pisanom zamolbom o kojoj odlucuje prodekan za nastavu.
(2) Pisana molba mora sadrZavati obrazloZenje promjene Zadatka zavrinog/diplomskog
rada, prijedlog teme i sadrZaja novog zadataka te biti ovjerena potpisom mentora u znak
prihvacanja promjene i ako se mijenja i mentor, potpisom drugog mentora u znak
prihvacanja novog zadataka te potpisom studenta.

IZRADA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clanak 11.
(1) Zavrsni/diplomski rad piSe se na hrvatskom jeziku ili stranom jeziku koji je predmet
studijskog programa studenta i na latinicnom pismu.
(2) Zavréni/diplomski rad mora sadrzavati elemente i priloge sukladno Predlosku koji je
sastavni dio ovog Pravilnika (prilog 2).
(3) Po svom opsegu zavrsni rad na prijediplomskom studiju mora imati u pravilu najmanje
30 stranica, a diplomski rad na diplomskom studiju mora imati u pravilu najmanje 50
stranica.

Clanak 12.
(1) Zavrdni/diplomski rad autorsko je djelo studenta te student odgovara za istinitost,
izvornost i ispravnost sadrzaja teksta rada.
(2) U radu se ne smiju koristiti dijelovi tudih radova (knjiga, ¢lanaka, doktorskih disertacija,
magistarskih radova, internetskih i drugih izvora) bez pravilnog citiranja. Dijelovi tudih
radova koji nisu pravilno citirani smatraju se plagijatom i nezakonitim prisvajanjem tudeg
znanstvenog ili stru¢nog rada.
(3) Izjava o autorstvu sastavni je dio zavrsnog/diplomskog rada (prilog 3).
(4) Prilikom izrade zavr$nog/diplomskog rada student je obvezan provoditi lekturu teksta
rada 5to podrazumijeva ispravljanje gramatickih, pravopisnih te opcéenito jezi¢nih
pogresaka, ukljucujudi i stilske pogreske.
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Clanak 13.
(1) S ciliem provodenja autenti¢nosti rada, student je obvezan prije obrane
zavrinog/diplomskog rada, konaé¢nu verziju rada predati mentoru u elektroni¢kom obliku
(PDF format).
(2) Mentor 3alje konaénu verziju zavr$nog/diplomskog rada u Knjiznicu Veleudilitta koja vrsi
provjeru rada kroz softver za provjeru autentiénosti.
(3) Mentor temeljem izvjestaja provjere autentic¢nosti ocjenjuje da i rad zadovoljava uvjete
autenti¢nosti.
(4)  Ukoliko mentor ocjeni da rad zadovoljava upuéuje studenta na obranu
zavrsnog/diplomskog rada, a ukoliko ocjeni da rad ne zadovoljava uvjete autenti¢nosti
upucuje studenta na doradu rada do ispunjenja uvjeta ili poduzima druge radnje sukladno
aktima Veleudilista.

PREDAJA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clanak 14.
(1) Student predaje mentoru u elektronigkom obliku kona¢nu verziju zavrsnog/diplomskog
rada koju mentor prosljeduje na Citanje ¢lanovima Povjerenstva.
(2) Povjerenstvo prihvaca zavrini/diplomski rad ili ga upucuje na potrebne izmjene i/ili
dopune mentoru u roku koji ne moze biti du¥i od pet (5) dana.
(3) Datum obrane zavrinog/diplomskog rada dogovara mentor s povjerenstvom i
studentom.
(4) Ukoliko Povjerenstvo ne prihvati zavr$ni/diplomski rad, nakon tto je rad upucen
studentu na potrebne izmjene i/ili dopune, student ne mo?e pristupiti  obrani
zavrsnog/diplomskog rada odnosno u tom sluaju studentu se dodjeljuje drugi mentor i/ili
dodjeljuje nova tema zadatka ovisno o odluci Povjerenstva.

Clanak 15.
(1) Student je obvezan Slushi za studentske poslove dostaviti studentsku ispravu i trosak
obrane zavrénog/diplomskog rada i trogak promocije najkasnije na dan obrane,
(2) Student koji zaklju¢no do 30. rujna tekuce akademske godine ne obrani
zavrsni/diplomski rad ima obvezuy regulirati svoj studentski status sukladno Pravilniky 0
studiranju i odlukama Veleugiliéta.

OBRANA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clanak 16.
(1) Obranu zavrsnog/diplomskog rada moguce je prijaviti najkasnije 10 dana prije kraja
akademske godine.
(2)  Student moje zbog opravdanih razloga najmanje 2 dana prije  obrane
zavrinog/diplomskog rada zatraZiti odgodu.
(3) O opravdanosti razloga odgode odluCuje mentor te se odreduje novi datum obrane.

Clanak 17.
(1) Obrana rada zavr$nog/diplomskog rada pred Povjerenstvom je javna.
(2) Iznimno i u opravdanim situacijama proéelnik Odjela moZe odobriti online obranu.
(3) Mentor obavjeitava putem elektronicke posite Elanove Povjerenstva i Sluzbu za
studentske poslove o vremenu | mjestu odrZavanja obrane, a najkasnije 10 dana od dana
prihvacanja konaéne verzije zavrsnog/diplomskog rada od strane Povjerenstva.




(4) Sluzba za studentske poslove provjerava da li su zadovoljeni formalni preduvjeti za
zavrsetak studija i pristupanje obrani zavrinog/diplomskog rada (poloZeni svi ispiti, izvréene
sve studentske obveze predvidene nastavnim programom, evidentirane sve ocjene i
obveze, placena Skolarina, vracdene knjige u Knjiznicu Veleudilista i dr.). Ukoliko nije
ispunjen bilo koji od formalnih preduvjeta za zavrsetak studija i pristupanje obrani
zavrsnog/diplomskog rada, studentu ¢e biti onemogucéena obrana zavrsnog/diplomskog
rada.

(5) Ukoliko su ispunjeni svi formalni preduvjeti za zavrsetak studija Sluzba za studentske
poslove oglasava na mreZnim stranicama Veleudilista mjesto i vrijeme obrane
zavrinog/diplomskog rada koja moze hiti najranije 7 dana nakon objave.

(6) Sluiba za studentske poslove priprema potrebnu dokumentaciju za obranu
zavrsnog/diplomskog rada (prijepis ocjena, Prijavu, Zapisnik i dr.), a koju preuzima
predsjednik Povjerenstva prije obrane zavr$nog/diplomskog rada.

Clanak 18.
(1) Predsjednik Povjerenstva otvara obranu zavrinog/diplomskog rada. Obrana se sastoji
od usmenog/prakticnog prikaza rezultata zavrinog/diplomskog rada. Student izlaze
osnovnu tezu rada, primijenjene metode i utvrdene rezultate/zakljucke.
(2) Student izlaZze zavrsni/diplomski rad u pravilu 15 do 30 minuta. Nakon izlaganja rada
¢lanovi Povjerenstva studentu postavljaju pitanja i ocjenjuju kvalitetu pisanog dijela rada i
usmenog izlaganja te donose konacénu ocjenu zavrsnog/diplomskog rada.
(3) Konaéna ocjena obrane zavrsnog/diplomskog rada sastoji se od ocjene pisanog dijela
rada i ocjene usmenog izlaganja rada pred Povjerenstvom i &ini aritmeticku sredinu
navedenih ocjena.
(4) Konaénu ocjenu obrane zavrinog/diplomskog rada ¢ini aritmeti¢ka sredina ocjena
pisanog rada i usmene obrane zavrinog/diplomskog rada.
(5) Dva clana Povjerenstva moraju prolaznom ocjenom ocijeniti pisani rad i usmeno
izlaganje, u suprotnom konacna ocjena rada ne moze biti pozitivna.
(6) Pozitivhu ocjenu obrane zavrsnog/diplomskog rada predsjednik Povjerenstva uz
obrazloZenje priopéuje kandidatu i zakljuCuje obranu objavom da je kandidat zavrsio studij i
stekao odgovarajudi broj ECTS bodova i pripadajudi stru¢ni naziv.
(7) Ukoliko je rad ocijenjen negativhom ocjenom, razlozi negativne ocjene obrazlazu sc u
Zapisniku o obrani zavr$nog/diplomskog rada i na poledini obrasca Prijave obrane
zavrénog/diplomskog rada.
(8) Student kojem je obrana ocijenjena negativhom ocjenom duZan je ponovno pristupiti
obrani u roku od 8 dana i/ili mu se dodjeljuje drugi mentor i/ili se dodjeljuje nova tema
zadatka rada ovisno o odluci Povjerenstva.
(9) Student mozZe biti najvise dva (2) puta negativno ocijenjen na zavrinom/diplomskom
radu u suprotnom gubi pravo studiranja na Veleucilistu.
(10) Na ocjenu zavrsnog/diplomskog rada student nema pravo Zalbe.

Clanak 19.
(1) Kona¢na ocjena unosi se u lspitnu listu, na poledinu Prijave teme i obrane
zavrsnog/diplomskog rada i Zapisnik o obrani zavrinog/diplomskog rada (privitak 4).
(2) Navedenu dokumentaciju predsjednik Povjerenstva po zavrietku obrane predaje u
Sluzbu za studentske poslove.
(3) Nakon obrane zavrsnog/diplomskog rada, a najkasnije nakon deset (10) dana, mentor
Salje konaénu verziju zavr$nog/diplomskog rada u elektronickom obliku u Knjiznicu
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Veleucilista radi objave rada na nacionalnom repozitoriju odnosno repozitoriju
Medimurskog veleuéilista u Cakoveu.

ISPRAVE O ZAVRSENOM STUDIJU

Clanak 20.
Temeljem Zapisnik o obrani zavrsnog/diplomskog rada (prilog 4) i Ispitne liste Sluzba za
studentske poslove unosi podatke o uspjehu u evidenciju studentske sluzbe i ISVU te izdaje
Potvrdu o zavrgetku studija.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.
QOvaj Pravilnik donosi Vijec¢e Veleuéiliéta. lzmjene i/ili dopune ovog Pravilnika donose se po
istom postupku kao i sam Pravilnik.

Clanak 22.
lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muskii enski rod.

Clanak 23.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o zavrinom radu,
zavrSnom ispitu i zavrietku preddiplomskih struénih studija i specijalisti¢kog diplomskog
strucnog studija KLASA: 003-05/21-02/03, URBROJ: 2109-63-02-21-01 od 14. prosinca
2021.

Clanak 24.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mre¥nim stranicama
Veleucilista, a primjenjuje se od 1. listopada 2023 g.

KLASA: 007-05/23-01/04
URBROJ: 144-16-23-01

Cakovec, 4. srpnja 2023,

DEKAN
gor Klopotan, v. pred.







MEDIMURSKO VELEUCILISTE U CAKOVCU

Prilog |
PRIUJAVA TEME | OBRANE ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA
Strucni prijediplomski studij:
[ Ratunarstvo L] odrsivi razvoj ] MenadZment turizma i sporta
Strucni diplomski studij MenadZment turizma | sporta: []
Pristupnik: , IMBAG:
(ime i prezime)
Kolegij:
(na kojem se pie rad)
Mentor:
(naznatiti zvanje)
Naslov rada:
Naslov rada na engleskom jeziku:
Clanovi povjerenstva: 1. , predsjednik
{naznaditi zvanje)
2. , Clan
(naznatiti zvanje)
3. , mentor
(naznaditi zvanje)
4, , Zamjenski ¢lan

(naznatiti zvanje)

Broj zadatka:

Kratki opis zadatka:

Datum: Potpis mentora:







MEDIMURSKO VELEUCILISTE U CAKOVCU (14 pt, centrirano)
STRUCNI PRIJEDIPLOMSKI/DIPLOMSKI STUDLJ

(14 pt, centrirano)

Ime i prezime studenta, JMBAG studenta (16 pt, Bold,

centrirano)

Naslov zavr§nog/diplomskog rada (18 pt, Bold,

centrirano)

Zavrdni ili Diplomski rad (14 pt, centrirano)

~

Cakovec, listopad 2023. (14 pt, centrirano)




MEDIMURSKO VELEUCILISTE U CAKOVCU (14 pt, centrirano)
STRUCNI PRIJEDIPLOMSKI STUDIJ RACUNARSTVO (14 pt,

centrirano)

Ime i prezime studenta, JMBAG studenta (16 pt, Bold,

centrirano)

Naslov zavr$nog/diplomskog rada (18 pt, Bold,

centrirano)

Naslov zavrsnog/diplomskog rada na engleskom jeziku

(18 pt, Bold, centrirano)

Zavrdni/Diplomski rad (14 pt, centrirano)

Mentor:
Doc.dr.sc. Lea Leic

(14 py

Cakovec, ozujak 2023. (14 pt, centrirano)



Prijava obrane zavr$nog/diplomskog rada (umetnuti skenirani obrazac koji

ste dobili na mail od Sluzbe za studentske poslove)




Predgovor (14 pt, Bold) (naslov u stilu Naslov 1) (14 pt, Bold)

Za sve naslove primijenite stil naslova Heading 1, a zalim za saZetak i ostale naslove koji
se ne trebaju numerirati ru¢no maknite brojéanu oznaku (to je vazno kako bi i kratice usle u
sadrzaj na pocetku rada, prije uvoda).

Pri kreiranju popisa kratica koristite stil nabrajanje.

U predgovor se ukratko pie:

e osvrt na odabir teme

e zahvala svima koji su pomagali pri izradi rada (osobama, ustanovama, tvrtkama i
sl.)

® posveta.



Sazetalk (14 pt, Bold) (naslov u stilu Naslov 1) (14 pt, Bold)

U sazetku treba izraziti naj vaznije ideje i rezultate zavisnog/diplomskog rada. Sazetak je u

opsegu od 100 - 400 rijeci i smjesten na pocetku rada prije sadrzaja.

Na kraju sazetka potrebno je navesti kljucne rijeci rada, 5 — 7 rijeci, a koje se pisu u ltalic
Jormi.

Sazetak i kljuene rijec potrebno je prevesti na novoj stranici na engleski jezik,
Stranica sazetka se ne numerira.

Kljuéne rijeéi: zavrsni rad diplomski rad, predlozak, citiranje, numeriranje




Abstract (naslov u stilu Naslov 1) (14 pt, Bold) (14 pt, Bold)

The summary should express the most important ideas and results of the final/diploma
thesis. The summary is in the range of 100 - 400 words and placed at the beginning of the paper
before the content.

At the end of the abstract, it is necessary to indicate the key words of the paper, 5-7 words.
which are wrilten in [talic form.

The summary and keywords need to be translated into English on the new page.

The summary page is not numbered.

Key words: template, citation, final thesis, graduate thesis, numbering



Popis koriStenih kratica (naslov u stilu Nasloy 1) (14 pt, Bold)

ISVU  Informacijski sustav visokih ugilista

NISpVU Nacionalni informati¢ki sustay prijave na visoka ugilista
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1. UVOD (prvo podglavlje) (naslov u stilu Naslov 1) (14 pt, Bold)

S uvodom pocinje numeriranje stranica zavrinog/diplomskog rada. Uvod daje osnovne
smjernice u podrudje odnosno tematiku zavrinog/diplomskog rada. Upoznaje Citatelja s
problemom i predmetom zavrinog/diplomskog rada, svrhom i ciljevima te strukturom
zavrénog/diplomskog rada.

U uvodu treba naznaciti izvore podataka i nacine njihovog prikupljanja i obrade.

Uvod treba biti napisan na maksimalno 2 stranice A4 formata.

U uvodu se ne iznose zakljucci.



Z. POGLAVLJA (drugo podglavlje) (naslov u stilu Naslov 1) (14 pt, Bold)

Rad se sastojati od vige poglavlja, a svako novo poglavlje zapoinje na novoj stranici.
Naslov poglavlja pise se velikim slovima, veligina 14 pt, podebljano (bold). Sva poglavlja

numeriraju se arapskim brojevima,

2.1. Potpoglavlja (naslov u stilu Naslov 2) (12 pt, Bold)

Potpoglavlja takoder trebaju biti numerirana arapskim brojkama, a numeriraju se tako da
prvi broj oznacava broj poglavlja, a d rugi broj potpoglavlja. Broj 2.1. tako bi oznacavao prvo
potpoglavlje u drugom poglavlju.

Broj nivoa potpoglavlja nije ograni¢en. ali pozelino je da ih ne bude vise od ti. Naslovi
odjeljaka takoder se numeriraju arapskim brojkama prema gore opisanom pravilu, a pisu se

malim slovima (12 pt, bold).

2.L.1. - Podnaslov treée razine (naslov u stilu Naslov 3) (12 pt, Bold)
Podnaslovi trece razine takoder se numeriraju arapskim brojevima.

2.2, Osnovne tehnifke upute za pisanje (oblikovanje) teksta (naslov u stilu Naslov 2) (12
pt, Bold)

Zavrsni/diplomski rad mora biti oblikovan na sljedec¢i nacin:

« [ormat: A4

©

Margine: 2,5 em
¢ lont Times New Roman
¢ Velicina fonta:
o font 18 —naslov rada
o font 14 —naslovi poglavlja
o font 12 — tekst rada i naslovi potpoglavlja
o font 10— fusnote
¢« Prared:
o 1,5 u glavnom dijelu teksta
o 1 uFUSNOTAMA

¢ Poravnanje reda;




o obostrano
e Odvajanje odlomaka:
o uvlaka 0,5 cm

e [Rad se pise u PASIVU!

Rijeéi na stranom jeziku navode se u zagradama i kurzivu (italic); npr. (engl. Softweare).

(njem. Netzwerk). (Anon., n.d.)
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