MEDIMURSKO VELEUCILISTE U CAKOVCU

PRAVILNIK O STUDIRANJU

MEPIMURSKOG VELEUCILISTA U CAKOVCU

Cakovec, veljaca 2023.



Na temelju odredbi ¢lanka 109. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (Narodne
novine, broj 119/22) i ¢lanka 114., stavka 2., tocke 3. Statuta Medimurskog veleutilista u Cakovcu,
Strucno vijece na svojoj 63. sjednici odrzanoj 20. veljade 2023. donosi

PRAVILNIK O STUDIRANJU
MEBDIMURSKOG VELEUCILISTA U CAKOVCU

PREDMET

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o studiranju Medimurskog veleuili$ta u Cakovcu (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
poblize ureduju ustrojstvo i nacin izvodenja studija, upis na studij, status studenta, prava i obveze
studenta, upis naredne godine studija, ponavljanje godine, mirovanje godine, prekid studija, mirovanje
studentskih prava i obveza, nastavak studija, prijelaz na drugi studij, ispis sa studija, prijelaz s drugih
visokih uilista i zavr$etak studija Medimurskog veleugili§ta u Cakovcu (u daljnjem tekstu: Veleudiliste).
(2) Pravila studiranja odredena ovim Pravilnikom temelje se na odredbama Zakona o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Zakon), Statuta i drugih op¢ih akata
Veleudilista.

(3) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

STUDIJI NA VELEUCILISTU

Clanak 2.
(1) Na Veleucilidtu se ustrojavaju i izvode strucni prijediplomski studiji i struéni diplomski studij, te
strucni kratki studiji u skladu sa Zakonom.
(2) Struéni prijediplomski studij osposobljava studenta za zapoS$ljavanje na odredenim stru¢nim
poslovima te ih priprema za nastavak studija na diplomskoj razini.
(3) Stru¢ni prijediplomski studiji traju tri godine i njihovim se zavr§etkom stje¢e najmanje 180 ECTS
bodova.
(4) Struéni diplomski studij osposobljava studenta za zaposljavanje na odredenim poslovima koji
zahtijevaju specijalistitka znanja, vjestine i kompetencije, pri ¢emu struéni diplomski studij priprema
studenta i za nastavak studija na poslijediplomskoj razini.
(5) Struéni diplomski studij traje dvije godine te se njegovim zavrSetkom stjeCe najmanje 120 ECTS
bodova.
(6) Struéni kratki studij osposobljava studenta za zapo3ljavanje na odredenim specijaliziranim stru¢nim
poslovima, te traje dvije godine i njegovim se zavrsetkom stjece najmanje 120 ECTS bodova.

UPIS NA STUDU

Clanak 3.
(1) Veleuciliste utvrduje postupak upisa na studij tako da jam¢i ravnopravnost svih pristupnika.
(2) Struéni prijediplomski studij moZe upisati osoba koja je zavriila odgovaraju¢i program
srednjo$kolskog obrazovanja u trajanju od najmanje Cetiri godine i polozila drzavnu maturu.
(3) Stru¢ni prijediplomski studij moZe upisati osoba koja je zavrsila odgovarajuci struni kratki studij.
(4) Uvjete upisa na stru¢ni prijediplomski studij utvrduje Veleuciliste.
(5) Stru¢ni diplomski studij moZe upisati osoba koja je zavrsila odgovarajuci stru¢ni ili sveudilidni
prijediplomski studij.



(6) Uvjete upisa na stru¢ni diplomski studij utvrduje Veleuciliste.

Javni natjecaj

Clanak 4.
(1) Upis na studij Veleuciliste provodi na temelju javnog natjetaja objavljenog na mreZnim stranicama
VeleutiliSta najkasnije 1. svibnja tekuée godine.
(2) Javni natjecaj sadrZi broj upisnih mjesta, uvjete upisa, rok za prijavu na natjetaj te podatke o
postupku upisa i ispravama potrebnim za upis.

Prijave na natjecaj za upis

Clanak 5.
(1) Prijave na natjecaj za upis na redoviti i izvanredni studij zaprimaju se putem:
¢ na prijediplomske studije putem se Nacionalnog informacijskog sustava prijave na visoka
udilita (NISpVU), a kojemu se pristupa putem web stranice www.postani-student.hr
¢ na diplomske studije putem Nacionalnog informacijskog sustava prijava na diplomske
studije, a kojem se pristupa se putem web stranice diplomski.studij.hr
+ na prijediplomske i diplomske studije VeleuéiliSte provodi samostalno putem Sluzbe za
studentske poslove Veleucilista.
(2) Prijave na natjecaj zaprimaju se do datuma utvrdenog i objavljenog u natjeCaju odnosno prema
utvrdenom kalendaru (https://www.studij.hr/kalendar).
(3) Nepravodobne i nepotpune prijave iskljucuju se iz daljnjeg postupka.

Razredbeni postupak

Clanak 6.
(1) Razredbeni postupak za upis redovitih i/ili izvanrednih studenata na stru¢ne prijediplomske studije
provodi se primarno na osnovu bodova ostvarenih u srednjoskolskom obrazovanju i/ili bodova
ostvarenih na drzavnoj maturi.
(2) Kandidati koji su zavrsili minimalno srednje ¢etverogodisnje obrazovanje prije 2010. godine nemaju
obvezu polaganja ispita drZzavne mature, ve¢ prilikom plasmana na rang-listu za upis ne dobivaju
bodove koje ti ispiti donose.
(3) Veleuciliste moze posebnim aktom odrediti dodatne bodove ostvarene temeljem ostvarenih
rezultata na drzavnim natjecanjima i sl.
(4) Razredbeni postupak za upis redovitih i/ili izvanrednih studenata na stru¢ne diplomske studije
provodi sena osnovu zavrSenog odgovarajueg prijediplomskog stru¢nog/sveucilidnog
prijediplomskog studija i ostvarenog uspjeha na istom u skladu s opéim aktom Veleuilista koje provodi
taj studij te uz polaganje razlikovnih kolegija koje odreduje Veleuciliste.
(5) Uvjete upisa na strucni diplomski studij natje¢ajem utvrduje Veleudiliste.

Povjerenstvo za razredbeni postupak

Clanak 7.
(1) Razredbeni postupak provodi Povjerenstvo za razredbeni postupak (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo).
(2) Clanove Povjerenstva imenuje Vijeée Veleudilista.
(3) Pristupnik stjece pravo upisa sukladno postignutim bodovima u razredbenom postupku temeljem
kriterija propisanih natjeajem.
(4) Temeljem rezultata razredbenog postupka Povjerenstvo formira rang-listu pristupnika koji su stekli
pravo na upis.
(5) Rang-lista pristupnika za upis objavljuje se na mreznim stranicama Veleucilista.



Pravo upisa u prvu godinu studija i pravo na prigovor

€lanak 8.
(1) Pravo upisa u prvu godinu studija stjece kandidat sukladno uvjetima upisa navedenim u natjecaju i
postighutim bodovima na razredbenom postupku.
(2) Kandidat ima pravo prigovora na ispravnost provedbe i rezultate razredbenog postupka.
(2) Prigovor se podnosi u pisanom obliku SluZbi za studentske poslove Veleuéilidta u roku od 24 sata
od objave rezultata razredbenog postupka (rang-lista) na mreznoj stranici Veleudilista.
(3) Povjerenstvo je duzno u roku od 24 sata od podno$enja prigovora donijeti obrazloZenu odluku o
prigovoru kandidata.
(4) Odluka Povjerenstva je konac¢na.

Pravo i uvjeti upisa u viSe godine studija

Clanak 9.
(1) Studenti (redoviti i izvanredni) redovno upisuju viu/narednu godinu studija sukladno Odluci o
uvjetima upisa (napredovanja) koju Veleuciliste donosi zasebno za svaku akademsku godinu.
(2) Prilikom upisa vi$e/naredne godine studija studenti ne mogu pristupiti upisu ukoliko nisu podmirili
financijske obveze s prethodne godine studija (troskovi skolarine).

Clanak 10.
(1) Student stjee pravo upisa u visu godinu studija ako je do roka upisa uredno ispunio sve obveze
utvrdene nastavnim programom i izvedbenim planom i polozZio ispite iz kolegija koji mu prema
bodovnom sustavu (ECTS bodovi) utvrdenom nastavnim programom, omoguéuju upis u viSu godinu
studija.
(2) Studenti su obvezni prilikom upisa u vi$u godinu studija ponovno upisati i regulirati obveze na svim
kolegijima iz prethodne akademske godine.
(3) Studenti koji su u prethodnoj akademskoj godini polagali ispit pred ispitnim povjerenstvom (6
izlazak na ispit) imaju obvezu ponovno slusati i regulirati obveze na kolegiju.
(4) Za redovni upis u vise godine studija ukupan broj upisanih kolegija izrazen u ECTS bodovima ne
smije prelaziti 70 ECTS bodova na razini akademske godine. U ovaj se broj uracunavaju i svi do tada
upisani, a nepoloZeni kolegiji.

Clanak 11.
Studenti (redoviti i izvanredni) redovno upisuju visu godinu studija ukoliko su s prethodne godine
studija stekli minimalno 50 ECTS bodova i to na nacin da:
e iz prethodne godine studija upisuju sve nepoloZene kolegije i 60 ECTS bodova s vide godine
studija
* studenti mogu upisivati kolegije samo s dvije susjedne godine studija.

Parcijalni upis viSe godine studija i nacin upisa

Clanak 12.

(1) Studenti (redoviti i izvanredni) imaju obvezu upisati ponavljanje godine uz parcijalni upis kolegija s
vise godine studija uz sljedece uvjete:

e parcijalni upis 2. godine — ste¢eno minimalno 30 ECTS bodova na 1. godini studija

e parcijalni upis 3. godine — poloZeni svi kolegiji na 1. godini studija, te ste€¢eno minimalno 30

ECTS bodova na 2. godini studija — primjenjuje se samo na prijediplomskim studijima.

(2) Studenti upisuju sve nepoloZene kolegije s prethodne godine studija te s viSe godine studija u
pravilu obvezne kolegije (osim zavr$nog/diplomskog rada), ukupno do 60 ECTS bodova i to:

e redoviti studenti upisuju minimalno 55 ECTS bodova

o jzvanredni studenti upisuju minimalno 50 ECTS bodova.



Ponavljanje godine studija

Clanak 13.
(1) Svi studenti koji su stekli manje od 30 ECTS bodova na pojedinoj godini studija, upisuju ponavljanje
godine studija na nadin da upisuju sve nepoloZene kolegije s prethodne godine studija, bez moguc¢nosti
upisa kolegija s viSe godine studija.
(2) Studenti koji su odslusali zavr$nu godinu studija, a nisu poloZili sve kolegije, obvezni su upisati sve
nepoloZene kolegije uklju¢ivo zavr$ni/diplomski rad.

Razlikovni kolegiji

€lanak 14.
(1) Studenti koji su zavrsili prijediplomski sveudili$ni ili struéni studij iz drugih podruéja i/ili polja
znanosti od podruéja i/ili polja studija kojeg upisuju obvezni su upisati, poloZiti i podmiriti financijski
tro8ak razlikovnih kolegija sukladno natjecaju za upis.
(2) O obvezi upisa, polaganja i podmirenja financijskih tro$kova razlikovnih kolegija studentu se izdaje
rjeSenje prilikom upisa na studij.
(3) Razlikovni kolegiji ne ulaze u uvjete napredovanja i u prosjek ocjena studenta.
(4) Student je obvezan razlikovne kolegije poloZiti najkasnije do prijave obrane diplomskog rada.

Trajanje statusa redovitog studenta

Clanak 15.
(1) Student u redovitom statusu ima pravo najviSe jednom ponavljati svaku studijsku godinu.
(2) Redoviti studenti koji upisuju drugo ponavljanje iste studijske godine {ponavljanje godine studija ili
parcijalni upis vi$e godine studija) gube status redovitog studenta.

Duljina studiranja redovitog i izvanrednog studenta

Clanak 16.
Student (redoviti i izvanredni) je obvezan zavriiti studij najkasnije u roku koji je dvostruko dulji od
trajanja studija.

NASTAVAK STUDUJA | PRELAZAK
Promjena studija unutar VeleudiliSta

Clanak 17.
Student koji studira u statusu redovitog ili izvanrednog studenta na Veleucilistu i koji Zeli promijeniti
izabrani studij drugim studijem na Veleucilistu, moZe prije¢i na drugi studij te ostvaruje pravo upisa
temeljem i uvjetima Natje€aja za upis studenata u prvu godinu studija i/ili Odluke o uvjetima prelaska
i upisa studenata s drugih visokih uciliSta.

Prelazak s drugog visokog ucilista

Clanak 18.
(1) Student koji studira u statusu redovitog ili izvanrednog studenta na drugom visokom ucilistu moze
prijeéi na studij Veleudili$ta u statusu redovitog i/ili izvanrednog studenta.
(2) Odluku o uvjetima prelaska i upisa studenata sa drugih visokih ucili§ta donosi Vijece Veleudilista.
(3) Student koji prelazi s drugog visokog uéilista duZan je uz zahtjev za prijelaz priloZiti dokumentaciju
propisanu Odlukom o uvjetima prelaska i upisa studenata s drugih visokih uciliSta, a kojom dokazuje
prethodno stecene kvalifikacije i status na drugom visokom uciliStu.
(4) Student prijelaznik moZe se upisati kao redoviti student ili kao izvanredni student.



(5) Rjesenje o prelasku, odnosno odobravanje upisa na pojedinu godinu studija donosi pro&elnik
Odjela.

(6) Prilikom priznavanja kolegija prijelaznika priznaju se ispiti kolegija koji se svojim sadrZajem
poklapaju u obimu od najmanje 70% sadrZaja pojedinog kolegija Veleucilista.

(7) Broj prijelaznika na prvu godinu ograniéen je upisnim kvotama Veleucilista.

Clanak 19.
(1) Studentu koji Zeli nastaviti studiranje nakon neaktivnog statusa za koji nije utvrdeno mirovanje
studentskih obveza, obvezan je Sluzbi za studentske poslove podnijeti zahtjev za nastavak studija.
(2) Procelnik odjela o zahtjevu odluduje rje$enjem.
(3) RjeSnjem se utvrduje osnovanost zahtjeva te uvjeti nastavka studiranja na konkretnom studiju.
(4) Ako za vrijeme neaktivnog statusa nastanu promjene u studijskom programu i/ili izvedbenom planu
studija student nastavlja studij po vaZze¢emu studijskom programu i/ili izvedbenom planu te je obvezan
ispuniti obveze koje su nastale uslijed promjena studijskog programa.

Clanak 20.
(1) Nastavak, prelaz i promjena studija sukladno odredbama ¢lanaka 17. — 19. ovog Pravilnika
odobravaju se u pravilu prije pocetka akademske godine.
(2) U sluéaju prelaska i nastavka studija, status redovitog/izvanrednog studenta na VeleudiliStu
odreden je tako da je godina studiranja identi¢na godini studija na koju je odobren prelazak odnosno
nastavak studija.

ECTS bodovi

Clanak 21.

(1) Pojedini kolegij odnosno druga studijska obveza vrednuje se ECTS bodovima koji odrazavaju
prosje¢no ukupno utro$eni rad koji student mora uloZiti kako bi ostvario predvidene ishode uéenja
kolegija.

(2) Jedan ECTS bod predstavlja 30 sati procijenjenog prosjeéno utro$enog studentskog rada pri
ostvarivanju ishoda uenja.

Status studenta

Clanak 22.
(1) Status studenta stjeCe se upisom na VeleuciliSte i dokazuje se studentskom ispravom kao javhom
ispravom,
(2) Gubitak, kradu ili unistenje studentske isprave student je duZan prijaviti Sluzbi za studentske
poslove, te podnosi zahtjev za izdavanjem nove.
(3) Tro$ak izrade nove studentske isprave snosi student.

Studij u redovitom i izvanrednom statusu

Clanak 23.
(1) Student upisuje studij u redovitom ili izvanrednom statusu.
(2) Student u redovitom statusu studira u sklopu pune nastavne satnice.
(3) Student u izvanrednom statusu studira u sklopu pune ili prilagodene nastavne satnice.

Promjena statusa studenta

Clanak 24.

(1) Student moZe promijeniti status i nastaviti studij na Veleucilistu kao redoviti/izvanredni student,
ukoliko za isto postoje slobodna mjesta.



(2) Promjena statusa ne moze se izvr3iti na zavrinim godinama studija.

(3) Prelazak iz statusa redovitog studenta u status izvanrednog studenta mogué je u opravdanim
slu¢ajevima, uz obvezu participacije studenta u troskovima studija odnosno uz obvezu placanja
Skolarine prema upisanim ECTS bodovima u tekucoj akademskoj godini.

(4) Prelazak iz statuta izvanrednog studenta u status redovitog studenta mogu¢ je iskljucivo prije
pocetka akademske godine ukoliko za isto postoje slobodna mjesta, te student ispunjava uvjete
napredovanja.

(5) Zahtjev za promjenu statusa podnosi se Sluzbi za studentske poslove. Zahtjev mora biti obrazloZen.
(6) RjeSenje povodom zahtjeva donosi procelnik Odjela.

Ugovor o studiranju

Clanak 25.
(1) Sa redovitim i izvanrednim studentima Veleuciliste sklapa ugovor o studiranju za teku¢u akademsku
godinu.
(2) Ugovorom o studiranju utvrduju se uzajamna prava i obveze tijekom studiranja, upisani ECTS
bodovi, visina 8kolarine i druga pitanja od znacaja za ugovorne strane.

Skolarina
¢lanak 26.

(1) Visina Skolarine za studije odreduje se posebnom odlukom VeleuciliSta kojom se odreduje
vrijednost (financijski iznos) ECTS boda na pojedinom studiju.

(2) Za redovite studente vrijednost ECTS boda se korigira u ovisnosti o zadovoljenim uvjetima
napredovanja i kriteriju izvrsnosti studiranja prema posebnoj odluci Veleudilista.

(3) Ukupna visina $kolarine odredena je ukupnim brojem ECTS bodova koji student upisuje.

(4) Svi redoviti i izvanredni studenti koji ponovno upisuju pojedini kolegij podlijezu pla¢anju Skolarine
sukladno vrijednosti ECTS bodova pojedinoga kolegija.

(5) Redoviti studenti s utvrdenim 60%-tnim i vec¢im tjelesnim osteéenjem i studenti koji dolaze iz
sustava alternativne skrbi (djeéjih i odgojnih domova, udomiteljskih obitelji) koji su stekli najmanje 30
ECTS bodova u prethodnoj akademskoj godini, ne participiraju u cijeni $kolarine prilikom upisa u
visu/narednu godinu studija.

(6) lzvanredni studenti s utvrdenim 60%-tnim i ve¢im tjelesnim oSteCenjem i studenti koji dolaze iz
sustava alternativne skrbi (dje¢jih i odgojnih domova, udomiteljskih obitelji) participiraju u cijeni
$kolarine prilikom upisa u viSu/narednu godinu studija u visini od 50% $kolarine.

Akademska godina

Clanak 27.
(1) Akademska godina zapocinje 1. listopada, a zavr$ava 30. rujna iduce godine.

(2) 1znimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, kada je tako utvrdeno izvedbenim planom, nastava moze
zapoceti prije pocetka akademske godine, ali ne ranije od 1. rujna.

Prestanak statusa studenta

Clanak 28.
(1) Status studenta prestaje:
e zavrSetkom studija
e ispisom sa studija
o iskljuenjem sa studija u postupku i uz uvjete utvrdene Statutom ili drugim opéim aktima
Veleugilidta '



e ako ne obrani zavrini/diplomski rad nakon druge zadane teme
e ako student ne zavrsi studij u roku koji je utvrden ¢lankom 77. stavkom 6. Zakona.

Ispis studenta na vlastiti zahtjev

Clanak 29.
(1) Student ima pravo ispisa sa studija Veleucili$ta na vlastiti zahtjev.
(2) Student osobno podnosi zahtjev za ispis SluZbi za studentske poslove.

(3) Prije podnosenja zahtjeva student je duZan podmiriti sve financijske i druge obveze prema
Veleutilistu.

(4) O ispisu se odlucuje rjeSenjem kojeg donosi dekan.
(5) Studentu se uz rjeSenje o ispisu izdaje ispisnica sa prijepisom ocjena.

Prava i obveze studenta

Clanak 30.

(1) Student ima pravo na:

¢ jzvedbu studija u skladu s izvedbenim planom studija

e sudjelovanje u znanstvenom odnosno umjetnickom i struénom radu

¢ slobodu iskazivanja misljenja i stajalita tijekom nastave i drugih aktivnosti u skladu s eti¢kim

kodeksom
e zavrSetak studija u roku kra¢em od propisanoga u skladu s kriterijima utvrdenim opéim aktom
visokog uciliSta

e besplatno koristenje grade knjiznice te znanstvenih i stru¢nih izvora na visokom ucilistu

e pohadanje kolegija s drugog studija u skladu sa studijskim programom
izjasnjavanje o kvaliteti nastave i nastavnika najmanje jednom godi$nje u sklopu provedbe
unutarnjeg sustava osiguravanja kvalitete
konzultacije i mentorski rad
prituzbu na povrede prava propisanih Zakonom i op¢im aktima Veleucilista
sudjelovanje u radu studentskih organizacija
mirovanje prava i obveza studenta sukladno Zakonu i ovom Pravilniku

e druga prava propisana Zakonom, Statutom i drugim opéim aktima Veleucilista
(2) Student ima obvezu pravodobno izvriavati nastavne i druge obveze na VeleuiliStu te postovati
opce akte Veleudilista.
(3) Student kategorizirani sporta$ koji studira u redovitom statusu, u skladu s ovim Pravilnikom, moze
studirati prema prilagodenim uvjetima pohadanja studija.
(4) Student s invaliditetom, u skladu s ovim Pravilnikom, moZe studirati prema prilagodenim uvjetima
pohadanija studija.
(5) Student u redovitom statusu ima pravo najvise jednom ponavljati svaku studijsku godinu.
(6) Student je obvezan zavr$iti studij najkasnije u roku koji je dvostruko dulji od trajanja studija.
(7) Stegovna odgovornost studenata utvrduje se pravilnikom o stegovnoj odgovornosti studenata koji
donosi vijeée Veleudilista.

Mirovanje prava i obveza studenta

Clanak 31.
(1) Mirovanje studentskih prava i obveza oznatava mirovanje svih studentskih prava i obveza odnosno
nemoguénost izvrienja svih obveza vezanih uz pohadanje nastave (predavanje, viezbe i seminari).
(2) Prava i obveze studenta miruju:
® zavrijeme trudnoce
e do godine dana starosti djeteta
e nesposobnosti za rad dulje od tri mjeseca



e udrugim opravdanim sluajevima propisanim Zakonom ili opéim aktima Veleudilista.
(3) Zahtjev uz obrazloZeni razlog za mirovanje studijske godine student podnosi pisano SluZbi za
studentske poslove u vremenu upisa studenata u visu/narednu akademsku godinu, a najkasnije do 15.
listopada tekuce godine, osim u slu¢aju naknadnog lijeCenja ili nekom drugom slucaju koji nije
predvidiv, a desio se u tijeku akademske godine.
(4) Mirovanje traje u pravilu jednu godinu od datuma upisa mirovanja godine. Iznimno, Pro¢elnik odjela
moZe studentu odobriti mirovanje samo jednog semestra.
(5) O zahtjevu za mirovanje odluéuje pro¢elnik odjela rjedenjem.
(6) Protiv rjeSenja ne moie se izjaviti Zalba, ali se moZe pokrenuti upravni spor.
(7) U slu¢aju odobrenja mirovanja student upisuje godinu u skladu sa ostvarenim uvjetima, te muse u
status mirovanja stavlja upisana godina.
(8) Student je obvezan podmiriti troskove 3kolarine za razdoblje za koje mu je odobreno mirovanje.
(9) U slucaju odobrenja mirovanja studentu se produljuje rok za zavrietak studija za onoliko vremena
koliko je trajalo mirovanje prava i obveza.
(10) Za vrijeme mirovanja obveza student moZe polagati ispite iz onih kolegija za koje je ispunio uvjete.
(11) Ako za vrijeme mirovanja obveza nastanu promjene u studijskom programu i/ili izvedbenom planu
studija student nastavlja studij po vaze¢emu studijskom programu i/ili izvedbenom planu te je obvezan
ispuniti obveze koje su nastale uslijed promjena studijskog programa.

USTROJSTVO | IZVEDBA STUDIJA

Studijski program

Clanak 32.
(1) Studiji se na Veleudilistu organiziraju i izvode u skladu sa studijskim programom.
(2) Studijskim programom utvrduju se:
o strudni ili akademski naziv ili akademski stupanj koji se stje€e zavr$etkom studija
¢ uskladenost studijskog programa s pripadaju¢om kvalifikacijom u Registru Hrvatskog
kvalifikacijskog okvira, ako je ona upisana u Registar Hrvatskog kvalifikacijskog okvira
e uvjeti upisa na studij, uvjeti upisa u iduc¢i semestar, trimestar ili studijsku godinu te uvjeti upisa
drugih studijskih obveza
» popis obveznih i izbornih kolegija s naznakom ECTS opterecenja, oblika izvodenja nastave,
sadrzaja kolegija, planiranih ishoda ucenja i nositelja kolegija
predvideni ishodi utenja koji se stjecu zavrSetkom studija
broj upisnih mjesta na studiju
ustroj i oblik izvodenja nastave
nacin provjere steenih ishoda uéenja za svaki kolegij odnosno drugu studijsku obvezu i
nacin zavrietka studija.

Izvedba studija

Clanak 33.

(1) Studiji se izvode prema izvedbenom planu nastave koji donosi Vijece Veleudilista na prijedlog Vijeca
odjela, prije potetka akademske godine
(2) lzvedbenim planom studija definiraju se ustroj i nacin izvodenja studija u punoj odnosno
prilagodenoj nastavnoj satnici.
(3) U opravdanim slucajevima, Vijece Veleudilita moZe donijeti izmjenu i/ili dopunu izvedbenog plana
nastave i tijekom akademske godine.
(4) 1zvedbenim planom studija utvrduju se:

e popis obveznih i izbornih kolegija s nazna¢enim nastavnicima i suradnicima

e oblici nastave

e jezik izvodenja nastave



® mjesta izvodenja nastave

e podetak i zavrSetak te satnica izvodenja nastave

¢ nadin polaganja ispita i ostvarivanja studijskih obveza (syllabusi)

e ispitni rokovi

® popis ispitne literature

e ostale vaZne obavijesti o izvodenju nastave.
(5) lzvedbeni plan studija, satnica, raspored polaganja ispitnih rokova i druge informacije nuzne za
pohadanje nastave i polaganje ispita objavljuju se studentima prije upisa na studij odnosno upisa u
studijsku godinu.

Clanak 34.

(1) Veleuciliste moZe uspostaviti nastavnu bazu u tijelima drzavne uprave, jedinici lokalne ili podrucne
(regionalne) samouprave, drugim drzavnim tijelima ili drugoj pravnoj osobi radi redovitog izvodenja
prakti¢nog dijela nastave. Nastavna baza ustrojava se ugovorom o suradnji koji sadrzi:

e npaziv i opis studija koji je predmet suradnje

e nastavno opterecenje i oblik izvodenja nastave

* popis zaposlenika koji sudjeluju u izvodenju nastave, s utvrdenim udjelom rada u nastavi

» nacin financiranja izvodenja nastave
druga pitanja vazna za izvedbu nastave.
(2) Studiji se u cijelosti mogu izvoditi poucavanjem uz upotrebu raunalnih tehnologija i interaktivnih
nastavnih materijala kojima se osigurava pristup u¢enju u posebnim uvjetima kada su nastavnik i
student fizicki udaljeni (online studij), ukoliko za isto Veleuciliste ispunjava Zakonom propisane uvjete.
(3) 1zvedbenim planom iz ¢lana 34. ovog Pravilnika VeleuciliSte ¢e regulirati i pobliZe definirati primjenu
i provedbu uvjeta iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka.

Ustrojavanje i izvodenje nastave

Clanak 35.
(1) Nacin ustrojavanja i izvodenja nastave propisan je studijskim programom i izvedbenim planom, a
poglavito se sastoji se od predavanja, seminara, vjezbi, konzultacija, mentorskog rada, kolokvija,
praktikuma, ispita te drugih oblika provjeravanja znanja, stru¢ne prakse i terenske nastave.
(2) Nastava se u pravilu izvodi kontaktno, a u iznimnim ili posebno propisanim situacijama ista se moze
izvoditi bez kontaktno odnosno online putem koristenja odobrenih interaktivnih platformi i alata.
(3) Nastava se u pravilu izvodi tijekom 30 nastavnih tjedana u akademskoj godini, uz moguénost iznimki
u opravdanim slucajevima.
(4) Nastava za redovite i izvanredne studente u pravilu se izvodi zajednicki, kada za isto postoje
prostorni i tehnicki uvjeti.
(5) U sluéaju izmjene studijskog programa student koji ponavlja godinu ili nastavlja studij nakon
mirovanja ili prekida, upisuje novi studijski program i razliku kolegija prema novom nastavhom
programu.
(6) Nastava iz izbornih kolegija provodi se ako kolegij upie najmanje 15 studenata, a u suprotnom se
odriava konzultativna nastava ili se studenti rasporeduju na ostale ponudene izborne kolegije.
(7) Veleuciliste na pocetku akademske godine objavljuje uvjete pod kojima se nastava izvodi, a posebno
broj i nacin provjera znanja tijekom semestra, uklju¢ujuci njihovo vrednovanje.
(8) Uvjeti se moraju objaviti na mreZnoj stranici VeleuciliSta u syllabusu kolegija.
(9) Nastavnici su obvezni najkasnije do 1. listopada dostaviti proelniku Odjela vaZedi syllabus za
pojedini kolegij koji ¢e se primjenjivati u narednoj akademskoj godini.

Clanak 36.
(1) Nastava se sastoji od predavanja, vjezbi, konzultacija, mentorskog rada, semestralnih radova
(projekti, seminari i sl.}, struéne prakse, terenske nastave, stru¢nih putovanja te provjera znanja.
(2) Stru¢na praksa obvezna je za sve studente ovisno o studijskom programu.



(3) Tijekom studija potrebno je obaviti stru¢nu praksu u trajanju odredenom studijskim programom.
(4) Organizacija, ocjenjivanje i provodenje terenske nastave i struéne prakse provodi se prema
Pravilniku o struénoj praksi i terenskoj nastavi.

(5) Voditelje struéne prakse imenuje prodekan za nastavu.

(6) Stru€na putovanja mogu €initi sastavni dio studijskog programa, a njihovo se izvodenje utvrduje
izvedbenim planom nastave za svaku akademsku godinu.

(7) Do pocetka akademske godine svaki odjel pojedinaéno daje prijedlog struénih putovanja.

Clanka 37.
(1) Studijskim programom i izvedbenim planom utvrduje se broj sati obvezne i izborne nastave, te
stru¢ne prakse.
(2) Opterecenje studenta za pojedinu akademsku godinu ukljucuje slijedece:
e student u pojedinom semestru u pravilu upisuje 30 ECTS bodova
e student u statusu redovitog studenta ostvaruje pravo izlaska na ispit ako je prisutan na nastavi
minimalno 70% od ukupno propisane satnice
e student u statusu redovitog studenta koji je prisutan na nastavi od 50% do 70% ukupno
propisane sathice moZe ostvariti pravo izlaska na ispit uz ispunjenje dodatne nastavne
aktivnosti u dogovoru s nastavnikom kolegija
e student u statusu redovitog studenta koji je prisutan na nastavi odredenog kolegija manje od
50% satnice ponovno upisuje kolegij sljedec¢e akademske godine
e student u statusu izvanrednog studenta ostvaruje pravo izlaska na ispit ako je prisutan na
nastavi minimalno 30% od ukupno propisane satnice
e student u statusu izvanrednog studenta koji je prisutan na nastavi od 20% do 30% ukupno
propisane satnice moZe ostvariti pravo izlaska na ispit uz ispunjenje dodatne nastavne
aktivnosti u dogovoru s nastavnikom kolegija
e student u statusu izvanrednog studenta koji je prisutan na nastavi odredenog kolegija manje
od 20% satnice ponovno upisuje kolegij sliede¢e akademske godine
e student je obvezan pristupiti provjeri znanja (ispiti, kolokviji, seminarski radovi, programi i
sliéno) na nacin i u rokovima propisanim aktima Veleucilista.

Tutor studenata

Clanak 38.
(1) Na pocetku svake akademske godine Vijece odjela imenuje tutore iz redova nastavnika ili suradnika
za svaku studijsku godinu koji nastavu izvode na tom studiju.
(2) Popis tutora objavljuje se na mreZnim stranicama Veleucilista.
(3) Tutor studentu pomaZe savjetima vezano za organizaciju polaganja ispita, u¢enja, izborom smjera
studija, izbornih kolegija te opéenito o studiranju na Veleudilidtu.
(4) Tutor je u razgovorima sa studentima duZan prikupljati informacije koje mogu unaprijediti kvalitetu
studijskoga programa i njegove provedbe i prenijeti informacije proc¢elniku studijskog odjela

Demonstratori

Clanak 39.

(1) Demonstrator je student koji prihva¢a pomagati nastavnicima i suradnicima tijekom pripreme i
izvodenja nastave te u drugim poslovima vezanima za nastavni proces.
(2) Odluku o imenovanju demonstratora donosi Vije¢e odjela na prijedlog nositelja kolegija, koji treba
sadrzavati:

e podatak o broju studenata koji slusaju kolegij

e opis zaduZenja koja ¢e demonstrator obavljati

o kratak Zivotopis kandidata.
(3) Imenovanje se provodi na potetku semestra u kojem se kolegij izvodi i traje taj semestar.
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(4) Rad demonstratora traje tijekom akademske godine sukladno kalendaru nastave i rasporedu
predavanja.

(5) Nositelj kolegija odreduje mjesto rada, opseg, sadriaj i raspored obveza te zada¢a demonstratora i
odgovoran je za rad demonstratora.

(6) Opterecenje demonstratora pri obavljanju njegovih obveza ne smije biti ve¢e od 10 sati tjedno.

(7) Demonstrator je duZan sudjelovati u pripremi i pomagati u izvodenju nastave uz nazo¢nost nositelja
kolegija i suradnika.

Konzultacije studenata

Clanak 40.
(1) Za vrijeme radnih tjedana akademske godine nastavnici i suradnici VeleudiliSta duzni su odrZavati
konzultacije za redovite i izvanredne studente.
(2) Vrijeme i mjesto konzultacija nastavnici i suradnici duZni su javiti SluZbi za studentske poslove koja
ih objavljuje na mreznoj stranici Veleucilista.

ISPITNI ROKOVI

Clanak 41.
(1) Ispiti se polazu u redovnim i izvanrednim ispitnim rokovima koji se definiraju akademskim
kalendarom, koji se objavljuje na mreZnim stranicama Veleucilista.
(2) Redoviti ispitni rokovi su: zimski, ljetni i jesenski.
(3) Redoviti ispitni rokovi traju u pravilu najmanje Cetiri tjedna.
(4) Izvanredni ispitni rokovi utvrduju se kalendarom nastave.
(5) Na izvanrednom ispitnom roku student ima pravo prijaviti jedan (1) ispit.
(6) Student prijavljuje ispit na izvanrednom ispitnom roku u Sluzbu za studentske poslove (osobno ili
putem aai, mev.hr domene) u rokovima utvrdenim odlukom iz stavka 4. ovog €lanka.
(7) Prijavljeni ispit na izvanrednom ispitnom roku ne moZe se odjaviti.
(8) Na izvanrednom dekanskom ispitnom roku student moze polagati samo jedan kolegij, polaganjem
kojeg ostvaruje uvjet za upis na viSu godinu studija.
(9) Student moZe prijaviti ispit ako ispunjava uvjete za pristupanje ispitu.
(10) Ispite iz istog kolegija student ima pravo ponovno polagati u razmaku ne kra¢em od 14 dana.

Provodenje ispitnog roka

Clanak 42.
(1) Student prijavljuje polaganje ispita putem informacijskog sustava ISVU-studomat, najkasnije dva
dana prije ispitnog roka.
(2) Odjava ispita moguca je najkasnije do pocetka radnog dana koji prethodi datumu ispitnog roka.
(3) Student koji nije pravodobno odjavio ispit, a ispitu nije pristupio, nastavnik ¢e u ispitnu listu upisati
oznaku (0) odnosno nije pristupio. Nepristupanje ispitu biljeZi se kao izlazak na ispit u pogledu ukupnog
broja pristupanja ispitu u odredenoj akademskoj godini.
(4) Student mora biti ocijenjen najkasnije u roku od sedam dana od pocetka ispita, osim u posebno
opravdanim sluéajevima.

Clanak 43.
(1) Provjera znanja moZe obuhvatiti samo gradivo koje je bilo predvideno syllabusom kolegija.
(2) Ispiti mogu biti teorijski i prakti¢ni, a polazu se usmeno, pisano ili usmeno i pisano ili izvedbom i
obranom prakti¢nog rada.
(3) Provjera znanja studenata moZe se sukladno syllabusu kolegija provjeravati i ocjenjivati tijekom
nastave putem kolokvija, seminarskih radova i ostalih nacina provjere znanja, koji se organiziraju i
provode u vremenu predvidenom satnicom za nastavu tog kolegija.
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(4) Uspjeh koji student postigne na pojedinaénoj provijeri znanja ili zbirno uspjeh na svim provjerama
znanja moZze osloboditi studenta djelomi¢no ili potpuno od polaganja ispita.

(5) Student koji na nacin propisan u stavku 3. i 4. ovog ¢lanka ne dobije pozitivnu ocjenu, a stekao je
uvjete za polaganje ispita, polaZe ispit na ispitnim rokovima.

Ocjenjivanje ispita

Clanak 44.
(1) Ishodi ucenja ostvareni izvanrednim uspjehom ocjenjuju se ocjenom izvrstan (5), koja odgovara
slovnoj ocjeni A. Ishodi u€enja ostvareni natprosje¢nim uspjehom ocjenjuju se ocjenom vrio dobar (4),
koja odgovara slovnoj ocjeni B. Ishodi u¢enja ostvareni prosje¢nim uspjehom ocjenjuju se ocjenom
dobar (3), koja odgovara slovnoj ocjeni C. Ishodi u¢enja ostvareni zadovoljavaju¢im uspjehom ocjenjuju
se ocjenom dovoljan (2), koja odgovara slovnoj ocjeni D. Ishodi ucenja koji nisu ostvareni
zadovoljavajuéim uspjehom ocjenjuju se ocjenom nedovoljan (1), koja odgovara slovnoj ocjeni F.
(2) Studentu koji pravodobno ne odjavi ispit evidentira se u 1SVU broj nula (0) i broji se kao izlazak na
ispit.
(3) Studentu koji odustane od ve¢ zapodetog ispita u bilo kojem njegovom dijelu unosi se ocjena
nedovoljan (1).
(4) Studijskim programom mozZe se utvrditi da se pojedini kolegij ocjenjuje opisno. Kolegiji koji se
ocjenjuju opisno ne ulaze u izraun prosjeka ocjena studija.

Clanak 45.
(1) Rezultati pisanog ispita odnosno pisanog dijela ispita objavljuju se u roku od 7 dana od dana njegova
odriavanja, objavom rezultata na sluZbenim platformama za provodenje nastavnih procesa
Veleucilista ili na drugi odgovarajuci nacin.
(2) 1stodobno s objavom rezultata pisanog ispita odnosno pisanog dijela ispita nastavnik je duzan
odrediti i vrijeme u kojem student moZe obaviti uvid u pisani ispit odnosno pisani dio ispit.
(3) Ispiti su javni i student ima pravo kada polaze usmeni dio ispita zahtijevati nazo€nost javnosti
odnosno drugih studenata.
(4) Rezultat usmenog dijela ispita, nastavnik treba priopéiti odmah po zavrietku ispita.
(5) Na ocjenu nedovoljan (1, F) student ima pravo izjaviti prigovor nastavniku kolegija. Ako nastavnik
uvaii prigovor, studentu se odobrava pristupanje polaganju ispita pred ispitnim Povjerenstvom,
najkasnije u roku od 48 sati od dana uvaZavanja prigovora.
(6) Nakon zakljuenja ocjene, nastavnik ocjenu upisuje u ispitnu listu (ISVU/nastavnicki portal).
(7) Nastavnici su obvezni u roku od 7 dana od podetka ispita (osim u iznimnim slu¢ajevima) unijeti
konaéne ocjene ispita u ISVU putem Nastavni¢kog portala.
(8) Nastavnici su obvezni pravilno, uredno i potpuno elektronski ispunjenu, te vlastoru¢no ovjerenu
ispitnu listu dostaviti Sluzbi za studentske poslove u roku od 7 dana od dana zavr3etka ispita.
(9) Student je obvezan provjeriti unos ocjene putem studomata nakon polaganja ispita.

Sesti izlazak na ispit i ispit pred povjerenstvom

€lanak 46.
(1) U tijeku akademske pgodine ispit iz istog kolegija redoviti i izvanredni studenti mogu
pristupiti/prijaviti najvise Sest puta.
(2) Student koji Sesti put nije poloZio ispit iz istog kolegija obvezan je u sljede¢oj akademskoj godini
ponovno upisati taj kolegij.
(3) Student koiji ispit iz istog kolegija polaZe $esti put, polaZe ga pred Povjerenstvom koje se odreduje
odlukom prodekana za nastavu i sastavljeno je od tri ¢lana. Nositelj kolegija treba biti jedan od ¢lanova
Povjerenstva.
(4) Povjerenstvo je duZno voditi zapisnik o ispitu koji mora sadrzavati konaénu odluku o ocjeni.
(5) Potpisani zapisnik od svih &lanova Povjerenstva, predsjednik Povjerenstva je duzan dostaviti SluZbi
za studentske poslove koja zapisnik ulaZe u dosje studenta.
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(6) Povjerenstvo donosi odluku vec¢inom glasova. Na odluku Povjerenstva ne moze se uloZiti prigovor.
(7) Nositelj kolegija duzan je ocjenu unijeti u ispitnu listu (ISVU/nastavnicki portal).

(8) Ako student nakon dva pristupanja ispitu pred Povjerenstvom na pojedinom kolegiju ne poloZi ispit
gubi pravo studiranja na tom studiju.

Priznavanje poloZenog ispita

Clanak 47.
(1) Studentu koji je poloZio ispit pojedinog kolegija na drugom studiju koji se izvodi na Veleudilistu ili
na drugom visokom udiliStu, moZe podnijeti zahtjev za priznavanje ispita iz predmetnog kolegija
najkasnije mjesec dana od pocetka zimskog odnosno ljetnog semestra tekuc¢e akademske godine.
(2) RjeSenje o priznavanju ispita poloZenih na drugim studijima donosi proéelnik Odjela, u konzultaciji
s nastavnikom kolegija.
(3) Priznavanje se moZe izvrsiti ako kolegij iz kojeg je ispit poloZen po svom sadrZaju, opsegu, ishodima
uéenja i ECTS bodovima odgovara kolegiju koji je student upisao u obujmu od najmanje 70% sadrzaja.
(4) RjeSenje o priznavanju ispita mora se donijeti u roku od 15 dana od dana podno$enja zahtjeva za
priznavanje, te dostaviti Sluzbi za studentske poslove i studentu.
(5) Protiv rjeSenja o priznavanju ne moZe se izjaviti ni prigovor ni Zalba.
(6) ECTS bodovi priznatog kolegija ne uracunavaju se u ukupni zbroj ECTS bodova za udovoljavanje
kriteriju uspje$nosti studiranja Ministarstva znanosti i obrazovanja.

Clanak 48.
(1) Nastavnici dostavljaju popis studenata koji nisu zadovoljili uvjete prijava izlaska na ispit Sluzbi za
studentske poslove najkasnije posljednji dan nastave u semestru.
(2) Sluzba za studentske poslove temeljem obavijesti nastavnika unosi u ISVU zabranu prijava izlaska
na ispit pojedinog kolegija.
(3) Kolegiji za koji je unesena zabrana prijava izlaska na ispit, student je obvezan ponovno upisati u
narednoj godini studija.

POSEBNA PRAVA STUDENTA IZ STUDENTSKOG STANDARDA

Clanak 49.
(1) Studenti s utvrdenim 60%-tnim i veéim tjelesnim ostecenjem i studenti s posebnim potrebama i
ostecenjima koji imaju poteskoca kod provedbe svakodnevnih aktivnosti (studenti s odte¢enjem vida,
s oSte¢enjem sluha, s motori¢kim poremecajima, s kroni¢nim bolestima, s teSko¢ama u razvoju i drugim
teSko¢ama koje mogu imati utjecaja na tijek studija) mogu koristiti usluge za pomo¢ studentima s
teSko¢ama.
(2) Osobu za pomo¢ studentima s tesko¢ama imenuje Vijece Veleudili§ta na prijedliog dekana.
(3) Studenti podnose pisani zahtjev (s opisom specifi¢nih poteskoca i svoje potrebe) s pripadajuéom
medicinskom dokumentacijom u Sluzbu za studentske poslove.

Clanak 50.
(1) Student - kategorizirani sportas koji studira u redovitom statusu moZe na vlastiti zahtjev, podnesen
potetkom akademske godine, uz predocenje dokumentacije (rjeSenje od Hrvatskog olimpijskog
odbora, potvrda Hrvatskog paraolimpijskog odbora, potvrda Hrvatskog sportskog saveza gluhih
odnosno isprava na temelju koje proizlazi navedeni status) ishoditi odluku prodekana za nastavu, kojim
se odreduju prava i obveze tijekom daljnjeg studiranja.
(2) Student kategorizirani sportas sudjeluje u nastavi sukladno odluci prodekana za nastavu.
(3) Prilikom donosenja odluke uzimaju se u obzir pripremne aktivnosti i natjecanja studenta sportasa
tijekom jedne akademske godine, te se konzultiraju nastavnici kolegija konkretne godine studija
vezano uz ispunjavanje nastavnih obveza i pristupanja ispitu.
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(4) Studentu kategoriziranom sportau moze se dopustiti pristupanje polaganju ispita izvan ispitnih
rokova prema dogovoru sa pojedinim nastavnikom.

(5) Ispit poloZen na nacin opisan u stavku 4. ovog ¢lanka studentu kategoriziranom sportadu se upisuje
s datumom sljedeceg ispitnog roka, temeljem prijave studenta.

POSEBNO USPJESNI STUDENTI

Clanak 51.
(1) Najuspjesnijim studentima tijekom studija se dodjeljuju priznanja i nagrade prema prijedlogu
Povjerenstva za dodjelu nagrada i odluci dekana Veleucdilista.
(2) lzrazito uspje$nim studentima Vije¢e Veleudilista moZe odobriti zavr$avanje studija u vremenu
kra¢em od propisanog trajanja redovitog studija.
(3) lzrazito uspjesnim studentom smatra se student koji zadovoljava kriterije propisane Pravilnikom o
nagradivanju studenata.

ZAVRSETAK STUDIJA

€lanak 52.
(1) Strucni prijediplomski studij zavr§ava polaganjem svih ispita te izradom i obranom zavrinog rada,
sukladno studijskom programu.
(2) Struéni diplomski studij zavrsava polaganjem svih ispita te izradom i obranom diplomskog rada,
sukladno studijskom programu.
(3) Zavrsetkom struénog prijediplomskog studija stjece se struéni naziv prvostupnik/prvostupnica
(baccalaureus/baccalaurea) uz naznaku struke.
(4) Zavrietkom stru¢nog diplomskog studija stjece stru¢ni naziv magistar (mag.) uz naznaku struke ili
dijela struke sukladno nazivu studijskog programa.
(5) Poblize odredbe o rokovima, nacinu izrade i obrane zavrsnog/diplomskog rada utvrduju se
Pravilnikom o zavr$nom/diplomskom radu.

ISPRAVE O ZAVRSENOM STUDIJU

Clanak 53.
(1) Nakon zavr3etka stru¢nog prijediplomskog studija, odnosno struénog diplomskog studija studentu
se izdaje isprava (diploma) i dopunska isprava o studiju {(supplement).
(2) Nakon zavrienog kratkog stru¢nog studija studentu se izdaje svijedodzba i dopunska isprava o
studiju.
(3) Diploma, svjedodZba i dopunska isprava o studiju su javne isprave koje VeleudiliSte izdaje temeljem
javne ovlasti a kojom se potvrduje da je student zavr$io odredeni studij i stekao pravo na stru€ni naziv
i akademski stupan].
(4) Diplomu, svjedodzbu i dopunsku ispravu o studiju Veleuciliste izdaje bez naknade, na hrvatskom i
engleskom jeziku, u potpisanom i ovjerenom ispisu, te u digitalnom obliku.
(5) Oblik i sadrzaj diplome, svjedodzbe i dopunske isprave o studiju utvrduje ministar pravilnikom.
(6) Isprave o zavrSetku studija urucuju se studentima na svedanoj promociji, koju organizira
Veleuciliste.

Clanak 54.
(1) Do izdavanja diplome o uspje$no zavr$enom studiju studentu se izdaje potvrda o zavrdetku studija.
(2) Potvrda je javna isprava.

Clanak 55.
(1) Sluzba za studentske poslove vodi evidenciju o zavrSnim ispitima u ISVU.
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(2) Zapisnik o zavr§nom ispitu i preslika sviedodZbe/diplome pohranjuju se i ¢uvaju sukladno pravilima
o arhiviranju i Cuvanju dokumenata.

Evidencije o studentima

€Clanak 56.
(1) Veleuciliste u svojem poslovanju vodi slijedeée evidencije i zbirke podataka:
e evidenciju rezultata upisnog postupka
e evidenciju pristupnika programa cjeloZivotnog programa
evidencija upisanih studenata
e evidencija uspjesnosti ostvarenih ishoda u¢enja studenta
e evidencija izdanih isprava o zavrSetku studija
® dosje studenta
e druge evidencije propisane relevantnim pravnim propisima
(2) Sve evidencije i zbirke podataka Veleuciliste vodi i podatke obraduje u skladu sa Zakonom o
provedbi Opée uredbe o zastiti podataka.

ODUZIMANJE STRUCNOG NAZIVA ILI AKADEMSKOG STUPNJA

Clanak 57.
(1) Strucni naziv ili akademski stupanj oduzima se prvostupniku ili magistru struke ako se utvrdi da je
steen suprotno propisanim uvjetima za njegovo stjecanje, grubim krSenjem pravila studiranja ili na
temelju zavrSnog/diplomskog rada koji je plagijat ili krivotvorina.
(2) Poblize odredbe o nacinu podno3enja prijave i provodenja postupka oduzimanja struénog naziva ili
akademskog stupnja utvrduju se Pravilnikom o oduzimanju stru¢nog naziva ili akademskog stupnja
Veleudilista.

STEGOVNI POSTUPAK
Clanak 58.
(1) U sluaju povrede pravila Statuta VeleuciliSta, ovog Pravilnika, Pravilnika o stegovnoj odgovornosti
studenata ili drugih op¢ih akata Veleucilista, protiv studenta se pokrece stegovni postupak.
(2) Stegovni postupak vodi se prema odredbama Pravilnika o stegovnoj odgovornosti studenata.

NACIN PRACENJA KVALITETE | USPJESNOSTI 1IZVEDBE STUDIJSKOG PROGRAMA

Clanak 59.
(1) Osiguravanje kvalitete studija obuhvacda pracenje kvalitete izvodenja nastave i to za svaki kolegij i
izvodenje cijelog studijskog programa.
(2) Vijece Veleudilista utvrduje nacin i oblik osiguravanja kvalitete provodenja stru¢nih prijediplomskih
i struénih diplomskih studija na Veleu¢ilidtu i to:
e donosenjem politike osiguravanja kvalitete, plana mjera i postupaka za unaprjedivanje
kvalitete studiranja i na¢ina pracenja njihova izvrSenja
e definiranjem postupaka za izradu i odobravanje svojih studijskih programa i programa
cjeloZivotnog ucenja
e odobravanjem, kontinuiranim pracenjem i periodickom revizijom studijskih programa i
programa cjeloZivotnog ucenja
e putem istraZivanja i anketiranja studenata i nastavnika o redovitosti i organiziranosti
izvodenja nastave, cjelovitosti nastavnih sadrZaja, literaturi i sredstvima za ucenje,
uvodenju novih pristupa i oblika izvodenja i unaprjedenja nastave, ispitima, ishoda ucenja,
opéim i specifiénim kompetencijama, komunikaciji s nastavnicima, unaprjedivanjem
metodologije izvodenja nastave, analizom radnog optereéenja studenata (ECTS) i sli¢no
s uvazavanjem i prilagodavanjem razli¢itosti studenata i njihovih potreba
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e osiguravanjem resursa za utenje i podrsku studentima
e putem postupka samoevaluacije nastavnika
e osiguravanjem kvalitete i kompetentnosti nastavnickog kadra putem profesionalnog
razvoja nastavnog osoblja
¢ informiranjem javnosti i objavljivanjem informacija o svom radu i studijskim programima i
programima cjeloZivotnog ucenja koji se izvode na Veleucilistu
o periodi¢kim vanjskim osiguravanjem kvalitete.
(3) Osiguravanje kvalitete studija provodi se kontinuiranim prikupljanjem i pra¢enjem informacija o
napredovanju studenata kroz studij, te povratnim djelovanjem u svrhu pobolj$anja kvalitete studiranja.

CJELOZIVOTNO UCENJE | STRUCNO USAVRSAVANIJE

Clanak 60.
(1) Veleudiliste izvodi programe cjeloZivotnog ucenja i strunog usavr$avanja, koji su dio unutarnjeg
sustava osiguravanja i unaprjedivanja kvalitete te na odgovarajuci nacin podlijezu postupcima vanjskog
vrednovanja.
(2) Programima cjeloZivotnog ucenja i stru¢nog usavr$avanja stje€u se kompetencije uskladene sa
standardom zanimanja ili skupom kompetencija i standardom kvalifikacije ili skupom ishoda ucenja iz
Registra Hrvatskog kvalifikacijskog okvira te razlikovne obveze studenata za potrebe promjene studija
odnosno upisa na studij, dovrSetka ranije zapocetog studija i priznavanja kompetencija ste€enih izvan
studija, a koje su uvjet za upis na studij.
(3) Poblize uredenje programa cjeloZivotnog udenja i stru¢nog usavrsavanja ureduje se Pravilnikom o
cjelozivotnom ucenju.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 61.
Na sva pitanja u svezi s ustrojstvom i nainom izvedbe studija, statusa studenata, prava i obveza
studenta, nacina studiranja koja nisu regulirana ovim Pravilnikom na odgovarajuci nadin primjenjuju se
odredbe Zakona, podzakonskih propisa, Statuta i drugih op¢ih akata Veleudilista.

Clanak 62.
Ovaj Pravilnik donosi Vijeée VeleudiliSta. 1zmjene i/ili dopune ovog Pravilnika donose se na nacin
istovjetan donoSenju ovog Pravilnika.

Clanak 63.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o studiranju klasa:003-05/21-02/02,
urbroj:2109-63-02-21-01 od 14. prosinca 2021.

Postupci, radnje i aktivnosti koji su zapoceti temeljem odredaba Pravilnika o studiranju kiasa:003-
05/21-02/02, urbroj:2109-63-02-21-01 od 14. prosinca 2021., dovrsiti ¢e se sukladno odredbama
predmetnog Pravilnika.

Clanak 64.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreZnim stranicama Veleudilista.

Klasa: 007-05/23-01/2
Urbroj:144-16-23-1

Cakovec, 20. veljage 2023.
DEKAN
Igor Klopotan, v.pred.
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