Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 111/18) i Uredbe o sastavljanju | predaji izjave © fiskalnoj
odgovornasti i izvjetaja o primjeni fiskalnih pravila {Narodne novine, broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 | 119/15), dekanica donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA 1 PROVJERE RACUNA TE PLACANJA PO RACUNIMA
NA MEDIMURSKOM VELUCILISTU U CAKOVCU

I. Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere raéuna te placanja po raéunima na Medimurskom
veleugilittu u Cakovcu, osim ako posebnim propisom ili Statutom Veleudilidta nije uredeno drugadcije.

Il. Postupak zaprimanjaiprovjere ra¢una te pladanja po radunima na Veleudilistu, izvodi se po sljedecoj proceduri:

| 1ZVRSENJE
DIJAGRAM OP1S AKTIVNOSTI POPRATNI
TIJEKA ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
Voditelj SluZbe za dan zaprimanja
Zaprimanje raSuna ZaprirI\_anje eRaduna pr'i I?inancijsk'oj financijske poslove, racuna
agenciji (FINA) putem Fininog servisa racunovodstveni
eRaéun za drzavu referent
Zapri'manje ra(":ur.w u Kontrola formalne i raéunske Voditelj SluZbe za istog dana
papirnatom obliku ispravnosti financijske
poslove
Voditelj Sluzbe za Knjiga
Obrada Programsko preuzimanje raduna i financijske poslove U roku od 3 dana od .
’ : : ulaznih
automatska obrada u raunovodstvenom radunovodstveni dana zaprimanja P
ra
programu referent una
Razvrstavanje racuna pre -VOditflj S Prilikom obrade
Kontiranje i knjizenje J& racuna prema financijske poslove, Kontni plan
ra¢una dobavljatima i ra¢unovodstveni
vrstama usluga referent
Dekan - ovlastena
Ovjera i odobrenje za Potpis ovlaitene osobe, pla¢anje oso.ba 'za p?tpls, prema Nalozi za
pla¢anje racuna racuna _V°d'tf"lj Sluzbe za dospijecu placanje
prema dospijecu financijske poslove -
ovlastena osoba za
pladanje
Odlaganje racuna prema redoslijedu 'VOdit'?U Sluzbe za R
Odlaganje ratuna ganje rac P i e 1] financijske poslove, na koji se
u r.'egls_trator, te. raéunovodstveni odnosi ratun
arhiviranje u e-Arhivu referent
lzvje$ée o na kraju
dospjelim, a lzrada izvjes3éa o neplac¢enim, a Voditelj Sluzbe za mjeseca za Salda konti
neplacenim dospjelim radunima financijske poslove, racune iz dobavljaca
obvezama- ratunovodstveni prethodnog
raéunima referent mjeseca

Ill. Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja. Stupanjem na snagu prestaje se primjenjivati Procedura zaprimanja i provjere racuna te
placanja po racunima Klasa: 402-09/17-01/02, Urbroj: 2109-63-02-17-01 od 8. rujna 2017.

Klasa: 402-09/19/01/01
Urbroj: 2109-63-02-19-01

Cakovec, 01.07.2019.
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