MEPIMURSKO VELEUCILISTE U CAKOVCU

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Cakovec, velja¢a 2023.



MEDIMURSKO VELEUCILISTE U CAKOVCU
Bana Josipa Jelagic¢a 22/a, 40000 Cakovec
tel.040/396-990, fax.040/396-980

Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN, 120/16, 114/22, u daljnjem tekstu: ZJN 2016 -
2022) i ¢lanka 32. Statuta Medimurskog veleucilita u Cakovcu, dekan Veleuéiliéta donosi
sljededi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOIJ NABAVI

Predmet Pravilnika

Clanak 1.
(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim Pravilnikom Medimursko veleuéiliéte u Cakovcu (dalje:
VeleutiliSte) kao narucitelj ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu robe, radova i/ili usluga, procijenjene vrijednosti do pragova propisanih u &lanku 12. st.1.
ZIN 2016 - 2022 (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama istog
zakona ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.
(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, Veleutiliéte i
gospodarski subjekti obvezni su primjenjivati i druge vaZeée zakonske i podzakonske akte, kao i
interne akte VeleudiliSta, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih
zakona.

Pojmovi
Clanak 2.
(1) Pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju sljedeca znacenja:

1. Plan nabave je dokument koji je Naruéitelj obvezan donijeti za proradunsku godinu
sukladno odredbama ZJN 2016 -2022, te ga aZurirati prema potrebi. Plan nabave i sve
njegove kasnije promjene Narucitelj obvezan je objaviti na internetskim stranicama i u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave RH.

2. Registar ugovora je evidencija provedenih postupaka nabave za predmete nabave
odnosno evidencija sklopljenih ugovora i izdanih narudzbenica, sukladno Planu nabave
NaruCitelja. Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene Naruditelj je obvezan
objaviti u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave RH.

3. Narucitelj je Medimursko veleu¢ilidte u Cakovcu (dalje u tekstu: Veleutiliste).

4. Gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba, ukljuéujuéi podruZnicu ili javno tijelo ili
zajednica tih osoba ili tijela, uklju€ujuéi svako njihovo privremeno udruZenje, koja na
trZiStu nudi izvodenje radova ili posla, isporuku robe ili pruzanje usluga.

5. Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu.

6. Zahtjev za nabavu je dokument kojim zaposlenici narugitelja sukladno Planu nabave daju
prijedlog za pokretanje postupka jednostavne nabave za odredeni predmet.

7. Ugovor o nabavi je pisani oblik naplatnog pravnog posla sklopljen izmedu jednog ili vise
ponuditelja i naruditelja, a ¢iji je predmet nabave izvodenje radova, isporuka robe ili
pruZanje usluga.
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8. Narudzbenica je oblik naplatnog pravnog posla koja ima isti u¢inak kao i ugovor o nabavi,
a mora sadrzavati najmanje sljedece:

- Podatke o naruditelju (naziv, sjediste, OIB, kontakt podatke, poslovni racun)
- Podatke o odabranom ponuditelju (naziv, sjediste, OIB, kontakt)

- Evidencijski broj nabave iz Plana nabave (ako je primjenjivo)

- Predmet nabave (vrsta usluge/robe/radova)

- Specifikacija jedinica mjere, koli¢ine cijene

- Rokizvrienja/isporuke/ izvodenja

- Dodatne napomene / uvjeti / zahtjevi

- Potpis ili elektronicki potpis odgovorne osobe i peéat Veleudilista

9. CPV je brojcana oznaka Jedinstvenog rje¢nika javne nabave kojim se utvrduje nomenklatura
predmeta nabave.

10. Povjerenstvo za nabavu je odlukom narucitelja imenovano povjerenstvo za provedbu
postupka jednostavne nabave.

Ovlastene osobe, Povjerenstvo za nabavu

Clanak 3.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlastena osoba ili ovlaiteni
predstavnici Narucitelja — €lanovi povjerenstva za jednostavnu nabavu koje imenuje odgovorna
osoba Naruditelja posebnom odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku
jednostavne nabave. Ovlasteni predstavnici Narucitelja mogu biti i druge osobe — vanjski
suradnici i stru€njaci ovisno o vrsti predmeta nabave i potrebnim struénim znanjima i
vjestinama.

(2) Obveze i ovlasti ovlastene osobe odnosno ¢lanova povjerenstva su:

1. priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

2. provedba postupka jednostavne nabave: slanje i objava Upita/Poziva na dostavu ponuda
na web stranici Naruditelja i/ili istodobno upudivanje poziva na dostavu ponuda
odredenom broju gospodarskih subjekata, otvaranje pristiglih ponuda, pregled i ocjena i
sastavljanje zapisnika, odabir najpovoljnije ponude sukladno propisanim uvjetima i
zahtjevima za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

(3) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2 (dva)
ovlastena predstavnika Naruditelja, od kojih 1 (jedan) mora imati vaZeéi certifikat javne nabave u
postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 9.000,00 EURA.

(4) U slucaju nedostupnosti ili sprijeenosti jednog ili vise élanova povjerenstva, dekan moze
imenovati zamjenskog ¢lana/ove,

Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruéitelja.

Provodenje postupaka jednostavne nabave

Clanak 5.
(1) Postupci nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 EURA provode se upuéivanjem
upita za dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu, te se nakon dostave ponude izdaje
narudzbenica.



(2) Postupci nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 EURA do vrijednosti
8.999,99 EURA provode se upucivanjem upita za dostavu ponude najmanje na dva gospodarska
subjekta, te se nakon dostave ponude izdaje narudibenica onom ponuditelju koji dostavi
najpovoljniju ponudu. Ukoliko za isto postoje opravdani razlozi prema ocjeni narutitelja
postupak se moze provesti objavom poziva na internetskoj stranici naruéitelja.

(3) Postupci nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.000,00 EURA do vrijednosti
pragova za provedbu postupka javne nabave za usluge, robu i radove, provode se upuéivanjem
poziva na dostavu ponude na najmanje dva gospodarska subjekta ili objavom poziva na
internetskoj stranici Narucitelja ili na Elektronickom oglasniku javne nabave ili kombinacijom
bilo kojih od opisanih na¢ina upucivanja poziva na dostavu ponude. Sa ponuditeljem koji dostavi
najpovoljniju ponudu sklapa se ugovor.

(4) Upit za dostavu ponude iz stavka 1. ovog €lanka moZe se uputiti telefonskim putem, slanjem
elektronicke poruke ili osobnim upitom, a upit za dostavu ponude iz stavka 2. ovog ¢&lanka
upucuje se slanjem elektroni¢ke poruke.

(5) Upite iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka upuéuju i nabavu provode ovladtene osobe naruéitelja, a
postupke nabave iz stavka 3. ovog ¢lanka provodi imenovano povjerenstvo za nabavu za
konkretni predmet nabave.

(6) 1znimno od stavka 1. i 2. narucitelj moze usluge, robu i radove nabavljati izravhom kupnjom
(osobno ili online) bez prethodnog izdavanja narudZbenice, ukoliko se radi o nabavi vrijednosti
do 1.000,00 EURA, pri ¢emu istu nabavu mogu izvrsiti samo ovlastene osobe narucitelja.

Oblik i sadrZzaj dokumenata postupka jednostavne nabave

Clanak 6.
Postupak nabave zapocinje podnoSenjem zahtjeva za nabavu kojega u slu¢ajevima iz ¢lanka 5.,
st. 1. i 2. odobrava dekan, dok u slu¢ajevima iz ¢lanka 5., st. 3. temeljem zahtjeva za nabavu
dekan donosi odluku o pocetku nabave.

Clanak 7.

(1) Upit za dostavu ponude iz ¢lanka 5., st. 1. ovog Pravilnika treba sadrZavati

1. opis predmeta nabave,

2. koli¢inu i mjernu jedinicu predmeta nabave,

3. rok za dostavu ponude,
a s obzirom na prirodu predmeta nabave moze sadrzavati i tehnicke specifikacije i troSkovnik.
(2) Upit za dostavu ponude iz €élanka 5., st. 2. ovog Pravilnika treba sadriavati

1. opis predmeta nabave,

evidencijski broj nabave i CPV iz Plana nabave,
procijenjenu vrijednost predmet nabave,
koli¢inu i mjernu jedinicu predmeta nabave,
rok za dostavu, oblik i nacin dostave ponude,
kriterij/e za odabir ponude,
rok izvrSenja predmeta nabave,
u pravilu tehnicke specifikacije i/ili troskovnik,
rok za obavijest o odabiru

10. druge elemente vazne za postupak nabave.
Ukoliko priroda predmeta nabave dopusta da se postupak nabave moze provesti bez tehnicke
specifikacije i troSkovnika upit ne mora iste sadrZavati, medutim isto ne smije biti od utjecaja na
usporedivost dostavljenih ponuda.
(3) Poziv na dostavu ponuda iz ¢lanka 5., st. 3. ovog Pravilnika mora sadrZavati:
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opis predmeta nabave,

evidencijski broj nabave iz Plana nabave i CPV oznaku,

procijenjenu vrijednost predmet nabave,

koli€inu i mjernu jedinicu predmeta nabave,

podatke o obveznom sadriaju ponude (traZeni dokazi sposobnosti, ako je potrebno
jamstvo, rok valjanosti ponude, fotografije, katalozi, potvrde, certifikati i dr.),
rok za dostavu, oblik i nadin dostave ponude,

kriterij za odabir ponude,

rok izvrSenja predmeta nabave,

tehnicke specifikacije i troskovnik,

10 rok za dono3enje odluke odabiru ili ponitenju,

11. druge elemente vaZne za postupak nabave.
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Clanak 8.
(1) Narucitelj odreduje predmet nabave na natin da predstavlja njegovu tehnicku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu i/ili drugu cjelinu.
(2) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan naéin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koje je naruditelj postavio.
(3) Kod funkcionalnog opisa predmeta nabave mora biti prepoznatljiva svrha predmeta nabave i
zahtjevi koji se postavijaju za predmet nabave u tehni¢kom, gospodarskom, oblikovnom i
funkcionalnom pogledu.

Clanak 9.
(1) Tehnicke specifikacije se formuliraju u obliku izvedbenih ili funkcionalnih zahtjeva koji mogu
ukljudivati:
1. ili karakteristike koje su povezane s predmetom nabave,
2. ili upute na specifikacije kao sredstvo pretpostavke sukladnosti s takvim izvedbenim ili
funkcionalnim zahtjevima,
3. ili upucivanje na specifikacije za odredene karakteristike,
pri ¢emu parametri moraju biti dovoljno precizni da gospodarski subjekti dobiju jasnu
predodzbu o predmetu nabave te se ako je potrebno, tehni¢ke specifikacije nadopunjava
nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima, modelima, uzorcima i sli¢no.
(2) TroSkovnik se sastoji od jedne ili viSe stavki, pri éemu pojedina stavka sadrzi najmanje polja u
kojima se navodi:
1. tekstualni opis stavke,
2. jedinica mjere oo kojoj se stavka obracunava, a koja moze biti izrazena u komadima,
jedinici mase, drugim mjernim jedinicama ili pausalu,
3. koli¢ina stavke (to¢na koli¢ina stavke, okvirna koli¢ina stavke, predvidena koli¢ina stavke
ili procijenjeni vdio stavke),
4. cijena stavke {(po jedinici mjere),
5. ukupna cijena szavke,
6. ukupna cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavki)
7. cijena ponude sa porezom na dodanu vrijednost.
(3) Tehnicke specifikacije i troskovnik sastavni su dio poziva na dostavu ponude, a uvaZavajudi
prirodu i slozenost predmeta nabave mogu biti sastavni dio Upita za dostavu ponude.
(4) Ponuditelji su obvemi ispuniti sve oznaéene dijelove tehniéke specifikacije i troskovnika.
(5) Tehnicke specifikacije i troSkovnik mogu biti sadrani u jednom dokumentu kada ih kao takve
predvidi narucitelj.



Clanak 10.
(1) Rok za dostavu ponude u slu¢ajevima iz €lanka 5., st. 1. ovog Pravilnika naruditelj odreduje
slobodno.
(2) Rok za dostavu ponude u slu¢ajevima iz €lanka 5., st. 2. ovog Pravilnika ne moZe biti kraéi od
1 dana od dana upudivanja upita, osim kada je isto opravdano objektivnim okolnostima i
potrebama naruditelja.
(3) Rok za dostavu ponude u slu€ajevima iz &lanka 5., st. 3. ovog Pravilnika ne moZe biti kraéi od
5 dana niti duZi od 15 dana od dana upuéivanja poziva, osim kada je isto opravdano objektivnim
okolnostima i potrebama naruditelja.

Clanak 11.
(1) Ponude ponuditelji dostavljaju na naéin, u obliku i u roku odredenom u upitu odnosno pozivu
na dostavu ponude.
(2) U slucajevima iz ¢lanka 5., st. 2. i 3. ovog Pravilnika na dostavljenoj ponudi naznacuje se
datum i vrijeme zaprimanja ponude, radi utvrdivanja redoslijeda zaprimanja ponuda.
(3) Ponuda koja je dostavljena izvan utvrdenog roka za dostavu ponude, oznacava se kao
dostavljena izvan roka i neotvorena se vraca ponuditelju, a u sluaju dostave ponude
elektronickim putem ili u elektroni¢kom obliku, ponuditelj ée se na primjereni naéin obavijestiti
da je ponuda dostavljena izvan roka.

Clanak 12.

(1) Ponuda mora sadriavati sve elemente utvrdene upitom odnosno pozivom na dostavu
ponude, a minimalno:

1. podatke o ponuditelju; naziv i sjediste, OIB, informacije o kontaktima, porezni status,
oznaku predmeta nabave,
cijenu ponude bez i sa PDV-om,
rok valjanosti ponude,
ostale elemente sukladno upitu odnosno pozivu,

6. datum i odgovarajudi oblik ovjere ponude.
(2) Cijena ponude izrazava se u EURIMA, a piSe se brojkama, a kada je to posebno traeno i
slovima.
(3) Ponuda se izraduje na nacin da &ini cjelinu, te da se onemoguéi naknadno vadenje ili
umetanje listova, a kada se podnosi u elektronitkom obliku, izraduje se u formatu koji
onemogucuje naknade izmjene.
(4) Dijelove ponude kao $to su uzorci, katalozi, mediji za pohranjivanje podataka i sl. koji ne
mogu biti uvezani ponuditelj obiljezava nazivom i navodi u sadrZaju ponude kao dio ponude.
(5) Ako je ponuda izradena od vise dijelova ponuditelj mora u sadraju ponude navesti od koliko
se dijelova ponuda sastoji.
(6) 1zmjena i/ili dopuna ponude uvaZzavati ¢e se samo ukoliko je dostavljena unutar utvrdenog
roka za dostavu ponuda.
(7) Na omotnici ponude odnosno naslovnici ponude dostavljene u elektroni¢kom obliku
naznacuje se datum i vrijeme zaprimanja.
(8) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda prilikom pregleda i ocjene ponuda
obiljezava se kao zaka$njela te neotvorena vraéa naznaenom posiljatelju.
(9) Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama.
(10) Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti nain kao i ponuda s obveznom naznakom
da se radi o odustajanju od ponude. U tom slu¢aju neotvorena ponuda se vra¢a ponuditelju.
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Clanak 13.

(1) U postupcima nabave iz ¢lanka 5., st. 1. i 2. ovog Pravilnika naruéitelj ne sastavlja zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda ve¢ prema utvrdenim kriterijima odabira najpovoljnije ponude izdaje
narudZbenicu odnosno sklapa ugovor. lznimno, ako se postupak provodi objavom na
internetskim stranicama narucitelja, moze se sastaviti zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
ukoliko pristignu dvije ili vise ponuda.
(2) U postupcima nabave iz ¢lanka 5., st. 3. ovog Pravilnika, po isteku roka za dostavu ponuda, a
najkasnije 10 dana od isteka navedenog roka, najmanje dva &lana struénog povjerenstva
narucitelja otvaraju ponude i o tome sastavljaju zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
(3) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda mora sadrzavati:

1. naziv i sjediste naruditelja,

2. naziv predmeta nabave,

3. redni broj nabave iz plana nabave,

4. podatak o danu upucivanja poziva na dostavu ponuda i roku za dostavu ponuda,

5. datum pocletka postupka otvaranja i pregleda i ocjene ponuda,

6. imena i prezimena ovlastenih predstavnika narucitelja,

7. broj pravodobno zaprimljenih ponuda te naziv i sjediste svih ponuditelja,

8. cijene ponuda bez PDV-a i cijene ponuda sa PDV-om,

9. analiticki prikaz traZzenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja i drugih dokaza,

10. analiza ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i

tehnickih specifikacija,

11. razloge za odbijanje ponuda uz objasnjenje,

12. rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir,

13. prijedlog odgovornoj osobi naruditelja za donoSenje o odabiru ili ponistenju, s kratkim
obrazlozenjem.

Pregled i ocjena
Clanak 14.
(1) Clanovi struénog povjerenstva naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.
(1) Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono3enja odluke naruditelja.
(2) Sposobnost ponuditelja mora postojati u trenutku otvaranja ponuda.
(3) U postupku pregleda i ocjene ponuda provjerava se valjanost ponude kako slijedi:
1. razloziisklju¢enja ponuditelja, ako je primjenjivo,
jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno,
ispunjenje uvjeta sposobnosti,
raunsku ispravnost ponude,
ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave i tehniéke specifikacije,
ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva na dostavu ponuda.
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Clanak 15.
(1) Nevaljana ponuda je ponuda koja zbog formalnih ili drugih objektivnih razloga ne moze biti
odabrana, ponuda ponuditelja kod kojeg postoje razlozi za iskljuéenje, ponuda ponuditelja koji
nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu ponuda, ponuda kojoj nedostaje
jamstvo za ozbiljnost ponude, ponuda cija je cijena vec¢a od osiguranih sredstava za nabavu,
ponuda s neuobicajeno niskom cijenom.
(2) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama narucitelja odredenim
u opisu predmeta nabave i tehni¢kim specifikacijama.



(3) Ako je u ponudi iskazana neuobi¢ajeno niska cijena ponude ili neuobiéajeno niska pojedina
jedini¢na cijena Sto dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja radova ili pruZanja
usluga koji su predmet nabave, naructitelj moZe odbiti takvu ponudu. Kod ocjene cijena
narucitelj uzima u obzir usporedne iskustvene i trziSne vrijednosti te sve okolnosti pod kojima ée
se izvrSavati odredeni ugovor o nabavi.

(4) Naruditelj moze pozvati ponuditelje da u roku od 2 dana pojasne pojedine elemente ponude
u dijelu koji se odnosi na ponudeni predmet nabave. Pojanjenje ne smije rezultirati izmjenom
ponude.

Kriteriji za odabir ponude

Clanak 16.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena i ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolo3ke
osobine, operativni troskovi, ekonomic¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr$enja i dr.
(3) Ako se odabire ekonomski najpovoljnija ponuda, naruéitelj mora u upitu/pozivu na dostavu
ponuda navesti relativni znacaj koji pridaje svakom pojedinom kriteriju ili navesti sve kriterije po
redoslijedu od najvaznijeg do najmanje vaznog.
(4) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima i kriterijima narucitelja.

Clanak 17.

(1) Narucitelj ¢e na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

1. ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve definirane upitom/pozivom na dostavu

ponude i njihovim sastavnim dijelovima

2. ponudu u kojoj pojasnjenjem ili upotpunjavanjem nije uklonjen nedostatak ili nejasnoca,
ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak ra¢unske pogreske,
4. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatraZzeno objasnjenje ili

njegovo objasnjenje nije za naruditelja prihvatljivo.

w

Odluke
Clanak 18.

(1) Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako postanu poznate okolnosti zbog
kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka ili iste uvjetuju izmjenu sadriaja upita/poziva.
(2) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. nije pristigla nijedna ponuda,

2. nakon isklju¢enja/odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.
(3) U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi:

1. podatke o narucitelju,
predmet nabave,
obrazloZenje razloga ponistenja,
datum donos$enja i potpis odgovorne osobe.

PN

Clanak 19.
(1) Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude temeljem kriterija za odabir ponude.
(2)Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.
(3) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:



podatke o naruditelju,
predmet nabave,
naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana,
razloge odbijanja ponuda,

5. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.
(4) Narucitelj ce izvriti ponovno rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajuéi u
obzir ponudu odabranog ponuditelja te donijeti novu Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili
ako postoje razlozi ponistiti postupak jednostavne nabave, ako odabrani ponuditelj u
ostavljenom roku:

1. ne dostavi izjavu o produZzenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost ponude,

2. odustane od svoje ponude,

3. odbije potpisati ugovor o nabavi ili

4. ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako je trazeno.

PN E

(5) Dostavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude na dokaziv naéin, stje¢u se uvjeti za
sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 20.
Protiv odluka narucitelja u postupcima jednostavne nabave ne moze se izjaviti Zalba ni prigovor.

Uvjeti sposobnosti

Clanak 21.
(1) Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge iskljuéenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja.

(2) Narucitelj moZe u postupcima jednostavne nabave iz &lanka 5., st. 3. ovog Pravilnika utvrditi
obvezne razloge isklju¢enja ponuditelja sukladno odredbama é&lanka 251. — 254. ZJN 2016 —
2022.

(3) Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz élanka 251. ZIN 2016-2022 ponuditelj u ponudi dostavlja
izjavu. lzjavu daje osoba po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta. Izjava ne
smije biti starija od Sest mjeseci raunajuéi od dana objave poziva za dostavu ponuda na
internetskim stranicama narucitelja.

(4) Za potrebe utvrdivanja okolnosti ¢lanka 252. ZJN 2016-2022 ponuditelj u ponudi dostavlja:

1. potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana raunajuci od
dana pocetka postupka jednostavne nabave, ili

2. vazedi jednakovrijedni dokument nadleinog tijela driave sjedi$ta gospodarskog subjekta,
ako se ne izdaje potvrda iz tocke 1. ovoga stavka, ili

3. izjavu pod prisegom ili odgovarajucu izjavu osobe koja je po zakonu ovlastena za
zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne vlasti ili biljeznika
ili nadleznog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjedista gospodarskog subjekta ili
izjavu s ovjerenim potpisom kod biljeznika, koje ne smiju biti starije od 30 dana
racunaju¢i od dana objave poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama
narucitelja, ako se u drZavi sjediSta gospodarskog subjekta ne izdaje potvrda iz tocke 1.
ovoga stavka ili jednakovrijedni dokument iz tocke 2. ovoga stavka.

(5) Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti gospodarskog subjekta dokazuje se:

1. izvatkom iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi u
drzavi ¢lanici njegova poslovnog nastana,

2. potvrdom o ovlastenju ili ¢lanstvu u odredenoj organizaciji u drzavi njegova sjedista.



Clanak 22.

Narugitelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti uvjete ekonomske i financijske sposobnosti
i njihove dokaze razmjerne predmetu nabave sukladno odredbama €élanka 258. i 267. ZJN 2016-
2022.

Clanak 23.

Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti uvjete tehnicke i struéne sposobnosti i
njihove dokaze razmjerno predmetu nabave sukladno odredbama ¢lanka 259. i 268. ZJN 2016-
2022.

Clanak 24.
Sve dokumente koje naruditelj zahtjeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu dostaviti u
obliku elektronickog zapisa.

Jamstva
Clanak 25.

(1) Narucitelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti sljedeée
vrste jamstava:

jamstvo za ozbiljnost ponude,

jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza,

jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,

jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze

nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.
(2) Narucitelj odreduje sredstvo i uvjete jamstva.
(3) Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kraé¢e od roka valjanosti ponude.
(4) Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, naruéitelj mora traZiti
njihovo produzenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.
(5) Narucitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon zavrietka
postupka jednostavne nabave, a presliku jamstva pohraniti.

lzuzeéa

Clanak 26.
Ovisno o prirodi predmeta nabave, u postupcima jednostavne nabave, narucitelj moze uputiti
upit/poziv na dostavu ponude ili izravno izdati narudzbenicu odnosno sklopiti ugovor sa samo 1
(jednim) gospodarskim subjektom:

1. kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetni¢ki razlozi, kod zastite iskljuivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

2. kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeZnickih
usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih
usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,

3. kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

4, kod nabave (u pravilu od nakladnika) stru¢ne literature za potrebe knjiznice
Veleudilista,

5. kod provodenja projektnih aktivnosti koje zahtijevaju sklapanje ugovora i angazman
projektnih partnera za izvrSavanje odredenih projektnih aktivnosti koje nisu
regulirane temeljem drugih pravnih osnova,

6. usludaju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost,



7. kod odrzavanja tehnickih sustava i programskih rje$enja,
8. te u ostalim slu¢ajevima po diskrecijskoj odluci odgovorne osobe naruditelja.

Narudzbenica / ugovor

Clanak 27.
(1) NarudZzbenica odnosno ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u
upitu/pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.
(2) Narucitelj je obvezan kontrolirati da li je izvréenje narudZbenice/ugovora o nabavi u skladu s
uvjetima odredenima u upitu/pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.
(3) Izmjene narudzbenice/ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod
uvjetom da se ne mijenja pravna priroda predmeta nabave.
(4) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza po izdanoj narudibenici odnosno
sklopljenom ugovoru primjenjuju se odgovarajue odredbe Zakona o obveznim odnosima i
drugih relevantnih pravnih propisa.

Clanak 28.
(1) Odgovorna osoba narucitelja posebnom odlukom utvrditi ¢e popis osoba koje ée u
postupcima jednostavne nabave obavljati duznosti ¢lanova povjerenstva za nabavu, a koje su
zaposlene kod naruditelja.
(2) Odbijanje izvrienja duinosti ¢lana povjerenstva smatra se povredom obveze iz radnog
odnosa.
(3) Odlukom o imenovanju utvrditi ¢e se obveze i odgovornosti €lanova povjerenstva za nabavu.
(4) Odgovorna osoba naruitelja posebnom odlukom imenuje osobe za vodenje registra
narudzbenica /ugovora.

Clanak 29.
(1) Pismena u postupcima jednostavne nabave prema ponuditeljima dostavljaju se na nacin koji
predstavlja dostatan dokaz o komunikaciji.
(2) Odluke u postupcima jednostavne nabave koji se provode objavom na internetskoj stranici
naruditelja objavljuju se na isti naéin.
(3) Narutitelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave €uvati najmanje
4 godine od zavrsetka postupka nabave.

Zavrsne odredbe

Clanak 30.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja i objavit ¢e se na internetskim stranicama
narucitelja.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave KLASA: 003-05/17-02/02, URBROJ: 2109-63-02-17-01 od 30. lipnja 2017.g. i
Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave KLASA:
003-05/17-02/02, URBROJ: 2109-63-02-20-02 od 19. svibnja 2020.g
(3) Postupci pokrenuti temeljem ranije vazeéeg Pravilnika o provedbi postupka jednostavne
nabave, dovrsiti ¢e se sukladno odredbama predmetnog Pravilnika.

KLASA: 007-05/23-01/01
URBROJ:144-02-23-01
Cakovec, 14. veljace 2023. g.
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