Na temelju ¢lanka 32. Statuta Medimurskog veleucilidta u Cakovcu, a u skladu s ¢lankom 7. st. 1. i &l. 8. st. 9.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19), dekan doc. dr. sc. igor
Klopotan, v. pred., dana 13. rujna 2021. godine donosi

ODLUKU

o proceduri praéenja i naplate prihoda i primitaka na Medimurskom veleuéilistu u Cakovcu

Clanak 1.

Ovom Odlukom propisuje se procedura naplate prihoda i primitaka u Medimurskom veleugilistu u Cakovcu, a
s ciljem osiguravanja ufinkovitog sustava nadzora naplate prihoda i primitaka u svrhu pravovremene naplate prihoda.

Clanak 2.

Procedura naplate prihoda i primitaka definira mjere naplate, vremensko razdoblje nakon kojeg se pokrece
pojedina mjera naplate te pracenje naplate po poduzetim mjerama.

Clanak 3.

Utvrduje se da Medimursko veleuciliste u Cakovcu, pored proracunskih, ostvaruje i sliedece prihode koiji su

predmet pracenja ove procedure:

- namjenske prihode: prihodi od studenata i ostali prihodi po posebnim propisima,

- vlastite prihode: prihodi od zakupa i povremenog najma prostora, prihodi od usluga pranja i susenja rublja,
prihodi od prodaje publikacija u izdanju Veleudilista, prihodi od pruZenih usluga iz djelatnosti obrazovanja
od programa cjeloZivotnog obrazovanja i ostale usluge za komercijalno trziste.

Pomocdi i donacije nisu predmet pracenja po ovoj proceduri zbog njihove specificne prirode odnosno

dobrovoljnog karaktera uplatitelja.

Clanak 4.

Procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka provodi se za svako pojedinaéno potraZivanje po sliedecem
postupku, osim ako posebnim propisom ili Statutom Veleucilista nije uredeno drugacije:

RR'B AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Sluzba za studentske
poslove,
Dostava podataka -l . .
- Y p N Voditelj Centra za studentski Ugovori, odluke,
Sluzbi za financijske v . " .
1. . standard, narudzbenice, Tijekom godine
poslove potrebnih za o B = = . -
. " Voditelj cjeloZivotnog sporazumi, ostali akti
izdavanje ra¢una . s
obrazovanija, Tajnistvo,
Sluzba za financijske poslove
. Sluzba za financijske poslove, . U
lzdavanje / o ; Racun (e-racun ili . .
2. . " Voditelj Centra za studentski . A Tijekom godine
izrada raCuna papirnati)
standard |
Dekan, Voditelj Sluzbe za
3 Oviera i potbis raduna financijske poslove, Ratun 2 dana od izrade
' J potp Voditelj Centra za studentski racuna
standard
N . " Knjiga izlaznih racuna,
SluZba za financijske poslove J.g N .
- s B . Evidencija poslanih
Slanje izlaznog racuna, (e-racun kroz aplikaciju E- N 0 e .
B N . racuna u aplikaciji E- 2 dana nakon ovjere
uruéivanje izlaznog racun za drzavu), y } . . .
4. : . . racun za drzavu, i potpisa ra¢una
racuna Voditelj Centra za studentski . N .
Evidencija izlaznih
standard ) S
racuna kod voditelja




Centra za studentski
- standard |
Unos podataka u sustav R s .
L . v ) . Knjiga izlaznih racuna, Unutar mjeseca na
5. {(knjizenje izlaznih Sluzba za financijske poslove . .. . .
: Glavna knjiga koji se rafun odnosi
B racuna) B
Evidentiranj : . y lzvadak oslo
6. Vlfj ) ! r'ue Sluzba za financijske poslove ZV, pop vr!fnm Dnevno
_ naplacenih prihoda racunu, Glavna knjiga
Knjigovodstvene kartice
3 Sluzba za financijske poslove, prihoda, Izvadak po
Pracenje naplate - . . )
7. . .. Voditelj Centra za studentski poslovnom radunu, Tjedno
prihoda (analitika) e el
standard Blagajnicki izvjestaj-
- | uplatnice
Utvrdivanje stanja Y ) "
vd;\;ar')é“h : J SluZba za financijske poslove,
8. P) - Voditelj Centra za studentski | Izvod otvorenih stavaka Mjesecno
nenaplacenih s dard
potraZivanja /prihoda -
15. dan od dana
proteka roka za
Sluzba za financijske poslove, placanje, u slucaju
9. Upozoravanje Voditelj Centra za studentski | Podsjetnik za placanje obroéno odobrene
standard otplate 15. dan od
dana proteka roka za
plac¢anje obroka
30. dan od dana
primitl@ podsjctnika
za pladanjc, rolcza
Sluzba za financijske poslove placanje 15 dana, u
10 lzdavanie opomene / Voditelj Centra za Opomena slu¢aju obrocne
) 1€ op studentski standard/ P otplate 30. dan od
Tajnistvo / Dekan dana primitka
podsjetnika za
piacanje za zadnji
| il obrok
Istekom roka za
Sluzba za financijske poslove podmirivanje
lzdavanje opomene / Voditelj Centra za . potraZivanja
11. v . 0 .
pred tuzbu studentski standard/ Pomena gred a0 temeljem opomene,
TajniStvo / Dekan rok za placanje 8
B dana -
. Odluka o pokretanju U roku od 15 dana
Donosenje odluke o . .
R . postupka prisilne nakon isteka roka za
prsfgiaRiat naplate potraZivanja i odmirivanje
12. dostava predmeta na Tajnistvo / Dekan P P J . . J
. “ dostava predmeta na potrazivanja
postupanje nadleznom . . ;
tiielu postupanje nadleznom temeljem opomene
) tijelu pred tuzbu

lznimno, za potraZivanja na ime stanarine za smjestaj u Studentskom domu Medimurskog veleucilidta u
Cakovcu postupak koji prethodi izdavanju opomene provodi Centar za studentski standard Veleuéili§ta sukladno
Pravilniku o domskom redu i uvjetima boravka studenata u Studentskom domu.



Aktivnost iz ¢lanka 4. tocka 12. — prisilna naplata potraZivanja u skladu s Ovrinim zakonom izvodi se po

sljedec¢em postupku:

Clanak 5.

BRR'. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Utvrdivanje Knjigovodstvene U roku od 5 dana nakon isteka
1. knjigovodstvenog stanja Sluzba za kartice/ racuni/obracun roka za podmirivanje
duZnika/prikupljanje financijske kamata/opomena s potraZivanja temeljem
dokumentacija za ovrsni poslove povratnicom opomene pred tuzbu
postupak _ -
2, Izrada prijedloga ovrhe Tajnistvo Nacrt prijedloga za U roku od 10 dana nakon
ovrhu isteka roka za podmirivanje
potraZivanja temeljem
- opomene pred tuzbu
3 Ovijera i potpis prijedloga Dekan Prijedlog za ovrhu U roku od 15 dana nakon
za ovrhu isteka roka za podmirivanje
potraZivanja temeljem
- - | opomene pred tuzbu
4. Dostava prijedloga za Tajnistvo Knjiga izlazne poste Najkasnije 2 dana od ovjere i
vvihu nadlednom Lijelu - potpisa prijedloga za ovrhu
5. Dostava pravomocénih Sluzba za Pravomocéno rjesenje Najkasnije 2 dana od primitka
rieSenja o ovrsi FINI financijske pravomocnih rjesenja
pusluve |
Clanak 6.

Ukoliko su subjekti prisilne naplate studenti Medimurskog veleutilista u Cakovcu, pored ove Procedure
primjenjuje se i odluka o uvjetima upisa studenata koje Stru¢no vije¢e donosi za svaku akademsku godinu.

Clanak 7.

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih u ¢lancima ove Procedure (u
slu¢aju nemogucnosti naplate temeljem pravomoc¢nih odluka nadleZnih tijela, zbog nastupanja zastare sukladno
vaZzelim zakonskim propisima, ukoliko potraZivanja nemaju valjanu pravnu osnovu i dr.) ili u slu¢aju kada iznos
polralivanja s vbzituin na LroSkove pustupka ovrhe nlje Isplatlv te u druglm sludajevima, potraZlvanje se moze
djelomi¢no ili u cijelosti otpisati na prijedlog dekana, a prema odluci Upravnog vijeca Veleuilita.

Clanak 8.

Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako na muski
i Zenski spol.

Clanak 9.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaZiti Procedura praéenja i naplate prihoda i primitaka KLASA:
402-09/16-01/01, URBROJ: 2109-63-05-16-01 od 1. srpnja 2016.

Clanak 10.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na sluzbenoj stranici Veleudilita.
KLASA: 402-09/21-01/04

URBROJ: 2109-63-05-21-01

Cakovec, 13. rujna 2021.







