MEBIMURSKO VELEUCILISTE U CAKOVCU

Pravilnik o koristenju sluzbenog vozila

Cakovec, 2021.



Na temelju ¢lanka 32. Statuta Medimurskog veleudilista u Cakovcu, a u svezi s odredbama
Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine", broj 111/08) i Uredbe o sastavljanju i predaju
izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje$taja o primjeni fiskalnih pravila ("Narodne novine", broj 95/19)
dekan Medimurskog veleugilita u Cakovcu donosi sljedeéi

Pravilnik o koriStenju sluzbenog vozila

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o koristenju sluzbenog vozila (u daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuje se koristenje
sluzbenog vozila za sluibene potrebe Medimurskog veleutilidta u Cakovcu (u daljnjem tekstu:
Veleudiliste), uvjeti koriStenja sluzbenog vozila, nadin koriStenja i odrZavanja sluzbenog vozila,
ovlastenje za raspolaganje sluzbenim vozilom, odgovornost vozaCa sluzbenog vozila, osiguranje
sluzbenog vozila te nadzor nad koristenjem sluzbenog vozila.

Clanak 2.
Sluzbeno vozilo treba se koristiti sukladno nacelima ekonomicnosti, djelotvornosti i svrhovitosti.

Clanak 3.
Sluzbeno vozilo je motorno vozilo u smislu Zakona o sigurnosti prometa na cestama ("Narodne
novine", broj 67/08, 48/10, 74/11, 80/13, 158/13, 92/14, 64/15, 108/17, 70/19 i 42/20) koje je u
vlasnistvu Veleudilista, odnosno vozilo koje na temelju ugovora o leasingu koristi VeleudiliSte.

Clanak 4.
(1) SluZzbeno vozilo mora biti uredno osigurano i registrirano.
(2) Troskove odrzavanja i koriStenja vozila financira Veleuciliste.

Clanak 5.

(1) Koristenje sluzbenog vozila smatra se iskljudivo koristenje za sluzbene potrebe i u stuzbene svrhe.

{(2) Pod sluzbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i zadataka

koji pripadaju u djelokrug rada Veleucilista, a osobito za:

- odlazak i povratak s konferencija, seminara, sastanaka i sjednica na kojima se raspravlja o
sluzbenim poslovima

- putovanja na sastanke izvan sjedista Veleudilista ako je prijevoz sluzbenim vozilom ekonomicniji s
obzirom na troSak prijevoza i utrosak vremena

- odlazak na akademska i sportska natjecanja, terenske nastave i terenskih istraZivanja za potrebe
projekata

- obavljanje drugih sluzbenih poslova po odobrenju dekana.

Il. KORISNIK SLUZBENOG VOZILA

Clanak 6.
(1) Korisnik sluzbenog vozila (u daljnjem tekstu: korisnik) je osoba kojoj je odobreno koristenje
sluzbenog vozila sukladno odredbama ovog Pravilnika.
(2) Pravo koristenja sluzbenog vozila unutar Republike Hrvatske i u inozemstvu imaju zaposlenici
VeleutiliSta po odobrenju dekana.
(3) Korisnici su duzni pridrZavati se odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovog Pravilnika.



11l. NAJAVA | REDOSLIJED REZERVACIJE SLUZBENOG VOZILA

Clanak 7.
(1) Zahtjev za koristenje sluzbenog vozila podnosi se dekanu, putem Ureda dekana, najkasnije tri dana
prije planiranog koristenja sluzbenog vozila, osim u hitnim slu¢ajevima.
(2) Voditelj Ureda dekana dostavlja rijeSeni zahtjev za koriStenje sluzbenog vozila korisniku.
(3) Osoba zaduzena za raspored koristenja sluzbenog vozila obavljat ¢e primopredaju dokumentacije i
voditi evidenciju o koristenju sluzbenih vozila.
(4) Kljucevi sluzbenog vozila preuzimaju se u Tajnistvu Veleudilista.
(5) lzuzetno, korisnik nije duZan podnijeti zahtjev za koristenje sluzbenog vozila za loko (locco) voinju
za potrebe Veleucilista.

IV. OBVEZE KORISNIKA SLUZBENOG VOZILA

Clanak 8.

Korisnik je obvezan pridrzavati se sljedeceg:

- raspolagati vaze¢om vozackom dozvolom te se pridrzavati svih propisa vezanih za ponasanje u
prometu i u mirovanju vozila

- za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti karticu odabranog dobavljada goriva, a za pladanje cestarina
ENC uredaj

- voditi evidenciju koriStenja putem ovjerenog obrasca ""Putnog radnog lista"

- prijaviti sve prometne nesrece, ostecenja i kvarove na sluzbenom vozilu odmah po dogadaju, a
najkasnije pri povratku na radno mjesto i

- postivati odredbe ovog Pravilnika.

Clanak 9.
(1) Korisnik je duZan pri koristenju sluzbenog vozila voditi evidenciju o izvrsenim radnjama i prijedenim
kilometrima na utvrdenom obrascu putnog naloga i putnog radnog lista kojim je zaduZeno vozilo.
(2) Putni radni list treba obvezno sadrzavati:
- redni broj putnog radnog lista
- marku sluzbenog vozila
- registarsku oznaku sluzbenog vozila
- datum i vrijeme koristenja sluzbenog vozila
- ime i prezime te potpis vozaca
- imeiprezime te potpis odgovorne osobe koja odobrava koristenje
- datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska
- datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka
- mjesto/relaciju putovanja
- svrhu putovanja (ili poveznicu na broj naloga za sluzbeni put)
- troskove nastale u vrijeme putovanja (gorivo, ENC, pranje i ostalo
- ime i prezime te potpis odgovorne osobe za financije.
(3) Korisnik je duzan prilikom preuzimanja vozila izvrsiti vizualni pregled istog. Svoje primjedbe duZan
je bez odgode prenijeti osobi zaduZenoj za odrzavanje sluzbenog vozila.
(4) Korisnik je duzan uredno popuniti sve podatke u putnom radnom listu.
(5) Nakon koristenja vozila, korisnik je obvezan sluzbeno vozilo parkirati na rezervirano parkiraliSno
mjesto i u sluzbenom vozilu ostaviti knjigu putnih radnih listova s uredno popunjenim putnim radnim
listom, a kljuCeve vratiti u Tajnistvo Veleucilista.
(6) Korisnik je duZan uz putni nalog i zahtjev za koriStenje sluZbenog vozila, sa svim ra¢unima o
podmirenim troskovima goriva, ENC-a, pranju sluzbenog vozila i slicno predati u Sluzbu za financijske
poslove.



(7) O uocenim primjedbama korisnik treba, bez odgode, izvijestiti osobu zaduZenu za odrZavanje vozila
koji ¢e sastaviti zapisnik o tome i obavijestiti dekana.

Clanak 10.
(1) Ako je tijekom koristenja sluzbenog vozila potrebno natoditi gorivo, svaki je korisnik ovlaSten
natoditi gorivo.
(2) Toéenje goriva mora se obaviti putem kartice odabranog ponuditelja za gorivo, a ako iz opravdanih
razloga to nije moguce, korisnik ¢e uto¢eno gorivo platiti gotovinski ili drugim sredstvima pladanja.
(3) Svaki korisnik je ovlasten svojim potpisom potvrditi racun za gorivo utoceno u siuzbeno vozilo.
(4) Ako je korisnik natocio gorivo u sluzbeno vozilo koje je platio svojim nov¢anim sredstvima, moze
ostvariti pravo na povrat troskova.

Clanak 11.
(1) Korisnik je odgovoran za pravilnu tehnicku uporabu sluzbenog vozila.
(2) Korisnik je duZan vozilo parkirati tako da ¢e biti maksimalno osigurano od krade i ostedenja tijekom
stajanja.
(3} Ako tijekom koristenja sluzbenog vozila dode do prometne nesrece, kvara ili ostecenja sluzbenog
vozila, korisnik je duZan bez odgadanja izvijestiti dekana o dogadaju te ako je potrebno, neodgodivo
pozvati pomoc na cesti odnosno najblizu policijsku upravu.
(4) Korisnik je obvezan u pisanom obliku, putem Ureda dekana, izvijestiti dekana o svim nastalim
ostecenjima na sluzbenom vozilu te navesti okolnosti pod kojima je do istih doslo.
{(5) Ako je Steta nastala propustom ili nepainjom korisnika te osiguratelj odbije isplatiti naknadu za
nastalu $tetu, dekan mozZe s korisnikom sklopiti sporazum kojim se utvrduje nacin, iznos i rok u kojem
je korisnik obvezan nadoknaditi iznos nastale Stete na sluzbenom vozilu.

Clanak 12.
(1) U sluéaju nesrece koja za posljedicu ima ozljedu, invaliditet ili smrt, korisnik i putnici u vozilu imaju
pravo naknade iskljucivo u skladu s ugovorenom policom osiguranja vozila.
(2) Korisnik je duZan putnike o tome izvijestiti prije pocetka voinje.
(3) Korisnik je duZan osobno platiti izre¢enu novéanu kaznu za pocinjeni prometni prekr3aj.

V. OSOBA ZADUZENA ZA ODRZAVANIJE VOZILA

Clanak 13.
(1) Domar je zaduZen za redovito odrZavanje sluzbenog vozila, 5to osobito podrazumijeva brigu o:
- tehni¢kom pregledu sluzbenog vozila
- redovitom servisu
- sezonskoj izmjeni pneumatika
- popravcima i odrzavanju sluzbenog vozila u tehnicki ispravnom stanju
- ostalim radnjama vezanim za odrZavanje sluzbenog vozila.
(2) Domar je duZan obaviti preventivni pregled sluZzbenog vozila koji obuhvada provjeru zakonom
propisane opreme (prve pomoci, sigurnosnog trokuta, reflektirajuceg prsluka, seta zamjenskih Zarulja,
rezervnog kotaca s potrebnim alatom za montaZu, aparat za gasenje poZara i ostalo).
(3) Domar vodi brigu o distodi vozila (redovito unutarnje i vanjsko pranje sluzbenog vozila) i odrzava
spremnik goriva punim.
(4) Duzan se je skrbiti o sluzbenom vozilu istom paZnjom dobrog gospodarstvenika.

VI. OSOBA ZADUZENA ZA ADMINISTRATIVNE POSLOVE ODRZAVANJA VOZILA

Clanak 14.
Administrativne poslove vezane za sluzbeno vozilo obavlja racunovodstveni referent, a osobito:



- pravodobno osiguranje kartica za placanje goriva

- nadoplata ENC-a

- vodi raspored koristenja sluzbenog vozila

- vodi evidenciju i kontrolu kori$tenja vozila odnosno evidenciju o prijedenoj kilometraZi vozila i
utro$ku goriva

- izvriava primopredaju dokumentacije vozila korisniku vozila.

VIl. FINANCIISKO PRACENJE

Clanak 15.
(1) Sluzba za financijske poslove kontinuirano ¢e pratiti rashode vozila, a minimalni sadrzaj evidencije
mora sadrZavati sljedece podatke o pojedinom vozilu:
- registarsku oznaku i marku sluZzbenog vozila,
- prijedene kilometre,
- potrosenu koli¢inu i tro8ak goriva te
- troskove koristenja (servisi, pranje, potro$ni materijal, tehnicki pregledi, cestarine, obvezno
osiguranje, gume i ostali troSkovi vezani uz vozilo).
(2) Sluzba za financijske poslove obvezna je dekanu podnositi godi$nji izvjestaj o rashodima pojedinog
vozila,

ViIl. STEGOVNE ODREDBE

Clanak 16.
Nepridrzavanje odredbi ovoga Pravilnika predstavlja povredu radne obveze.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose se jednako
na muski i Zenski spol.

Clanak 18.
lzmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan nacin na koji je i donesen ovaj Pravilnik.

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Veleucilista.

KLASA: 003-05/21-02/01
URBROJ: 2109-63-03-21-01

Cakovec, 4. sijeénja 2021.
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Medimurskog veleutiliéta u Cakovcu 4. sijelnja
2021. i stupio je na snagu osmog dana od dana objave.
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