
MEDTMURSKo vErEUduSrE u enrovcu

POSLOVNIK O RADU

Vije6a odjela na Medimurskom veleuEilistu u eakovcu

eakovec,2017.



Na temelju dlanka 50. stavak 6. Statuta Medimurskog veleudili5ta u eakovcu (u daljnjem tekstu:
Veleudili5te), Vijeie odjela Odriivog razvoja na sjednici odrZanoj 24. oiujka 20t7. g. donosi

POSLOVNIK O RADU
Viie6a odjela Odriivog razvoja na Medimurskom veleutiliStu u eakovcu

I. OPCE ODREDBE

elanak 1.
Poslovnikom o radu Vijeia odjela Odriivog razvoja na Medimurskom veleudiliitu u eakovcu (u

nastavku: Poslovnik) ureduje se sastav Vijeia odjela Odriivog razvoja na Medimurskom veleuiiliStu u
eakovcu (u nastavku: V'rjeie odjel), nadin rada i dono5enja odluka, tijek njegovih sjednica, izbor
prodelnika te prava iduinosti dlanova Odjela.

dlanak z.
lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose se

jednako na muSki i ienski rod.

elanak 3.
Odredbe ovog Poslovnika obvezujuie su za sve dlanove Vijeia odjela i druge osobe koje sudjeluju

u njegovu radu.

II. SASTAV ODJELA

ilanak 4.
Vijeie odjela dine prodelnik odjela, zaposleni nastavnici na odjelu izabrani u znanstveno-

nastavna ili nastavna zvanja, zaposlenici izabrani u suradnidka zvanja, predstavnik vanjskih suradnika i
predstavnici studenata tog odjela, koji dine najmanje 15% dlanova Vijeia odjela.

dlanak 5.
Vanjski suradnici biraju svog predstavnika na prijedlog prodelnika odjela javnim glasovanjem u

Vije6u odjela izmedu vanjskih suradnika na odjelu.
Studenti odjela biraju svoje predstavnike u Vijeie odjela samostalno, sukladno Statutu

Studentskog zbora VeleudiliSta i Zakona o studentskom zboru i drugim studentskim organizacijama.

elanak 5.
Mandat predstavnika vanjskih suradnika traje dvije godine, a mandat studentskih predstavnika

traje sukladno odredbama posebnog Zakona,
lsta osoba moze biti ponovno izabrana za predstavnika u Vijeiu odjela.

III. PRAVA I DUZNOSTT CI.RTOVE VUEEA ODJETA I PROEELNIKA

elanak 7.
elanovi Vijeia odjela imaju pravo i duZnost biti nazodni sjednicama Vijeia odjela, sudjelovati u

njegovu radu, razmatrati pitanja iz njegove nadleinosti i donositi odluke.

elanak 8.
elanovi Vijeia odjela imaju pravo davati inicijative i podnositi prijedloge iz nadleZnosti Vijeia

odjela.



elanak 9.
Prodelnik ima sljededa prava i duinosti:
- saziva i rukovodisjednicama Vijeia odjela,
- predlaie dnevni red sjednice i brine da se ona odvija prema usvojenom dnevnom redu,
- odrZava red na sjednici idaje rijei nazodnima,
- brine da se svi podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice,
- utvrduje formulaciju prijedloga i daje ga na glasovanje,
- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,
- brine da se o radu sjednice vodi zapisnik,
- brine da se u radu Vijeia odjela poituju odredbe zakona i opdih akata Veleudili5ta,
- potpisuje odluke i opie akte koje donosiVijeia odjela,
- obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju

(nastavku: Zakon), opiim aktima VeleudiliSta i ovom poslovniku.

IV. DJETOVANJE VUEEA ODJETA

Priprema i odriavanje sjednica

elanak 10.
Vijeie odjela radi na sjednicama.
Pripremama sjednica rukovodi prodelnik.
U sludaju njegove sprijedenosti, zamjenjuje ga dlan Vijeia odjela kojeg on odredi.

elanak 11.
Podneske i pisane materijale za sjednicu zaprima prodelnik te utvrduje dnevni red, nadnevak,

mjesto i vrijeme odriavanja sjednice.

dlanak 12.
Sjednice Vijeia odjela su javne i odrZavaju se prema potrebi, a najmanje jednom u semestru.
U hitnim sludajevima sjednice se mogu odriati telefonskim putem i/ili elektronskim putem ili

putem bilo kojeg drugog oblika telekomunikacija, a odluke koje su donijete tim putem verificiraju se
usvajanjem zapisnika na sljede6oj sjednici.

Sazivanje sjednice

dlanak 13.
Sjednice Vijeia odjela saziva prodelnik.
Prodelnik je duian sazvati sjednicu i kad njeno sazivanje traZi najmanje jedna treiina dlanova

Vijeia odjela.

ilanak 14.
Sjednica Vijeia odjela saziva se pisanim pozivom.
Poziv na sjednicu sadrii datum odriavanja sjednice, vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice te

prijedlog dnevnog reda.
Uz poziv se prilaiu potrebni materijali za raspravljanje i odludivanje kao i zapisnik prethodne

sjednice.

elanak 1S.

Ovisno o dnevnom redu prodelnik moie pozvati i druge osobe na sjednicu Vijeia odjela radi
temeljitijeg raspravljanja ili pribavljanja saznanja o pitanjima koja su predmet dnevnog reda.



tlanak 15.
O svakoj sjednici obavje5tavaju se dekan i prodekani VeleudiliSta.

Tijek sjednice

dlanak 17.
Sjednicu Vijeia odjela otvara i zatvara prodelnik.
Na podetku sjednice prodelnik utvrduje je li sjednici nazoEan potrebiti broj dlanova Vijeia odjela.

tlanak 18.
Nakon 5to utvrdi da je sjednici nazoian potrebit broj dlanova Vije6a odjela, prodelnik podnosi

prijedlog dnevnog reda na razmatranje i usvajanje.
Prigodom razmatranja predloienog dnevnog reda svaki dlan Vijeia odjela moie predloiiti

izmjene i dopune dnevnog reda uz objaSnjenje o potrebi dopune dnevnog reda.
O tom prijedlogu Vijeie odjela odluiuje glasovanjem nazodnih tlanova.

dlanak 19.
Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice, zapodinje rasprava i odludivanje o pojedinim todkama

dnevnog reda, redoslijedom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

elanak 20.
Prije rasprave o pojedinim todkama dnevnog reda predlagatelj materijala podnosi izvje5ie nakon

kojeg prodelnik otvara raspravu.

elanak 21.
U raspravi na sjednici moie se govoritisamo o predmetu todke dnevnog reda.
DopuStenje za sudjelovanje u raspravi daje prodelnik prema redoslijedu javljanja.
Prodelnik 6e opomenuti sudionika koji se u raspravi o pojedinoj toEki dnevnog reda udalji od

predmeta rasprave, a ako se isti i nakon drugog opominjanja ne drii predmeta rasprave prodelnik ga
moZe prekinuti u izlaganju.

elanak 22.
Vijeie odjela moie prekinuti ili odgoditi raspravu o pojedinoj todki dnevnog reda radi

pribavljanja odredenih podataka iliobavijesti ili pak u drugim slidnim sludajevima.

Odriavanje reda i stegovne mjere

elanak 23.
flanu Vijeda odjela ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu Vijeia odjela na sjednici, ako se ne

pridriava reda i ne poStuje odredbe ovoga Poslovnika, mogu se izre6i ove stegovne mjere:
- opomena,
- oduzimanje rijedi,
- udaljavanje sa sjednice.

dlanak 2c.
Stegovne mjere izridu se usmeno i nakon izricanja o njima se ne moie raspravljati.

dlanak 25.
Opomena se izride svakoj osobi koja svojim ponaSanjem ili izlaganjem na sjednici ne postupa

sukladno odredbama ovoga Poslovnika ili remeti rad sjednice.
Opomenu izriie prodelnik.



elanak 25.
Mjera oduzimanja rijedi izride se svakoj osobi koja svojim ponaSanjem, izjavama ili

nepoStivanjem odredaba ovoga Poslovnika remeti rad sjednice, a ve6 prije toga joj je na istoj sjednici
izredena opomena.

Mjeru oduzimanja rijedi izride prodelnik.

elanak 22.

Mjera udaljavanja sa sjednice izride se svakoj osobi koja ne postupa prema nalogu prodelnika

koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rijedi ili koja na drugi naiin toliko naruSava red i krSi odredbe
ovoga Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odriavanje sjednice Vijeie odjela.

Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog prodelnika izride Vijeie odjela.
Osoba kojoj je izredena mjera udaljavanja sa sjednice duina je odmah napustiti prostoriju u kojoj

se odrZava sjednica.
Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izredena.

Odlaganje i prekid sjednice

dlanak 28.
Zakazana sjednica Vijede odjela odgodit ie se kada nastupe okolnosti koje onemoguiavaju

odrZavanje sjednice u zakazano vrijeme.
Sjednica Vijede odjela odgodit ie se i kada se prije njenog otvaranja utvrdi da na sjednici nije

nazodan potrebni broj dlanova Vijeie odjela.
Sjednicu Vijeia odjela odgada prodelnik.

Clanak 29.
Sjednica Vijeia odjela se prekida:
- kada se tijekom sjednice broj nazoinih dlanova Vijeda odjela smanji ispod broja potrebitog

za odriavanje sjednice,
- kada dode do teieg remeienja rada na sjednici, a predsjedavajuii nije u moguinosti odriati

red primjenom mjera iz dlanaka 25.,26.i27.ovoga poslovnika,

- ako o pojedinom predmetu treba pribavitidodatne podatke ili isprave.
Sjednicu prekida prodelnik.
Ako pojedini dlan Vijeia odjela smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moie predloiiti da

se sjednica nastavi.
Odluku o nastavku sjednice donosi Vijeie odjela.

ilanak 30.
Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, prodelnik izvje56uje nazoine dlanove V'rje6e odjela o

novom vremenu odrZavanja sjednice, a ostale dlanove sukladno ilanku 14. ovoga Poslovnika.

Zapisnik

elanak 31.
O tijeku sjednice Vijeie odjela vodi se zapisnik.
Prodelnik moie odluditi da se o tijeku sjednice vodi tonski zapis, pa je u tom sluiaju tonska

snimka privitak zapisniku.

ilanak 32.
Zapisnik sjednice Vijeia odjela sadrii:
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odriavanja sjednice,
- vrijeme podetka sjednice,



- imena i prezimena nazodnih, te nenazodnih dlanova Vijede odjela,
- ime i prezime prodelnika odnosno dlana Vijeda odjela kojije vodio sjednicu,
- imena i prezimena drugih osoba nazodnih sjednici,
- zakljudak o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice,
- usvojenidnevni red sjednice,
- imena i prezimena izvjestitelja, govornika o pojedinim todkama dnevnog reda, sa saietkom

sadriaja izlaganja,
- konstataciju rezultata glasovanja o pojedinim todkama dnevnog reda,
- odluke izakljudke o pojedinim todkama dnevnog reda,
- vrijeme zavrSetka sjednice,
- naznaku eventualnog prekida sjednice, s vremenskim odredenjem trajanja prekida,
- konstataciju o dokumentima koji predstavljaju privitak zapisniku.

dlanak 33.
Zapisnik sjednice vlastorudnim potpisima ovjerava prodelnik odnosno dlan Vijeia odjela kojije

vodio sjednicu izapisnidar po prihva6anju zapisnika na sljededoj sjednici.
Po jedan primjerak zapisnika dostavlja se dlanovima Vijeie odjela, jedan primjerak dekanu i

prodekanima, a jedan primjerak se duva u pismohraniVeleudilista.

Postupak donoSenja odluka

dlanak 34.
Vijeie odjela moie odludivatisamo o pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice.
Vije6e odjela donosiodluke natpolovidnom veiinom glasova ukupnog broja nazodnih dlanova.
U sluiaju podijeljenog broja glasova odluiuje glas prodelnika.

dlanak 35.
Po zavr5enoj raspravi o todki dnevnog reda proEelnik oblikuje prijedlog odluke i stavlja ga na

glasovanje.

Ako za rjeSenje pojedina pitanja ima vi5e prijedloga glasovanje se obavlja onim redoslijedom
kojim su prijedlozi doneseni.

dlanak 36.
Glasovanje se obavlja javno, dizanjem ruke "za" ili "protiv" prijedroga.
elan Vijeia odjela moie se suzdrZatiod glasovanja.
lznimno, Vijeie odjela moZe odluditi da se o odredenom prijedlogu glasuje tajno.

dlanak 37.
Nakon glasovanja prodelnik utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja.
Na osnovi rezultata glasovanja prodelnik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo usvojen

iliodbijen.

dlanak 38.
elan Vijeia odjela kojije glasovao protiv donesene odluke ima pravo u roku od sedam dana, od

dana odrZavanja sjednice u pisanoj formi obrazloiiti razloge zbog kojih je tako glasovao.
Obrazloienje se stavlja kao privitak zapisniku sa sjednice.

V. POSTUPAK IZBORA PROEENIKA

tlanak 39.
Odluka o pokretanju postupka za izbor prodelnika donosi se na sjednici Vijeia odjela.



Na istoj sjednici imenuje se Povjerenstvo za izbor prodelnika od tri dlana koje provodi postupak

tajnog glasovanja i brine se o zakonitosti i pravilnosti glasovanja u postupku izbora prodelnika.

elanak 40.
Za prodelnika odjela moZe biti izabran nastavnik u znanstveno-nastavnom zvanju ili nastavnom

zvanju kojije zaposlen na Veleudili5tu.
Prodelnik se bira na vrijeme od dvije godine.

ilanak +1.
Za prodelnika je izabran pristupnik kojije dobio natpolovidnu veiinu glasova svih dlanova Vijeia

odjela.
U sludaju da se u prvom izbornom krugu postupak izbora prodelnika provodi samo za jednog

pristupnika, ako ne dobije natpolovidnu veiinu glasova svih dlanova Vijeia odjela ne ulazi se u drugi
izborni krug glasovanja, vei se ponavlja postupak kandidiranja i izbora prodelnika.

Ako se u prvom izbornom krugu prodelnik bira izmedu dva pristupnika, a nitijedan od njih nije
dobio natpolovidnu veiinu glasova svih dlanova Vijeia odjela, u drugi izborni krug ulazi pristupnik kojije
dobio veii broj glasova.

Ako se u prvom izbornom krugu bira izmedu dva pristupnika i oba pristupnika dobiju isti broj
glasova, postupak kandidiranja i izbora prodelnika se ponavlja.

Ako se u prvom izbornom krugu prodelnik bira izmedu trojice ili vi5e pristupnika, a nitijedan od
njih ne dobije natpolovidnu veiinu glasova, u drugi izborni krug ulaze dva pristupnika koja su dobila
najveii broj glasova.

Ako nakon prvog izbornog kruga jedan od pristupnika dobije veii broj glasova, ali ne i

natpolovidnu veiinu glasova svih 6lanova Vijeia Odjela, a preostala dva ili vi5e pristupnika dobiju jednaki
broj glasova, provodi se meduglasovanje (ili dodatno glasovanje) medu onim pristupnicima koji imaju
jednak broj glasova. Nakon provedenog meduglasovanja u drugi izborni krug ulazi pristupnik s veiim
brojem glasova uz pristupnika kojije u prvom izbornom krugu dobio najveii broj glasova.

Ako ni u drugom izbornom krugu nijedan od pristupnika ne dobije natpolovidnu veiinu glasova
svih dlanova Vijeia odjela, postupak kandidiranja i izbora prodelnika se ponavlja.

tlanak 42.
ProEelnika bira Vijeie odjela tajnim iosobnim glasovanjem dlanova Vijeia odjela putem glasaikih

listi6a.

Glasadki listiii su jednake velidine, boje i oblika, a svakije ovjeren pedatom VeleudiliSta.
Na glasadkom listiiu ispisano je ime i prezime predloienika, a sam din glasovanja obavlja se

zaokruiivanjem DA ili NE.

Glasadke listiie priprema tajnik VeleudiliSta prema broju dlanova Vijeia odjela.

elanak 43.
Na temelju predanih glasadkih listi6a, Povjerenstvo utvrduje rezultate glasovanja i podnosi

izvjeiie Vijeiu odjela.
lzvjeiie treba sadriavati sljedeie podatke:
- ukupan broj dlanova Vijeia odjela,
- broj potrebne kvalificirane veiine,
- broj dlanova Vijeia nazodno sjednici,
- broj podijeljenih glasadkih listiia,
- broj dlanova koji su glasovali,

- broj vaieiih glasadkih listiia,
- broj nevaieiih glasadkih listi6a,
- broj dlanova koji su glasovali "2A",
- brojdlanova kojisu glasovali "PROTIV",
- je li predloZenik izabran za prodelnika.



elanak 44.
lzbor prodelnika potvrduje strudno vijece Vereudiriita.

elanak 45.
Ako prodelnik nije pravodobno izabran, dekan imenuje vrsitelja duznosti prodelnika na vrijemeod Sest mjeseci, u kojem roku treba provesti novi postupak za izbor prodelnika.

VI. PRUETAZNE IZAVRSNE ODREDBE

tlanak 4G.
Ovaj Poslovnik donosi Vije6e odjela.
lzmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na isti nadin kao i poslovnik.

dlanak c7.
Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donoienja.
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