Postupak provodenja strucne prakse

Stru¢na praksa na Medimurskom veleucilistu u Cakovcu je obvezan i sastavni dio nastavnog procesa
na VeleuciliStu ovisno o pojedinom studijskom programu.

Studenti se upuduju na strucnu praksu radi upotpunjavanja teoretskog znanja s prakticnim,
upoznavanja s odgovaraju¢im poslovima za koje se osposobljavaju kroz programe studija, dopune
stru¢nih znanja cjelovitim sagledavanjem tehnoloskog i radnog procesa, a sve u svrhu omoguéavanja
uspjesnijeg ostvarivanja programa studija i uklju¢ivanja u profesionalni rad.

Struénu praksu planira, organizira, koordinira, prati i ocjenjuje voditelji stru¢ne prakse za svaki strucni
studij na Veleucilistu.

Bitna poglavlja strucne prakse:

I.  Predmet prakse i prijam studenata na praksu
Il. Obveznost strucne prakse
lll.  Oslobodenje izvanrednih studenata od strucne prakse
IV.  Prakticna edukacija
V. IzvjeSée o strucnoj praksi
VI.  ZavrSetak prakse

I. Predmet prakse, mjesto odrzavanja, Uputnica za stru¢nu praksu i prijam studenata

Predmet struéne prakse predlaZe voditelj stru¢ne prakse prema dogovoru s mentorom iz
poduzedéa/ustanove u kojem ¢e se stru¢na praksa obavljati. Programom prakse utvrduju se problemska
pitanja i zadaci koji su sadrzaj strucne prakse te vrijeme i mjesto odrZavanja stru¢ne prakse. Sadrzaj
zadatka strucne prakse mora proizlaziti iz sadrZaja i karaktera strué¢nih predmeta studija i biti u skladu
sa studijskim programom svakog pojedinog studija.

Mjesto odrZavanja stru¢ne prakse predlaze voditelj stru¢ne prakse prema dogovoru s
poduzeéem/ustanovom u kojem ¢e se strucna praksa obavljati. Student moze predlozZiti voditelju
stru¢ne prakse mjesto za odrzavanje struc¢ne prakse. Strucna praksa moze se djelomicno ili u cijelosti
obaviti i u inozemstvu (u okviru programa medunarodne razmjene studenata i sl.). Voditelj strucne
prakse na temelju predocenih dokaza procjenjuje i odlucuje o prihvacanju ili neprihvacanju prakse
odradene u inozemstvu. Student moZe obavljati struc¢nu praksu i na Veleucilistu.

Student koji se upucuje na praksu dobiva od voditelja stru¢ne prakse Uputnicu za stru¢nu praksu koju
dostavlja poslodavcu prije pocCetka obavljanja prakse. Prema potrebi, voditelj stru¢ne prakse za svakog
studenta ili grupu studenata izraduje upute o ciljevima izvodenja prakse te nacinu pradenja rada
studenata na stru¢noj praksi.

Il. Obveznost strucne prakse

Strucna praksa obvezna je za sve studente ovisno o studijskom programu. Trajanje strucne prakse
odreduje se studijskim programima za svaki studijski program. Student obavlja strucnu praksu u
pravilu tijekom semestra u kojem je upisana praksa ili tijekom ljetnog odmora.

lll. Oslobodenje izvanrednih studenata od struc¢ne prakse

Izvanredni student moZe se djelomicno ili u cijelosti osloboditi od obavljanja stru¢ne prakse ako radi
na poslovima koji po sadrzaju i sloZzenosti odgovaraju predvidenoj praksi. Student koji trazi oslobodenje



od strucne prakse duzan je voditelju stru¢ne prakse podnijeti pisani zahtjev za oslobodenje strucne
prakse u kojoj treba navesti detaljan opis poslova koje obavlja, a na temelju kojih trazi oslobodenje te
priloziti potvrdu pravnog subjekta u kojem je zaposlen.

Odluku o oslobodenju/neoslobodenju stru¢ne prakse donosi voditelj stru¢ne prakse.

Izvanredni student kojem je priznata stru¢na praksa duzan je izraditi odgovarajuéi zadatak iz programa
upisanog struénog studija u dogovoru s voditeljem stru¢ne prakse.

IV. Prakticna edukacija

Studentu koji se nalazi na stru¢noj praksi odreduje se mentor. Mentor je djelatnik u poduzecu/ustanovi
u kojoj student obavlja struénu praksu. Mentora odreduje ovlastena osoba u poduzecu/ustanovi u
dogovoru s voditeljem stru¢ne prakse.

Za vrijeme obavljanja stru¢ne prakse student je duzan drzati se propisanih mjera zastite na radu, zastite
od pozara i drugih sigurnosnih mjera koje provodi poduzele/ustanova te uredno ispunjavati
postavljene radne zadatke i pridrzavati se ostalih radnih obveza. Takoder je duzan Cuvati imovinu
poduzedéa/ustanove, postupati s njom paZljivo i savjesno te paziti da svojim ponasanjem ili
postupanjem ne nanese Stetu poduzedéu/ustanovi.

U okviru obavljanja stru¢ne prakse studenti provjeravaju i dopunjuju postojeéa znanja, stjecu
neophodna prakti¢na iskustva, rjeSavaju tekuce prakti¢ne probleme i obavljaju prakticne poslove te se
na navedeni nacin osposobljavaju za samostalan rad u struci.

V. lzvjesce o obavljenoj strucnoj praksi

Tijekom obavljanja strucne prakse student je duzan izraditi /zvjes¢e o strucnoj praksi s prikazom
obavljene prakse i izvrSenog zadatka. lzvjeS¢e o strucnoj praksi sadrzava uvod, opis poslovanja
poduzeda/ustanove, opis problemskih pitanja, poslova i radnih zadataka koje je student obavljao,
kriticki osvrt, zakljucak te prema potrebi dodatke odnosno priloge. Mora biti napisano na najmanje
osam, a najviSe dvanaest stranica teksta ne racunajuci priloge, tablice i grafikone.

IzvjeScée o struénoj praksi predaje se voditelju strucne prakse.

VI. Zavrsetak prakse

Nakon uspjesno obavljene strucne prakse, student je duZzan voditelju stru¢ne prakse predati najkasnije
u roku od 15 dana od dana zavrsSetka prakse potpisanu i ovjerenu Potvrdu o obavljenoj stru¢noj praksi
i Anketni upitnik.

Na temelju lzvjesc¢a o strucnoj praksi i Potvrde o obavljenoj strucnoj praksi voditelj stru¢ne prakse
ispunjava Prijavnicu u kojoj unosi ''zadovoljio" ili "nije zadovoljio" Neuspjesno provedenu strucnu
praksu student je duzan ponovno odraditi u narednoj akademskoj godini.

Prijavnicu voditelj strucne prakse predaje Sluzbi za studentske poslove koja je pohranjuje u dosje
studenta.



