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| 1 CILJ RADNE UPUTE

Definirati nacin provedbe izdavanja potvrda u posebne svrhe. Radna uputa odnosi se samo na potvrde koje se ne mogu dobiti
preko studomata i potvrde koje je na temelju zahtjeva potrebno izdati struénim prvostupnicima/struénim specijalistima MEV-a.

2 PODRUCJE PRIMJENE | SKRACENICE

Primjenjuje se u procesu rada u Sluzbi za studentske poslove MEV-a.
Skracenice: }
- MEV — Medimursko veleugiliSte u Cakovcu

[3 PRIMJENA

Primjenjuje se u situaciji kada je studentu potrebno izdati potvrdu u svrhu koja nije ponudena u opcijama studomata i za izdavanje
potvrda struénim prvostupnicima/stru¢nim specijalistima MEV-a.

4 REALIZACIJA

Student ili struéni prvostupnik/struéni specijalist dostavlja u Sluzbu za studentske poslove pisani zahtjev (OB - 46 Zamolba za
izdavanje potvrde u posebne svrhe) za izdavanje potvrde u posebnu svrhu koja se proslijeduje referentu u Uredu dekana na
urudzbiranje. Temeljem zamolbe referent u Sluzbi za studentske poslove izdaje i potpisuje potvrdu s trazenim podacima u trazenu
svrhu, s napomenom da se ni u koju drugu svrhu ne smiju upotrebljavati.

Uputa se ne odnosi na potvrde o statusu studenta koje su dostupne putem studomata.

Struéni prvostupnici/struéni specijalisti MEV-a uz pisani zahtjev (OB - 46 Zamolba za izdavanje potvrde u posebne svrhe)
dostavljaju i potvrdu o uplati troSkova izdavanja potvrde u iznosu od 100,00 kuna.
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