MEDIMURSKO VELEUCILISTE U CAKOVCU

RADNA UPUTA SUSTAVA UPRAVLJANJA

Oznaka: UP-11
RADNA UPUTA ZA Datum: 16.03.2017.
IZDAVANJE NOVE STUDENTSKE ISKAZNICE gfa_ni_?ai 111
evizija:

1 CILJ RADNE UPUTE

Definirati na¢in provedbe izdavanja nove studentske iskaznice.

2 PODRUCJE PRIMJENE | SKRACENICE

Primjenjuje se u procesu rada u Sluzbi za studentske poslove MEV-a.
Skracenice: }
- MEV — Medimursko veleugiliSte u Cakovcu

3 PRIMJENA

Primjenjuje se u situaciji u kojoj je studentu iskaznica ukradena, oSte¢ena, izgubljena ili nestala, te u sluaju da su na iskaznici
navedeni pogresni podaci.

4 REALIZACIJA

Student u Sluzbu za studentske poslove predaje zamolbu u svrhu izdavanja nove iskaznice (OB-45 Zamolba za izdavanje nove
iskaznice) te potvrdu o uplati 50,00 kuna troskova izdavanja nove studentske iskaznice na IBAN MEV-a. Zamolba se dostavlja
referentu u Uredu dekana na urudzbiranje.

Referent u Sluzbi za studentske poslove MEV-a poniStava postojecu iskaznicu u aplikaciji Evidencija studenstkih prava i putem iste
aplikacije treZi izdavanje nove studentske iskaznice.

U slu€aju da su na iskaznici navedeni pogresni podaci, student je duzan iskaznicu predati u Sluzbu za studentske poslove radi
fizickog ponistavanja iste.

Studentu se do dana primitka nove izdaje privremena iskaznica, o €¢emu se izraduje Sluzbena biljeSka na kojoj se navodi datum
primitka privremene studentske iskaznice i datum vracanja privremene iskaznice i primitka vlastite, te potpis studenta.

5 REFERENTNI DOKUMENTI
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Studentska iskaznica
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