Na temelju ¢&lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti i ("Narodne novine", broj 130/10) i ¢lanka 1.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine", broj 78/11) dekanica
Medimurskog veleudilista u Cakovcu donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA TE PLACANJA
PO RACUNIMA U MEPIMURSKOM VELUCILISTU U CAKOVCU

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere rafuna te pladanja po ra¢unima u
Medimurskom veleuéilistu u Cakovcu, osim ako posebnim propisom ili Statutom Veleufilista nije
uredeno drugadije.

Clanak 2.
Postupak =zaprimanja i provjere rafuna, te placanja po ra¢unima u Veleudili§tu, izvodi se po
sljedeéoj proceduri, osim ako posebnim propisom ili Statutom Veleudilista nije uredeno drugacije.

IZVRSENJE
DIJAGRAM OPIS AKTIVNOSTI POPRATNI
BIERSS ODGOVORNOST ROK DO E R
: A dan
Z N .. . .
ap réman_] © Raduni se zaprimaju u Tajnistvu Tajnica zaprimanja
Eoma Veleutilista Veleutilista racuna
Predaja racuna u Upudivanje ratuna u Voditeli
Radunovodstvo Racunovodstvo. el istog dana
Kontrola formalne i ra¢unske Radunovodstva
: y : Voditelj iy :
Upis u knjigu ulaznih raduna, . Knjiga ulaznih
Obgida dodjela brojeva Raéunovodstva,. istog dana rauna
Radunovodstveni
referent
Razvrstavanje rauna prema ol Ui CeEea:
Kontiranje ratuna J | P Racunovodstva, na koji se Kontni plan
vrstama usluga Ragunovodstveni odnosi ratun
referent
Voditelj .
. L B . unutar mjeseca
Knjizenje raduna Upis raélzl:sti;rae‘n:lar;iglt;aa\llgaélma ! Raéunovodstva,. na koji se
Radunovodstveni odnosi radun
referent
Odlaganje rauna prema redoslijed R éVOditTilj unutar mjeseca
Odlaganje raduna gany ure istp;atoru siyedu acunovo stva,. na koji se
4 Radunovodstveni Gdnos acan
referent
Dekanica -
Pla¢anje raduna Potpis ovlaitene osobe, pladanje ovla§t;r(1)a:p?ssoba za prema Nalozi za
rema dospijeéu i ij tanj
p pij rac¢una Voditelj dospijecu plac¢anje
Racunovodstva
ovlastena osoba za
plac¢anje
Izvje¥ce o Voditelj na kraju
dospjelim, a Izrada izvje¥¢a o neplacdenim, a Raunovodstva, mjeseca za Salda konti
neplad¢enim dospjelim radunima Radunovodstveni radune iz dobavljada
obvezama- referent prethodnog
radunima mjeseca
Clanak 3.

Ova procedura stupa na snagu danom objave, a objavljuje se na oglasnoj plo¢i i web stranici
Medimurskog veleudilista u Cakovcu.

KLASA: 402-09/12-01/02
URBROJ:2109-63-02-12-01

Cakovec, 13. veljase 2012.

m Dekanica:
Prof. drisc. Nevenka Bresaluer
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