
Na temelju dlanka 3- Zakona o hskalnoj odgovornosti i ("Narodne novine", broj 130/10) i dlanka 1.

Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine", broj 78111) dekanica
Medimurskog veleuEiliSta u dakovcu donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RAdUNA TE PLAEANJA
PO RAdUNIMA U MEDIMURSKoM VELUdILISTU u ilTovcu

ehnak l.
Ovim aktom propisuje se procedura zaprirnanja i provjere raduna te pla6anja po radunima u
Me<limurskom veleudili5tu u eakovcu, osim ako posebnim propisom ili Statutom Veleudili5ta nije
uredeno drugadiie' 

eunatz.
Postupak zaprirnanja i provjere raduna, te pla6anja po radunima u Veleudili5tu, izvodi se po
sljededoj proceduri, osim ako posebnim propisom ili Statutom VeleudiliSta nije uredeno drugadije-

Ova procedura stupa na snagu danorn
Me<limurskog veleudili5ta u eakovcu.
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iakovec, 13. veljade 2012.

Clanak 3.

objave, a objavljuje se na oglasnoj plodi i web stranici

Nevenka Bresaluer

DIJAGRAM
TIJEKA OPIS AKTIVNIOSTI

IZ\/RSENJE POPRATNI
DOKUMENTIODGOVORNOST ROK

Zaprimanje
raCuna

Raduni se zaprimaju u TajniSwu
VeleudiliSta

Tajnica
VeleudiliSta

dan
zaprrrlrar\a
raduna

Predaja raduna u
Radunovodstvo

Upudivanje raduna u
Radunovodstvo-

Kontrola formalne i radunske

Voditelj
Radunovodstva

istog dana

Obrada Upis u knjigu ulaznih raduna,
dodjela brojeva

Voditelj
Radunovodstva,
Radunovodstveni

referent

istog dana
Knjiga ulaznih

raduna

Kontiranje ra6una Ra-zvrstavanj e raduna prema
vrstama usluga

Voditelj
Radunovodstva,
Radunovodstveni

referent

unutar mJeseca
na koji se

odnosi radun
Kontni plan

KnjiZenje raduna Upis raduna prema dobavljadima i
kontima u radunalo

Voditelj
Radunovodstva,
Radunovodstveni

referent

unutzrr mJeseca
na koji se

odnosi radun

Odlaganje raduna Odlaganje raduna prema redoslijedu
u reglstratoru

Voditelj
Ra6trnovodstva,
Radunovodstveni

referent

unutar mjeseca
na koji se

odnosi ratrun

Pladanje raduna
prema dospijedu

Potpis ovlaStene osobe, pta6anje
raduna

Dekanica -
ovla5tena osoba za

potpis,
Voditelj

Radunovodstva
ovla5tena osoba za

pla6anie

prema
dospijedu

Nalozi za
pla6anje

Izvje56e o
dospjelim, a
nepla6enim
obvezama-
radunima

Iztada izvje56a o nepla6enim, a
dospjelim radunima

Voditelj
Radunovodstva,
Radunovodstveni

referent

na kraju
rnJeseca za
radune iz

prethodnog
mjeseca

Salda konti
dobavljada
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