
Na temelju dlanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti(Narodne novine, broj 139/10,1911.4)i Uredbe
o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjenifiskalnih pravila (Narodne

novi ne, br oj 7 8 / 17, 1.06 / 12, I3O / 1,3, 19 / 1,5 i'1.I9 / ISl, deka n ica donosi

PROCEDURU

STVARANJA UGOVORENIH OBVEZA NA MEDIMURSKOM VELEUEIUSTU U EAKoVCU

l. Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih odnosa, odnosno nabava roba i

usluga, javna nabava i druge ugovorne obveze koje su potrebne za redoviti rad

Medimurskog veleudiliSta u dakovcu i obavljanje obrazovne djelatnosti na Medimurskom
veleudiliStu u dakovcu.

1. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURAJAVNE NABAVE

RED.

BROJ

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1. 1. Prijedlog za nabavu:
- uredski materijal
- papir za kopiranje i toneri
- knjige i strudna literatura
- materijal za di5ienje i

odrZavanje objekta
2. Prijedlog za nabavu opreme i

nastavnih materijala
3. Usluge odriavanja informatidke
opreme

4. Ostalo odriavanje (tel. centrale,
video, nadzora i dr.)
5. Obavljanje radova teku6eg
odriavanja

6. Nabavu opreme/koriStenje
usluga/radove koji nisu predvideni
tockom od 1. do 5.

zaposlenici

zaposlenici

knjiinidar

domar/spremadica
nastavnici putem odjela

nastavnici putem odjela,
informatidar i ostali
zaposlenici koji koriste
informatidku opremu

informatiiar, domar

oomar

zaposlenici
(nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti)

interni pisani

obrazac

do 10. u mjesecu
za teku6i mjesec
tijekom lipnja
rujna

prema potrebi

prema potrebi
u vrijeme kada
nema nastave i

prema potrebi

prema potrebi

2. Provjera je li prijedlog u skladu s
financijskim planom/proradunom
i planom nabave

dekan / zaposlenik na
poslovima za financije

Ako da - dekan
odobrava sklapanje
ugovora/na rudibe

Ako ne / negativan
odgovor dekana za

sklapanje
ugovora/narudibe

3 dana od
zaprimanja
zahtjeva

3. Sklapanje ugovora .

izdavanje narudibe
dekan odnosno osoba
koju on ovlasti

ugovor - narudiba ne duZe od 30
dana od
odobrenja iz
tocke 2.

4. Provjera ispu njenosti ugovorne
obveze

dekan odnosno osoba
koju on ovlasti

prijam robe/usluge po izvr5enju

uSovorne

opveze



STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURAJAVNE NABAVE

Red.

br.
AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1. Prijedlog za nabavu opreme, koriStenje
usluga i/ili radova

zaposlenici
(nositelji
pojedinih poslova

i aktivnosti)

Prijedlog s opisom
potrebne

opreme/usluga/
radova i okvirnom

cijenom

tijekom
godine, a
najkasnije

mjesec dana
prije pripreme

godiSnjeg
plana nabave

za sljedeiu
godinu

1L, Priprema tehnidke i

natjecaj ne doku mentacije za

nabavu opreme/radova/usluga

za posleni ci

(nositelji
pojedinih poslova
i aktivnosti)
u suradnji s

dekanom te
prema potrebi

a ngaZi rati
vanjskog

strudnj aka

Tehnidka i

natjedajna
doku mentacija

do potetka
ka lenda rske

godine u kojoj
se pokreie
postu pa k

nabave

3. Ukljuiivanje stavki iz plana nabave
u financijski plan

zaposlenik
poslovima

financije

na

za

Financijskiplan rujan -

prosinac

4. Prijedlog za pokretanje postupka
javne nabave

zaposlenici
(nositelji

pojedinih poslova i

aktivnosti )

Dekan preispituje
stvarnu potrebu
za preclmetom

nabave

Dopis
s prijedlogom te

tehniikom i

natjedajnom
dokumentacijom

tijekom
godine

5. Provjera da li je prijedlog u skladu s
donesenim planom nabave i financijskim
olanom

dekan i

zaposlenik na
poslovima za

fina n cije

Ako da - odobrenje
pokretanja postupka

Ako ne -
neodobrenje

pokretanja postupka

2 dana

6. Provjera je li tehnidka i natjedajna
dokumentacija u skladu s propisima
o javnoj nabavi

zaposlenik kojeg
ovlasti dekan

Pokrede postupak
javne nabave

najvi5e 30
dana od
zaprimanja
prijedloga za
pokretanje
postupka
javne nabave

Pokretanje postupka javne nabave dekan ili
osoba koju on
ovlasti

objava natjedaja tijekom
godine



8. Zaprimanje i evidentiranje ponuda te
pregled i ocjena ponuda, iskljuiivanje iz
nadmetanja nevaZeiih ponuda, odabir
najpovoljnije ponude, obavijest o izboru

imenovane osobe

9. Zakljudivanje ugovora s dobavljadem
dekan ugovor

10. Praienje izvriena ugovora i ocjena
narudenih roba i usluga

imenovana osoba

ll. Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja. Stupanjem na snagu prestaje se primjenjivati
Procedura stvaranja ugovornih obveza Klasa: 402-09/tz-O1.lOL, Urbroj: 2109-63-02-12-01 od
13. veljade 2012.

Klasa : 402-09 / 17 -OL/O!

U rbroj : 2109-63-02-17 -Ot

eakovec, S. rujna 2017.

kp Breslappr, prof. v. 5.
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