
MEDIMURSKO VELEUEILISTE U EAKOVCU

PRAVTLNTK O POSLOVNOI TAINr

eakovec,2OL2.



Na temelju odredbi Zakona o za5titi tajnosti podataka ("Narodne novine" broj79/07),
Kaznenog zakona ("Narodne novine" broj L10/97,27/98,50/00, 129/00,5L/01,71L/03,
I90/03,I05/04,84/05,7I/06,tLt/07), Zakona o zaStiti osobnih podataka ["Narodne novine"
broj 103/03, 1L8/06, 47/08, 130/tL), Zakona o pravu na pristup informacijama ["Narodne
novine", broj772/03,L44/L0,37 /7!), Zakona o radu ("Narodne novine", brojt49/A9,61/LI),
te dlanka 111. Statuta Meilimurskog veleudiliSta u eakovcu, Strudno vijede na svojoj 6. sjednici,
odrZanoj dana 31. sijeinja 2072. donijelo je sljede6i

PRAVTTNTK O POSTOVNOI TAJNr

I. OPEE ODREDBE

elanak 1.
Ovim Pravilnikom o poslovnoj tajni (u daljnjem tekstu: Pravilnik) uretluju se pojam

poslovne tajne, stupnjevi tajnosti, te mjere i postupci za utvrclivanje, uporabu i za5titu tajnih
podataka.

1, Poiam poslovne taine

elanak 2.
Poslovnu tajnu predstavljaju podaci koji su kao poslovna tajna odretleni zakonom,

drugim propisom, Statutom Veleudili5ta, drugim opdim aktom Veleutili5ta ili ovim Pravilnikom,
a koji predstavljaju proizvodnu tajnu, rezultate istraZivadkog rada, te druge podatke zbog iijeg bi
priopdavanja neovla5tenoj osobi mogle nastupiti Stetne posljedice za interese VeleudiliSta.

Podaci u smislu ovog Pravilnika jesu: dokumenti te njihov sadrZaj i prilozi, podaci o
predmetima, podaci o objektima, podaci o mjerama ili postupcima, te usmena priopeenja ili
informacije povjerljive naravi iznijeti u radu VeleuEili5ta.

Dokumenti su svi pisani sastavci (akti, tablice, grafikoni, nacrti, crteZi i slidno).
Predmeti su: makete, modeli, uzorci, filmovi, fotografije, mikrofilmovi, kao i drugi zapisi

koji su svjetlosno, zvukovno, strojno ili na drugi nadin zabiljeZeni na odretlenoj podlozi.
Objekti su: sve vrste gratlevinskih objekata, nadzemnih i podzemnih gradnji, prostorija u

kojima se duvaju povjerljivi dokumenti, planovi i sl.
Mjere i postupci su: sve vrste naloga, zapovijedi, uputa, priop6enja i drugih poduzetih

radnji sluZbenih osoba.

2. Stupnievi i oznatavanie tainosti

elanak 3.
Prema stupnju tajnosti, podaci mogu biti: drZavna tajna, vrlo tajni/vrlo povjerljivi, tajni i

povjerljivi.
Podaci za koje je nadleZno javno tijelo utvrdilo da predstavljaju drZavnu tajnu

oznafavaju se oznakom "DrZavna tajna", odnosno "Vrlo tajno".
Podaci za koje je nadleZno javno tijelo ili Veleudili5te utvrdilo da predstavlja poslovnu

tajnu, mogu imati stupanj tajnosti s oznakom "Vrlo tajno", "Tajno", odnosno "Vrlo povjerljivo" i
"Povjerljivo".

elanak+.
Na dokumentima koji sadrZe tajne podatke oznaiava se na vidljivom mjestu vrsta tajne i

stupanj tajnosti.
Oznake tajnosti dokumenata koji sadrZe tajne podatke imaju i svi njihovi prilozi.
Elektronske baze podataka koje sadrZe tajne podatke moraju biti oznatene odredenom

vrstom i stupnjem tajnosti, te osigurane lozinkom od neovla5tenog pristupa.



Prije usmenog priopiavanja tajnih podataka daje se prethodno upozorenje o tajnosti koje
ima istu vaZnost kao i pisano uwrdena vrsta tajne i stupanj tajnosti. Ako je to prema prilikama
mogu6e, sluZbena zabilje5ka o tom priopdenju sastavit ie se i u pisanom obliku i priloZiti spisu
predmeta koji sadrZi tajne podatke.

rr. PoDAcr Kolr sE SMATRAIU PosLovNoM TAJNOM

flanak 5.
Ne moZe se odrediti da se svi podaci koji se odnose na poslovanje Veleudili3ta smatraju

poslovnom tajnom niti se poslovnom tajnom mogu odrediti podaci fije prioptavanje nije
razloLno protivno interesima Veleutili5ta.

Poslovnom tajnom ne mogu se odrediti podaci koji su od znadaja za poslovno
povezivanje pravnih osoba niti podaci koji se odnose na za5tideno tehnidko unapredenje, otkride
ili pronalazak

elanak 6.
Poslovnom tajnom se smatraju podaci:
- koje dekan proglasi poslovnom tajnom,
- koji se odnose na mjere i nadin postupanja u izvanrednim okolnostima
- koji se odnose na obranu,
- koje nadleZna drZavna tijela proglase povjerljivim,

elanak 7.
Veleudili5te je duZno duvati kao poslovnu tajnu i podatke:
- koje je kao poslovnu tajnu saznalo od drugih pravnih osoba,
- koji se odnose na poslove Sto ih Veleudili5te obavlja za potrebe oruZanih snag4

Ministarstva unutarnjih poslova ili drugih javnih tijela, ako su za5tiieni
odgovaraj u6im stupnj em taj nosti,

- podatke koji sadrZe ponude na natjedaj ili draZbu - do objavljivanja rezultata
natj edaja odnosno draZbe,

- podatke koji su zakonom, drugim propisom ili opdim aktima Veleuiili5ta utvrcleni
tajnim podacima od posebnog gospodarskog znadenja.

rrr. NAcrN upoRABE r euvnl\IlE TE ZASTITA PoDATAKA
KOJI SE SMATRAIU POSTOVNOM TAINOM

elanak B.

O primjeni odredaba dlanaka 5., 6., i 7. ovog Pravilnika skrbi dekan koji je i odgovoran za
njihovu provedbu.

1. Obveza tuvanja tainih podataka

ftanakg.
VeleufiliSte 6e uskratiti obavijest o podacima koji su poslovna tajna.
Uskratit 6e pravo na pristup informaciji ako je ona zakonom ili na osnovi kriterija

utvrtlenih zakonom progla5ena poslovnom tajnom ili ako je za5ti6ena zakonom kojim se urecluje
podrudje za$tite osobnih podataka.

Informacije 6e biti dostupne javnosti nakon 5to prestanu razlozi prema kojima
Veleudili5te kao tijelo javne vlasti uskraiuje pravo na pristup informaciji.

elanak 10.
Poslovnu tajnu duZni su duvati svi radnici koji na bilo koji naiin saznaju za podatak koji

se smatra poslovnom tajnom.



U obradi podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu, radnici se moraju pridrZavati uputa,
a po nalogu odgovorne osobe, obvezuju se potpisati izjave o iuvanju tajnosti podataka da ih
nede iznositi, niti na bilo koji nadin utiniti dostupnim treiim osobama, osim osobama koje ovlasti
dekan, te da 6e poduzeti sve mjere osiguranja za5tite tajnosti podataka.

elanak 11.
Podatke o izumu ostvarenom na radu ili u svezi s radom, radnik je duZan iuvati kao

poslovnu tajnu i ne smije ih priopfiti tre6oj osobi bez odobrenja dekana.

elanak 12.
U prikupljanju i obradi osobnih podataka, bilo u sludajevima odreilenim zakonom, bilo uz

privolu osobe fiji se osobni podaci obracluju, VeleuiiliSte je duZno duvati navedene podatke kao
poslovnu tajnu.

Zabranjeno je prikupljanje i daljnja obrada osobnih podataka koji se odnose na rasno ili
etnidko podrijetlo, politiEka stajali5ta, vjerska ili druga uvjerenja, sindikalno dlanstvo, zdravlje ili
spolni Zivot i osobnih podataka o kaznenom i prekr5ajnom postupku, osim u sluEajevima
predviclenim posebnim zakonom, u kojem sluiaju mora biti posebno oznaieno i za5ti6eno.

Radnik koji prikuplja i obrailuje osobne podatke, duZan ih je tuvati i ne davati ih na
kori5tenje drugim osobama ili za drugu namjenu osim one koja je odreilena.

ehnak 13.
Podaci koji se smatraju poslovnom tajnom ne smiju se priopiavati niti udiniti

dostupnima neovla5tenim osobama, osim ukoliko je posebnim zakonom propisano drugaiije.

elanak 14.
Samo ovla5tene osobe Veleudili3ta mogu drugima priop6avati podatke koji se smatraju

poslovnom tajnom.

2. Miere za3tite tainih podataka

elanak 15.
Mjere za5tite jesu:
- utvrclivanje nekog dokumenta ili informacije poslovnom tajnom,
- nadin i mjesto oznadavanja tajnosti i njezinog stupnja,
- trajanje tajnosti,
- obveza prethodnog upozorenja na tajnost podataka.

elanak 16.
Dekan odreduje osobu koja, osim njega, ima uvid u poslovne tajne.

elanak 17.
Ako tajni podatak nestane ili bude otkriven, dekan 6e odmah pokrenuti postupak za

utvrilivanje okolnosti uz koje je do5lo nestanka, odnosno otkrivanja tajnog podatka, te poduzeti
mjere potrebne za otklanjanje mogu6ih Stetnih posljedica.

ehnak 18.
Za povredu poslovne tajne, odgovorni radnik odgovarati 6e stegovno, materijalno i

kazneno, ovisno o posljedicama nestanka ili otkrivanja tajne.
Stegovna i materiialna odgovornost radnika predvitlena je Pravilnikom o odgovornosti

radnika za povrede obvezaiz radnog odnosa.
Kaznenim zakonom predviilena su kaznena djela u svezi neovlaStenog odavanja

poslovne tajne koju je radnik saznao u obavljanju svog posla.
Radnik kazneno odgovara neovisno o stegovnoj odgovornosti.



3. Vriieme tuvania taine

ilanak 19.
Obveza iuvanja tajnih podataka traje dok osoba ovla5tena za odretlivanje tajnosti

odreclenih podataka ne odredi da je prestala potreba za iuvanjem njihovi tajnosti.
Obveza duvanja poslovne tajne koju je odredio dekan, moZe prestati protekom

odredenog roka od prestanka zaposlenja radnika kojemu su tajni podaci bili poznati, ukoliko
posebnim zakonom nije Sto drugo predvicleno.

ry. sLUeAlEVr r NAerN ZASTTTE r(AD SE PODACT KOlr SU NAVEDENT
I(AO POSLOVNA TAJNA MOGU PRIOPCAVATT DRUGIM OSOBAMA

elanak 20.
Podatke iz danka 7. ovoga Pravilnika drugim osobama moZe priopditi samo ovla5tena

osoba VeleuiiliSta i to samo kada je nuZno za obavljanje poslova Veleudili5ta:
- uz prethodnu pisanu suglasnost pravne osobe koja je sukladno svom opdem aktu

odredila da se ti podaci smatraju poslovnom tajnom,
- uz prethodnu pisanu suglasnost zainteresirane pravne ili fizidke osobe ako su u

pitanju podaci iz ponude za natjedaj ili draibu.

elanak 21.
Ne smatra se povredom fuvanja poslovne tajne priopiavanje podataka koji se smatraju

poslovnom tajnom ako se to priop6avanje obavlja fizidkim ili pravnim osobama kojima se takvi
podaci mogu ili moraju priopdavati:

- na temelju zakona i drugih propis4
- na temelju ovlasti koje proizlaze iz duZnosti koju obavljaju, poloZaja na kojem se

nalaze ili radnog mjesta na kojem su zaposleni.

elanak 22.
Ne smatra se povredom duvanja poslovne tajne priopdavanje podataka koji se smatraju

poslovnom tajnom na sjednicama, ukoliko je takvo priop6avanje nuZno za obavljanje posla.
Ovla5tena osoba koja na sjednici priop6ava podatke koji se smatraju poslovnom tajnom,

duZna je upozoriti nazodne da se ti podaci smatraju poslovnom tajnom, a nazoini su duZni ono
Sto tom prilikom saznaju iuvati kao poslovnu tajnu.

ehnak 23.
Povredom iuvanja poslovne tajne nede se smatrati priop6enje koje osoba upoznata s

tajnim podatkom udini u prijavi kaznenog djela, privrednog prijestupa ili prekr5aja nadleZnom
tijelu, te ako priopdi nadzornom tijelu radi ostvarivanja svojih prava iz radnog odnosa.

V. ZAVRSNE ODREDBE

elanak24.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploii Veleudili5ta.

fhnak 25.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o poslovnoj tajni

Klasa: 003-05/10 -02 / 0L, Urbroj : 2\09 - 63-03- 10-01 od ZZ. sijednja 2 010.

elanak 26.
Navotlenje imenica nastavnih suradnik, student, zaposlenik i sl. u mu5kom rodu u ovom

Pravilniku ne moZe se ni u kojem smislu tumafiti kao osnova za spolnu/rodnu diskriminaciju ili
privilegiranje.



Elanak?z.
Izmjene i dopune, kao i tumatenje odredbi ovog Pravilnika, donose se na isti nadin kao i

za njegovo dono5enje.

ehnak28.
Ukoliko doile do izmjene zakonskih odredbi koje se odnose na materiju uredenu ovim

Pravilnikom, primjenjivat 6e se izrarmo odredbe zakona.

Klasa: 003-05 / L2-02 / 02
Urbroj : 2L09 - 63 -03 -L2-0t

eakovec, 31. sijednja 2012.

Breslauer

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploti Veleuiili5ta dana L. veljade 2012.,te je stupio
na snagu dana 9. veljafe 20L2.

Dekanica:


