MEDPIMURSKO VELEUCILISTE U CAKOVCU

PRAVILNIK O IZDAVACKOJ] DJELATNOSTI

Cakovec, 2012.



Na temelju ¢lanka 111. Statuta Medimurskog veleutilista u Cakovcu, Stru¢no vijeée na
svojoj 10. sjednici, odrzanoj dana 14. svibnja 2012. donijelo je

PRAVILNIK 0 IZDAVACKO] DJELATNOSTI

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Pravilnik) poblize se ureduju
op¢i uvjeti i na¢in obavljanja izdavacke djelatnosti na Medimurskom veleu¢ilistu u Cakovcu (u
daljnjem tekstu: Veleuciliste), ustroj i nacin rada Povjerenstva za izdavacku djelatnost i druga
pitanja vezana za izdavacku djelatnost.

Clanak 2.
Osnovna je zadaca izdavacke djelatnosti da pridonosi razvitku nastavnih, znanstvenih,
struc¢nih, obrazovnih i drugih djelatnosti Veleudilista i njegovih odjela, te poticanju stvarala$tva u
njima.

Clanak 3.
Izdavacka djelatnost VeleuciliSta obuhvaca izdavanje udZbenika, knjiga, monografija,
prijevoda knjiga, zbornika radova i izvje$¢a s konferencija, kongresa i simpozija, sluzbenih
publikacija, periodi¢nih publikacija i ostalih publikacija.

Publikacije koje izdaje Veleuciliste

Clanak 4.
Knjiga je neperiodi¢na publikacija koja mora imati najmanje 49 stranica, ne racunajudi
korice i naslovnu stranu.
Sve ostale publikacije koje imaju najmanje 5 stranica, a najviSe 48 stranica su interna
izdanja, podloge za nastavu, brosure ili skripte.

Clanak 5.
UdZbenik je osnovno nastavno sredstvo u ustanovama obrazovanja u kojem se izlaZe

nastavno gradivo utvrdeno nastavnim programom predmeta utvrdenim planom stru¢nog
studija.

Pod udZbenikom se razumijeva:

- knjiga,

- skripta,

- prirucnik,

- autorizirana predavanja,

- zbirka zadataka i

- druga literatura koja zamjenjuje udzbenik ili njegov sastavni dio uz uvjet da su u
izravnoj vezi s odgovaraju¢im nastavnim programom i planom stru¢nih studija na Veleué¢ilistu te
da su prije izdavanja ispunjeni svi uvjeti za izdavanje veleu¢ili$nih udzbenika.

Clanak 6.
Monografija je jedinstveno znanstveno ili popularno znanstveno djelo koje iscrpno i

sveobuhvatno razmatra neki problem, pitanje ili predmet. Monografija se izdaje s posebnim
povodom.



Clanak 7.
Zbornik radova je zbirka znanstvenih ili stru¢nih tekstova nastalih u povodu nekog
dogadaja od interesa za Veleudiliste ili u povodu znanstvenog ili stru¢nog skupa, koji su
pojedinacno recenzirani i objavljeni u zajednickom izdanju.

Clanak 8.
IzvjeS¢e s konferencija, kongresa ili simpozija izdaju se po zavrSetku istih koji se
odrzavaju u organizaciji Veleucilista.
IzvjeS¢a sadrze odluke prihvacene na konferencijama te sazetke, a mogu sadrzavati i
integralne tekstove izvjeSc¢a i zakljucke diskusija.

Clanak 9.
Sluzbene publikacije izdaju se u ime Veleudilista, a predstavljaju dokument koji sadrzi
informacije vezane za djelatnost Veleucilista.

Clanak 10.
Periodi¢ne publikacije Veleucilista su publikacije koje se pojavljuju redovito u odredenim
vremenskim razmacima u posebnim brojevima razli¢ita sadrzaja, ali pod istim naslovom.

Clanak 11.
Studentske publikacije su radovi koje ureduju i piSu studenti, a nastale su kao rezultat
izvrSenja obveza na pojedinim studijima ili kao plod drustvenih i slobodnih aktivnosti studenata.

Clanak 12.

Dotiskom nekog izdanja smatra se novo tiskanje djela kod kojeg nema nikakvih
sadrZajnih niti tehnic¢kih promjena u odnosu na ranije izdanje.

Novim izdanjem smatra se ono izdanje koje u odnosu na prethodno izdanje mora imati
izmijenjen tekst najmanje za 30 %.

IL. POVJERENSTVO ZA IZDAVACKU DJELATNOST

Clanak 13,
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost je strucno tijelo Veleudilista.

Povjerenstvo za izdavacku djelatnost bira se na Cetiri (4) godine, a imenuje ge Stru¢no
vijeCe na prijedlog dekana.

Djelokrug rada Povjerenstva za izdavacku djelatnost

Clanak 14.

Povjerenstvo za izdavacku djelatnost:

- razmatra prijedloge veleuciliSnih odjela za izdavanje, dotiskivanje i sufinanciranje
udzbenika i drugih izdanja;

- predlaZe godiSnji plan izdavacke djelatnosti;

- brine o evidentiranju i ¢uvanju izdanih udZbenika i drugih publikacija Veleu¢ilista;

- jednom godiSnje podnosi izvjeS¢e o izdavalkoj djelatnosti Struénom vijeéu i
Upravnom vijecu Veleudilista.

IIL. PLAN IZDAVACKE DJELATNOSTI

Clanak 15.
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost na pocetku akademske godine prikuplja zahtjeve za
uvrstavanje u Plan izdavacke djelatnosti za narednu kalendarsku godinu.
Zahtjev sadrzi:

1. naslov izdanja;



vrsta izdanja;
ime i prezime, te zvanje autora;
podatak o tome radi li se o prvom izdanju ili je to izmijenjeno i dopunjeno izdanje;
visina naklade u kojoj se predlaze izdavanje;
broj autorskih araka;
kolegij, odnosno znanstveno podrucje i polje na koje se udZbenik odnosi, broj
studenata koji u akademskoj godini upisuju predmet, pokrivenosti nastavnog
programa udzbenikom, sli¢nosti udZbenika s drugim udZbenikom objavljenim u
Republici Hrvatskoj (samo za udzbenike).

Zahtjevi se dostavljaju Povjerenstvu za izdavacku djelatnost do 01. studenog tekuce
godine.

Na temelju pristiglih zahtjeva Povjerenstvo za izdavacku djelatnost utvrduje prijedlog
Plana izdavacke djelatnosti za narednu kalendarsku godinu, te ga dostavlja Stru¢nom vije¢u na
donoSenje.
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Clanak 16.
Planom izdavacke djelatnosti utvrduje se:
I. Plan izdavanja, odnosno dotiskivanja udzbenika:
- naslove udzbenika koji se planiraju izdavati ili dotiskivati;
- imena autora;
- opsegudZzbenika u autorskim arcima;
II. Plan izdavanja drugih izdanja:
- naslove izdanja;
- opsegizdanja u autorskim arcima.
I11. Plan izdavanja periodi¢nih publikacija:
- naslov periodi¢ne publikacije;
- vremensko izlaZenje publikacije u akademskoj godini

IV. IZDAVANIJE, DOTISKIVANJE I SUFINANCIRANJE UDZBENIKA

Clanak 17.
Zahtjev za pokretanje postupka izdavanja, dotiskavanja i sufinanciranje publikacija
dostavlja se Povjerenstvu za izdavacku djelatnost od veleudili$nih odjela, na prijedlog autora ili
grupe autora.

Clanak 18.

Zahtjev iz ¢lanka 17. ovog Pravilnika sadrZi sljedece:

- naslov, vrsta izdanja;

- imeiprezime, te zvanje autora (znanstveno-nastavno, nastavno);

- predmet, odnosno znanstveno podrudje i polje na koje se udzbenik odnosi;

- broj studenata koji u akademskoj godini upisuju predmet;

- izjavu o pokrivenosti nastavnog programa udzbenikom;

- izjavu o slinosti udzbenika s drugim udzbenikom objavljenim u Republici Hrvatskoj,
(usporedba se vrsi samo s udzbenicima objavljenim u posljednje 3 godine);

- objavljuje li se udzbenik prvi put ili je to izmijenjeno i dopunjeno izdanje;

- visina naklade u kojoj se predlaze izdavanje (najmanje onoliki broj koliki je broj
studenata koji godi$nje slusaju kolegij, ali ne manje od 100 primjeraka);

- broj autorskih araka;

- prijedlog recenzenata.

Clanak 19.
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost razmatra zahtjev za pokretanje postupka izdavanja,
odnosno dotiskivanja udzbenika u okviru utvrdenog Plana izdavacke djelatnosti i donosi
zakljucak o pokretanju postupka izdavanja, odnosno dotiskivanja udZbenika.
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Clanak 20.

Za svaki udzbenik pribavljaju se najmanje dvije recenzije.

Recenzenti moraju biti iz reda istaknutih znanstvenika ili znanstveno-nastavnih odnosno
nastavnih djelatnika iz odgovarajuc¢eg znanstvenog podrucja i znanstvenog polja, a najmanje
jedan recenzent mora biti zaposlen izvan Veleucilista.

Recenzente predlaze autor udzbenika, a imenuje ih Povjerenstvo za izdavacku djelatnost.

Odobravanje izdanja

Clanak 21.

Povjerenstvo za izdavacku djelatnost po donoSenju zakljucka iz c¢lanka 19. ovog
Pravilnika, te zaprimanja lektoriranog i recenziranog izdanja, sukladno ¢lanku 18. ovog
Pravilnika, dostavlja cjelokupni predmet Stru¢nom vijecu Veleucilista.

Stru¢no vije¢e donosi odluku o odobrenju izdavanja, odnosno dotiskivanja i
sufinanciranja publikacije na temelju zahtjeva koji sadrzi:

1. nasloy;

2. ime i prezime, te zvanje autora (znanstveno-nastavno, nastavno);

3. predmet, odnosno znanstveno podrucje i polje na koje se udzbenik odnosi;

4. broj studenata koji u akademskoj godini upisuju predmet;

5. izjavu o pokrivenosti nastavnog programa udzbenikom;

6. izjavu o sli¢nosti udZbenika s drugim udzbenikom objavljenim u Republici Hrvatskoj,
usporedba se vrsi samo s udzbenicima objavljenim u posljednje 3 godine;

7. objavljuje li se udzbenik prvi put ili je to izmijenjeno i dopunjeno izdanje;

8. visina naklade u kojoj se predlaze izdavanje (najmanje onoliki broj koliki je broj
studenata koji godi$nje slusaju kolegij, ali ne manje od 100 primjeraka );

9. broj autorskih araka.

te kojem se prilaze:

1. zakljuCak Povjerenstva iz ¢lanka 19. ovog Pravilnika;

2. najmanje dvije pozitivne recenzije za novo, odnosno izmijenjeno i dopunjeno izdanje
(za dotiskivanje izdanja, za koje je ranije Stru¢no vijece veé dalo odobrenje, recenzije
nisu potrebne);

3. jedan primjerak pripremljena i lektorirana teksta udzbenika.

Clanak 22.
Odluka Stru¢nog vijeca iz ¢lanka 21. ovog Pravilnika sadrzi:
1. suglasnost za izdavanje, odnosno dotiskivanje;
2. odobrenje za uporabu logotipa Veleuc¢ilista koji mora biti otisnut na predvidenom
mjestu na prednjoj korici i hrptu udzbenika;
3.iznos odobrenih novcanih sredstava;
4. broj primjeraka udzbenika koji ¢e se tiskati.

Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka dostavlja se autoru udZbenika i Povjerenstvu za
izdavacku djelatnost.

V. FINANCIRAN]JE

Clanak 23.
Sredstva za financiranje izdavacke djelatnosti osiguravaju se u Financijskom planu
Veleucilista.

Financiranje izdavanja, odnosno dotiskivanja udzbenika obavlja se u okviru sredstava
Veleucilista.



VI. EVIDENTIRANJE, OBVEZNI I SLOBODNI PRIMJERCI TE PRODAJA
UDZBENIKA 1 DRUGIH IZDANJA

Clanak 24.
Na svim izdanjima VeleuciliSta, Cije je izdavanje ili dotiskivanje odobrilo Strucno vijece,
obvezno se tiska naziv i logotip Veleucilista te broj i datum odluke Stru¢nog vije¢a, odnosno

Povjerenstva kojom se pokrece postupak, odnosno daje suglasnost za izdavanje odnosno
dotiskivanje.

Clanak 25.
Od svakog izdanja koje je odobrilo Povjerenstvo za izdavacku djelatnost:
- deset (10) primjeraka pripada autoru uklju¢ujuéi i po jedan primjerak za recenzente;
- deset (10) primjeraka dostavlja se knjiznici Veleudilista.
Prema Zakonu o knjiznicama (''Narodne novine", broj 105/97, 5/98, 104/00, 87/08,
68/09):
- devet (9) primjeraka dostavlja se Nacionalnoj i Sveucili$noj knjiZnici u Zagrebu;
- jedan (1) primjerak dostavlja se Knjiznici "Nikola Zrinski' Cakovec.

Clanak 26.
Sva veleuciliSna izdanja moraju biti lektorirana i Korigirana prije objavljivanja u
tiskanom ili elektroni¢ckom obliku.

Clanak 27.
Autor ustupa svoj rad VeleuciliStu za izdavanje, ali zadrZava sva prava na svoje djelo,
poglavito pravo da upotrijebi pojedine dijelove rada u svojem drugom autorskom radu.

Clanak 28.
Autor ne smije ustupiti autorsko djelo drugom nakladniku u obliku koji bi oteZao

redovitu prodaju postojeceg izdanja. Ukoliko autor Zeli tiskati isto djelo i kod drugog nakladnika,
duZan je zatraziti suglasnost Veleudilista.

VIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.

Za provodenje i tumacenje ovog Pravilnika odgovorno je Povjerenstvo za izdavacku
djelatnost.

Clanak 30.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nacin i po postupku po kojem je donesen
1 ovaj Pravilnik.

Clanak 31.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Veleu¢ilista.

Klasa: 003-05/12-02/13
Urbroj: 2109-63-03-12-01

Cakovec, 14. svibnja 2012.

o= Dekanica:
/~Prof. dr.sc. Nevenka Breslauer

< 9?\ f( ao(.o/{,i(/}ﬂ




Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Medimurskog veleuéilifta u Cakovcu dana 14.
svibnja 2012. i stupio je na snagu osmog dana od dana objave.

/u.;:,@a}mca eleucilista:
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