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Na temelju dlanka 42. stavak 7. i

dakovcu (u daljnjem tekstu: Veleuiili5te),
donijelo

11"4. stavak 2. toika 9. Statuta Medimurskog veleudiliSta u

Strudno je vijeie na 107. sjednici odrZanoj L6. sijecnja 201-7.

POSLOVNIK O RADU
Struinog vijeda Medimurskog veleuiiliSta u eakovcu

I. OPCE ODREDBE

€lanak 1.

Poslovnikom o radu Strudnog vijeia Medimurskog veleudiliSta u eakovcu (u nastavku:
Poslovnik) ureduje se sastav Strudnog vijeia Medimurskog veleudili5ta u eakovcu (u nastavku: Strudno
vijeie), nadin djelovanja i donoSenja odluka, tijek njegovih sjednica te prava i duZnosti dlanova
Strudnog vijeia.

elanak 2.

lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muiki i ienski rod.

Odredbe ovog Poslovnika
sudjeluju u njegovu radu.

elanak 3.

obvezujuie su za sve dlanove Strudnog vijeia i druge osobe koje

II. SASTAV STRUENOG VIJECA

€lanak +.
Strudno vijeie Veleudili3ta dine dekan, prodekani, prodelnici odjela, svi nastavnici VeleudiliSta

izabrani u znanstveno-nastavna odnosno nastavna zvanja, jedna treiina osoba u suradniikom zvanju iz

svakog odjela, studenti (najmanje 15% ukupnog broja dlanova Strudnog vijeia) i jedan predstavnik
zaposlenika.

elanak 5.
Predstavnike studenata studenti biraju samostalno sukladno s odredbama Statuta Studentskog

zbora VeleudiliSta iZakona o studentskom zboru idrugim studentskim organizacijama.
Predstavnika zaposlenika u Strudnom vijeiu biraju svi zaposlenici Veleudili5ta neposrednim i

tajnim glasovanjem na nadin propisan Zakonom o radu zaizbor radnidkogvijeia koje ima samo jednog
ila na.

Predstavnike osoba u suradniikom zvanju biraju suradnici pojedinog odjela Veleudili5ta.

tlanak 5.
Mandat predstavnika zaposlenika i predstavnika osoba u suradnidkom zvanju izabranih u

Strudno vijeie traje dvije godine, a mandat studentskih predstavnika traje sukladno odredbama
posebnog Zakona.

lsta osoba moie biti ponovno izabrana za predstavnika u Strudnom vijeiu.
Zaposlenici VeleudiliSta odnosno suradnici pojedinog odjela VeleudiliSta mogu, ako za to postoji

opravdan razlog, opozvatisvoje dlanove iprije isteka vremena na koje su birani.
Postupak za razrjeienje dlana kojeg biraju zaposlenici VeleudiliSta odnosno suradnici pojedinog

odjela VeleudiliSta pokreie se na pisani zahtjev najmanje treiine svih zaposlenika Veleudiliita odnosno
suradnika pojedinog odjela.



Odluku o razrjeSenju, zaposlenici Veleudili5ta odnosno suradnici pojedinog odjela donose
natpolovidnom ve6inom glasova svih svojih dlanova.

III. PRAVA I DUZNOSTI ENruOVR STRUENOG VIJECA I DEKANA

elanak 7.

elanovi Strudnog vijeia imaju pravo i duinost biti nazodni sjednicama Strudnog vijeia,
sudjelovati u njegovu radu, razmatrati pitanja iz njegove nadleZnosti idonositiodluke.

elanovi Strudnog vijeia imaju pravo davati inicijative i podnositi prijedloge iz nadleinosti
Strudnog vijeia.

tlanak 8.
Dekan ima slijedeia prava iduZnosti:
- saziva i rukovodi sjednicama Strudnog vijeia,
- predlaie dnevni red sjednice i brine da se ona odvija prema usvojenom dnevnom redu,
- odrZava red na sjednici i daje rijed nazodnima,
- brine da se svi podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice,
- utvrduje formulaciju prijedloga i daje ga na glasovanje,
- utvrduje iobjavljuje rezultate glasovanja,
- brine da se o radu sjednice vodi zapisnik,
- brine da se u radu Strudnog vijeia poituju odredbe zakona i opiih akata VeleudiliSta,
- potpisuje odluke i opie akte koje donosi Strudno vijeie,
- obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju

(nastavku: Zakon), opiim aktima Veleudili5ta i poslovniku.

IV. DJELOVANJE STRUENOG VIJEEA

Priprema i odriavanje sjednica

elanak 9.
Strudno vijeie radi na sjednicama.
Dekan saziva, rukovodi pripremama sjednica te radom na sjednicama Strudnog vijeia.
U slucaju sprijedenosti dekana zamjenjuje ga prodekan kojeg on odredi.
Sjednica se moie odrZati ako joj nazodi natpolovidna veiina ukupnog broja dlanova Strudnog

vijeia.
Odluke su pravovaljane ako su donijete veiinom glasova nazodnih dlanova.
Za pojedine odluke Statutom se moie predvidjetidrukdija veiina.

elanak 10.
Podneske i pisane materijale za sjednicu zaprima dekan te utvrduje dnevni red, nadnevak,

mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice.

tlanak 11.
Sjednice Strudnog vijeia su javne i odriavaju se prema potrebi, a najmanje jednom u semestru.
U hitnim sludajevima sjednice se mogu odrZati telefonskim putem i/ili elektronskim putem ili

putem bilo kojeg drugog oblika telekomunikacija, a odluke koje su donijete tim putem verificiraju se
usvajanjem zapisnika na sljedeioj sjednici.



Sazivanje sjednice

tlanak 12.

Sjednice Strudnog vijeia saziva dekan.

Dekan ie sazvati sjednicu i kad njeno sazivanje traZi najmanje jedna treiina ilanova Struinog

vijeia.
elanovi Strudnog vijeia duZni su nazoditi sjednicama, a u sludaju sprijeienosti duini su o tome

usmeno ili pismeno obavijestiti dekanat najkasnije 24 sata prije odrZavanja sjednice, navodeii razloge

sprijedenosti.
O opravdanosti razloga izostanka odluduje dekan.

Opravdanim razlogom smatra se bolovanje, sluZbena sprijeienost, smrtni sluiaj, viSa sila i drugi

opravdani razlozi.
lzostanak je potrebno dokazati odgovarajuiom dokumentacijom.

ilanak 13.

Sjednica Struinog vijeia saziva se pisanim pozivom, te se dostavlja dlanovima Strudnog vijeia
putem elektroniike poste ili osobno putem pisarnice, a u iznimnim sludajevima sjednica Strudnog

vijeia moie se sazvati putem telefona.
Poziv na sjednicu sadrii datum odrZavanja sjednice, vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice te

prijedlog dnevnog reda.
Uz poziv se prilaZu potrebni materijali za raspravljanje i odludivanje kao i zapisnik prethodne

sjednice.

€lanak 14.

Ovisno o dnevnom redu dekan moZe pozvati i druge osobe na sjednicu Strudnog vijeia radi

temeljitijeg raspravljanja ili pribavljanja saznanja o pitanjima koja su predmet dnevnog reda.

dlanak 15.

Strudno vijeie moie osnivati stalna i povremena povjerenstva i druga radna tijela radi
rjeiavanja pitanja iz svoje nadleinosti.

Broj ilanova povjerenstava i drugih tijela, vrijeme na koje se imenuju i njihov djelokrug rada

odreduje se odlukom o imenovanju.
elanovi povjerenstava i drugih radnih tijela imenuju se iz reda zaposlenika VeleudiliSta.

lznimno, kada je to potrebno mogu se imenovati i drugistrudnjaci prema naravi posla.

Tijek sjednice

elanak 16.

Sjednicu Strudnog vijeia otvara i zatvara dekan.
Na podetku sjednice dekan utvrduje je li sjednici nazodan potrebiti broj dlanova Strudnog

vijeia.

ilanak 17.
Nakon 5to utvrdi da je sjednici nazodan potrebit broj dlanova Strudnog vijeia dekan podnosi

prijedlog dnevnog reda na razmatranje i usvajanje.
Prigodom razmatranja predloZenog dnevnog reda svaki dlan Strudnog vijeia moZe predloZiti

izmjene idopune dnevnog reda.
lzmjene idopune dnevnog reda moZe predloiiti idekan.
Dopune i izmjene dnevnog reda usvajaju se po potrebi, a odluka se donosi javnim glasovanjem

nazodnih dlanova.

Predlagatelj dopune i izmjene dnevnog reda mora obrazloZiti predloZene izmjene i dopune te
priloiiti materijal nuZan da bi dlanovi mogli raspravljatio predloienome.



itanak 18.
Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice, zapodinje rasprava i odludivanje o pojedinim toikama

dnevnog reda, redoslijedom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

ilanak 19.
Prije rasprave o pojedinim todkama dnevnog reda predlagatelj materijala podnosi izvjeiie

nakon kojeg dekan otvara raspravu.

elanak 20.

U raspravi na sjednici moZe se govoriti samo o predmetu todke dnevnog reda.
Dopu5tenje za sudjelovanje u raspravi sudionicima daje dekan i to prema redoslijedu javljanja.
Dekan 6e opomenuti sudionika koji se u raspravi o pojedinoj todki dnevnog reda udalji od

predmeta rasprave, a ako se isti i nakon drugog opominjanja ne drZi predmeta rasprave dekan ga moie
prekinuti u izlaganju.

elanak 21.
Strudno vijeie moZe prekinuti ili odgoditi raspravu o pojedinoj todki dnevnog reda radi

pribavljanja odredenih podataka ili obavijesti ili pak u drugim slidnim sludajevima.

elanak 22.
Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu

tajnu, dekan ie upozoriti nazodne da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i da su ih nazodni duini
duvati kao tajne.

Odriavanje reda istegovne mjere

dlanak 23.
elanu Strudnog vijeia ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu Strudnog vijeia na sjednici, ukoliko

se ne pridrZava reda i ne poStuje odredbe ovoga Poslovnika, mogu se izreii ove stegovne mjere:
- opomena,
- oduzimanje rijeii,
- udaljavanje sa sjednice.

ilanak 24.
Stegovne mjere izridu se usmeno i nakon izricanja o njima se ne moie raspravljati.

€lanak 2S.
Opomena se izride svakoj osobi koja svojim ponaSanjem ili izlaganjem na sjednici ne postupa

sukladno odredbama ovoga Poslovnika ili remeti rad sjednice.
Opomenu izride dekan.

elanak 26.
Mjera oduzimanja rijedi izride se svakoj osobi koja svojim ponaianjem, izjavama ili

nepoStivanjem odredaba ovoga Poslovnika remeti rad sjednice, a vei prije toga joj je na istoj sjednici
izredena opomena.

Mjeru oduzimanja rijedi izride dekan.

elanak 27.
Mjera udaljavanja sa sjednice izride se svakoj osobi koja ne postupa prema nalogu dekana koji

joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rijedi ili koja na drugi nadin toliko naruiava red i krii odredbe
ovoga Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odriavanje sjednice strudnog vijeia.

Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog dekana izride strudno vijeie.



Osoba kojoj je izredena mjera udaljavanja sa sjednice duina je odmah napustiti prostoriju u

kojoj se odrZava sjednica.
Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izredena.

Odlaganje i prekid sjednice

elanak 28.
Zakazana sjednica Strudnog vijeia odgodit ie se kada nastupe okolnosti koje onemoguiavaju

odriavanje sjednice u zakazano vrijeme.
Sjednica Strudnog vijeia odgodit ie se i kada se prije njenog otvaranja utvrdi da na sjednici nije

nazodan potrebni broj dlanova Strudnog vijeia.
Sjednicu Strudnog vijeia odgodit dekan.

elanak 29.

Sjednica Strudnog vijeia se prekida:
- kada se tijekom sjednice broj nazodnih dlanova Strudnog vijeia smanji ispod broja

potrebitog za odrZavanje sjednice,
- kada dode do teZeg remeienja rada na sjednici, a predsjedavajuii nije u moguinosti

odrZati red primjenom mjera iz ilanaka 26.,27. i 28. ovoga Poslovnika,
- ako o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.
Sjednicu prekida dekan.
Ako pojedini dlan Strudnog vijeia smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moie

predloZitida se sjednica nastavi.
Odluku o nastavku sjednice donosi Strudnog vijeie.

elanak 30.
Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, dekan izvjeSiuje nazodne dlanove Strudnog vijeia o

novom vremenu odriavanja sjednice, a ostale dlanove sukladno dlanku L4. ovoga Poslovnika.

Zapisnik

elanak 31.
O tijeku sjednice Strudnog vijeia vodi se zapisnik.
Dekan moZe odluditi da se o tijeku sjednice vodi tonski zapis, pa je u tom sludaju tonska snimka

privitak zapisniku.

ilanak 32.
Zapisnik sjednice Strudnog vijeia sadrZi:
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odriavanja sjednice,
- vrijeme podetka sjednice,
- imena i prezimena nazodnih, te nenazodnih dlanova Strudnog vijeia,
- ime i prezime dekana odnosno prodekana kojije vodio sjednicu,
- imena i prezimena drugih osoba nazodnih sjednici,
- zakljudak o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice,
- usvojeni dnevni red sjednice,
- imena i prezimena izvjestitelja, govornika o pojedinim todkama dnevnog reda, sa saietkom

sadrZaja izlaganja,
- konstataciju rezultata glasovanja o pojedinim todkama dnevnog reda,
- odluke izakljudke o pojedinim todkama dnevnog reda,
- vrijeme zavr5etka sjednice,
- naznaku eventualnog prekida sjednice, s vremenskim odredenjem trajanja prekida,



- konstataciju o dokumentima koji predstavljaju privitak zapisniku.

elanak 33.

Zapisnik sjednice vlastorudnim potpisima ovjerava dekan odnosno prodekan koji je vodio

sjednicu i zapisnidar po prihvaianju zapisnika na sljedeeoj sjednici.
Po jedan primjerak zapisnika dostavlja se svim dlanovima Strudnog vijeia, jedan primjerak

dekanu, a jedan primjerak se duva u pismohrani VeleuiiliSta.

Postupak donoSenja odluka

elanak 3a.

Strudno vijeie moie odludivati samo o pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice.

Strudno vije6e donosi odluke natpolovidnom veiinom glasova ukupnog broja nazodnih dlanova.

U sludaju podijeljenog broja glasova odluduje glas dekana.

tlanak 35.

Po zavr5enoj raspravi o todki dnevnog reda dekan oblikuje prijedlog odluke i stavlja ga na

glasovanje.

Ako za rjeienje pojedina pitanja ima viie prijedloga glasovanje se obavlja onim redoslijedom
kojim su prijedlozi doneseni.

tlanak 36.

Glasovanje se obavlja javno, dizanjem ruke "za" ili "protiv" prijedloga.
elan Strudnog vijeia moZe se suzdriati od glasovanja.

lznimno, na zahtjev dlana Strudnog vijeia moie se odluditi da se o odredenom prijedlogu
glasuje tajno.

Tajno glasovanje provodi se kako je predvitleno Statutom ili ovim Poslovnikom.
Tajno glasovanje provodi se na glasaikim listitima koji su iste boje, iste velidine i ovjereni su

pedatom VeleudiliSta.
Sadriaj svakog glasadkog listiia utvrcluje predsjedavajuti, ovisno o sadr2aju prijedloga o kojem

se glasuje.

elan Strudnog vijeia moie glasovati samo na jednom glasadkom listiiu i to osobno na sjednici
Strudnog vijeia.

Glasadki listii koji nije pravilno ispunjen na nadin da nije moguie utvrditi za 5to je dlan glasovao
smatra se nevaieii.

Rezu ltate glasova nja utvrduje p redsjedavaj uii i I i i menova no povjere nstvo.
Predsjedavajuii utvrduje koliko je dlanova preuzelo listiie, koliko ih je glasovalo, koliko je

nevaieiih glasova, koliko je vaieiih i utvrduje koliko je dlanova glasovalo "za" ili "protiv" prijedloga.

elanak 37.
Nakon glasovanja dekan utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja.
Na osnovi rezultata glasovanja dekan objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo usvojen ili

odbijen.

tlanak 38.
e lan Strudnog vijeia koji je glasovao protiv donesene odluke ima pravo u roku od sedam dana,

od dana odr2avanja sjednice u pisanoj formi obrazloiiti razloge zbog kojih je tako glasovao.
Obrazloienje se stavlja kao privitak zapisniku sa sjednice.

ilanak 39.

Odluke Strudnog vijeia potpisuje dekan, odnosno prodekan ako je predsjedavao sjednicom
zbog odsutnosti dekana.



lzvrine akte koji se odnose na provedbu odluka Strudnog vijeia donosi i potpisuje dekan.

V. IZBOR EUTTN STRUENOG VIJECA U UPRAVNO VIJECE

elanak 40.
Strudno vijeie bira jednog dlana Upravnog vijeia iz svojih redova.
Kandidata moZe predloZiti dekan i/tli t/3 dlanova Strudnog vijeia.
U sludaju da t/3 dlanova Strudnog vijeia predlaiu kandidata za dlana Upravnog vijeia, prijedlog

mora biti u pisanom obliku i potpisan o svih predlagatelja.
Za dlana Upravnog vijeia izabran je onaj kandidat koji je dobio natpolovidnu veiinu glasova

svih dlanova Strudnog vijeia.
Glasovanje je tajno.
Ako kandidat ne dobije natpolovidnu veiinu glasova svih dlanova Strudnog vijeia, za sljedeiu

sjednicu predloZit ie se drugi kandidat ili kandidati i pristupa se novom glasovanju.
Postupak razrjeSenja dlana Upravnog vijeia pokreie se i provodi sukladno dlanku 27. Statuta

Medimurskog veleudiliSta u eakovcu.

VI. POSTUPAK IZBORA DEKANA

tlanak 41.
Strudno vijeie sudjeluje u postupku izbora dekana sukladno dlancima 34. i 35. Statuta

Medimurskog veleudiliSta u dakovcu.

elanak 42.
Ako se na natjedaj za izbor dekana prijavio samo jedan kandidat koji ispunjava uvjete za izbor

dekana, Strudno vijeie predloZit ie Upravnom vijeiu toga kandidata samo ako je dobio natpolovidnu
veiinu glasova svih dlanova Strudnog vijeia.

Ako kandidat ne dobije natpolovidnu veiinu glasova svih dlanova Strudnog vijeia, o tome ie se
obavijestiti Upravno vijeie koje ie raspisati novi natjedaj za izbor dekana i/ili imenovati vr5itelja
duinosti.

U sludaju dva ili veieg broja prijavljenih kandidata koji ispunjavaju uvjete za izbor dekana,
Strudno vijeie odluduje tajnim glasovanjem o prijedlogu za svakog kandidata.

Strudno vijeie Upravnom vijeiu prosljecf uje prijedlog najmanje dva najbolje rangirana
kandidata zaizbor dekana natpolovidnom veiinom glasova svih svojih dlanova.

elanak 43.
Strudno vijeie ie izmetlu svojih dlanova imenovati posebno povjerenstvo sastavljeno od tri

dlana koje ie provoditi postupak tajnog glasovanja te voditi brigu o zakonitosti i pravilnosti glasovanja
u postupku izbora dlana Strudnog vijeia u Upravno vijeie i u postupku izbora dekana.

Glasadke listiie priprema tajnik VeleudiliSta prema broju dlanova Strudnog vijeia.
e lan strudnog vijeia moze glasovati samo jednim listi6em i to osobno.

VII. PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

elanak 4+.
Ovaj Poslovnik donosi Strudno vijeie.
lzmjene idopune ovog Poslovnika donose se na isti nadin kao i Poslovnik.

tlanak 45.
Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vaZiti Poslovnik o radu Strudnog vijeia

Medimurskog veleuiili5ta u eakovcu Klasa: 003-05112-0L101., Urbroj: 2109-63-03 -LZ-}L od j.g. sijecnja
2012.



Clanak 46.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono5enja'

KLASA: 003-0s/17-01/01
Urbroj: 2109-63-03-17-01

eakovec, L6. sijeinja 2017.

DEKANICA


