
MEDTMURSKo vELEUerLrSrE u eexovcu

POSLOVNIK

Upravnog viieda Medimurskog veleutili3ta u eakovcu

eakovec, zOLl.



Na temelju dlanka 54.Zakona o ustanovama ["Narodne novine", broj 76/93,29/97,
47 /99 i 35/08) i ilanka 28. Statuta Meclimurskog veleutili5ta u eakovcu [u daljnjem tekstu:
Veleuiili5teJ, Upravno vijeie na 2. sjednici odrZanoj 01. prosinca, donijelo je

POSTOVNIK
Upravnogvije6a Medimurskog veleutili3ta u eakovcu

I. OPCE ODREDBE

elanak 1.

Poslovnikom Upravnog vijeda [u daljnjem tekstu: Poslovnik) urecluju se pitanja u svezi s
radom i odlutivanjem Upravnog vijeda, kao Sto su:

- pripremanje i sazivanje sjednica Upravnog vijeia i dostavljanje poziva i radnih
materijala,

- voclenje sjednica i nadin odludivanja tlanova Upravnog vijeda,
- poloZaj, prava i obveze ilanova Upravnog vijeia, dlanova radnih tijela i radnika

Veleudili5ta u svezi s radom na sjednicama,
- izvje5divanje radnika veleutili5ta i osnivada o radu upravnog vijeia,
- druga pitanja znadajna zaradi odluiivanje na sjednicama Upravnog vijeda.

flanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na dlanove Upravnog vijefa kao i na druge osobe
koje su nazodne na sjednicama i sudjeluju u radu Upravnog vije6a.

flanak 3.

0 pravilnoj primjeni odredaba ovog Poslovnika brine predsjednik Upravnog vije6a ili drugi
dlan koji predsjedava sjednici.

Ir. SJEDNTCE UPRAVNOGVTIECA

1. Sazivanje i pripremanie siednica

flanak4.

Upravno vije6e radi na sjednicama.
Osim dlanova Upravnog vijeia na sjednicama mogu biti nazotne i druge osobe ako su pozvane
ili kada im to pravo pripada na temelju zakona odnosno opiih akata Veleuiili5ta.

ehnak 5.

Kada se na sjednicama Upravnog vijeda raspravlja o pitanjima ili podacima koji predstavljaju
poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opiem aktu Veleuiili5t;, sjednice se odrZavaju-bez
nazodnosti drugih osoba.

elanak 6.

Sjednice Upravnog vije6a odrZavaju se prema potrebi, u pravilu u sjedi3tu Veleudilista.
)



Sjednice se mogu odrZati i elektronskim putem u hitnim sludajevima, a na sljededoj sjednici 6e

se iste poffrditi.

ilanak 7.

Nakon imenovanja novih dlanova Upravnog vijeda prva sjednica Upravnog vije6a saziva
najkasnije u roku od 15 dana od imenovanja dlanova Upravnog vije6a.

flanak 8.

Prvu, konstituiraju6u sjednicu Upravnog vijeda, nakon imenovanja novih tlanova, saziva
dekan VeleudiliSta.
Dnevni red konstituirajude sjednice obvezatno sadrii izvje56e predsjedavaju6eg sjednice o
odluci osnivaia o imenovanju dlanova Upravnog vije6a te verificiranje mandata imenovanih
dlanova Upravnog vijeda.

elanak 9.

Potvrclivanje mandata novoimenovanih ilanova obavlja predsjedavajuii
identiteta pojedinog ilana s odlukom osnivada.
elanovi Upravnog vijeia ne mogu obavljati svoje duZnosti niti ostvarivati
obavlj eno potvrclivanje mandata.

sjednice provjerom

prava prije nego je

flanak 10.

Predsjednik Upravnog vijefa (u daljnjem tekstu: Predsjednikl priprema i razmatra materijale
za sjednicu Upravnog vijeia te obavlja druge poslove u vezi s pripremom sjednice.
U pripremi sjednice predsjedniku pomaZe dekan, tajnik Veleudili5ta ili druga osoba koja
obavlja poslove u svezi s pitanjem koje se priprema za raspravu na sjednici.
Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija utinkovito i ekonomitno, a
odluke donose pravodobno i sukladno zakonu i opiim aktima veleudili5ta.
Ako predsjednik ocjeni da pripremljeni materijalzasjednicu nije dovoljno struino ili precizno
ureden ili dokumentiran, vratit 6e predlagatelju fnositelju zadate) s prijedlogom ili zahtjevom
o izmjeni ili dopuni predmetnog materijala.

elanak 11.

Materijale za sjednicu Upravnog vijefa obrazlaile dekan ili druga osoba koja je materijal
pripremila.

ehnak 12.
Prijedlog dnevnog reda sjednice Upravnog vije6a sastavlja predsjednik Upravnog
predlaganja dnevnog reda predsjednik je duZan voditi raiuna o slijededem:

- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je ovlaSteno raspravljati i
Upravno vijede,

- da predmeti o kojima 6e raspravljati i odludivati na sjednici budu
dokumentirani i obrazloZeni tako da se dlanovi Upravnog vije6a mogu
predmetom i o njemu raspravljati i odludivatinazakazanoj sjednici.

fhnak 13.

Sjednicu Upravnog vije6a saziva predsjednik.

vijeia. Kod

odludivati

obradeni,
upoznati s



Prijedlog za sazivanje sjednice Upravnog vije6a moZe dati svaki dlan Upravnog vije6a odnosno
dekan Veleutili5ta,

ehnak 14.

Poziv na sjednicu Upravnog vije6a dostavlja se u pisanom obliku:
- dlanovima Upravnog vijeda,
- dekanu Veleudili3ta,
- izvjestiteljima o pojedinim predmetima dnevnog reda,
- drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

ehnak 15.

Poziv na sjednicu sadrZi datum odrZavanja sjednice, vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice te
prijedlog dnevnog reda.

elanak 16.

Poziv na sjednicu Upravnog vije6a dostavlja se po5tom ili elektronidkom poitom odnosno
dostavom, a u iznimnim sluiajevima sjednica Upravnog vijeia moZe se sazvati putem telefona.

2. Tiieksiednice

ehnak 17.

Sjednici predsjedava predsjednik Upravnog vije6a.
U sludaju nenazodnosti ili sprijetenosti predsjednika, sjednici predsjedava osoba koja
zamjenjuje predsjednika ili dlan Upravnog vijeia kojega za to ovlasti predsjednik,

elanak 18.

Pravo odludivanja na sjednici imaju predsjednik i dlanovi upravnog vije6a.
Ostali nazoini na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost
predsjedavajudeg, ali bez prava odluiivanja,

ehnak 19.

Prije otvaranja sjednice predsjednik provjerava je li sjednici nazodna veiina ilanova
Upravnog vije6a.
Ako je na sjednici nazoian dovoljan broj tlanova Upravnog vijeda sukladno stavku 1. ovoga
flanka, predsjednik otvara sjednicu te poziva dlanove da iznesu primjedbe na zapisnik s
prethodne sjednice.
O iznesenim primjedbama odluiuje Upravno vijede, a nakon toga dlanovi Upravnog vijeda
glasuju o prihvaianju zapisnika s prethodne sjednice.

ehnak20.

Primjedbe na zapisnik iz ilanka 20. stavak 3. ovoga Poslovnika tlanovi mogu dati i u pisanom
obliku kad im je zapisnik dostavljen uzpoziv na sjednicu.
Ako zapisnik nije dostavljen uzpoziv na sjednicu, dlanovi mogu dati primjedbe usmeno.



elanak 21.

Dnevni red sjednice uWrcluje se na temelju prijedloga dnevnog reda koji je naznaden u pozivu
za sjednicu Upravnog vije6a.
Svaki tlan Upravnog vijeia ima pravo prije utvrdivanja dnevnog reda predloZiti da se o
pojedinoj toiki dnevnog reda ne raspravlja ako ona na odgovarajuii natin nije obrazloZena ili
ako na sjednici nije nazoian odgovaraju6i izvjestitelj.
Predsj edavaj uii sj ednice pro gla5ava utvrdeni dnevni red.
Utvrcleni dnevni red ne moZe se tijekom sjednice mijenjati.

elanak 22.

Nakon utvrclenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odludivanje o predmetima dnevnog
reda redoslijedom koji je utvrtlen u dnevnom redu.

ehnak23.

Kada su dlanovima Upravnog vijeda dostavljeni materijali za sjednicu na temelju kojih se
donosi odredena odluka ili zakljudak, izvjestitelj je duZan samo kratko iznijeti sadrZaj
materijala ili predloZene odluke odnosno zakljudka.

elanak 24.

Na sjednici Upravnog vije6a nitko ne moZe govoriti dok ne dobije rijei od predsjedavaju6eg
sjednice.
Predsjedavaju6i daje rijei prijavljenima za raspravu po redoslijedu kojim su se prijavili.
lzvan reda prijavljivanja predsjedavajuii ie dati rijei izvjestitelju o odredenoj todki dnevnog
reda ako on to zatraZi ili ako je to nuZno zbog dopunskog obja5njenja pojedinog predmeta.

flanak 25.

Osoba koja sudjeluje u raspravi moZe o istom predmetu govoriti vi5e puta, ali samo uz
dozvolu predsj edavaj u6eg.
Na prijedlog predsjedavajuieg ili tlana Upravnog vije6a, Upravno vije6e moZe odlutiti da se
uskrati rijei sudioniku u raspravi koji je ve6 govorio o istom predmetu.
Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi svaka osoba ima tek Sto zavrie s izlaganjem osobe
koje su se prvi put prijavile i dobile rijet.

elanak 26.

Sudionik u raspravi koji dobije rijed obvezan je pridrlavati se predmeta rasprave prema
utvrdenom dnevnom redu,
Ukoliko se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja,
predsjedavajuii de ga opomenuti da se treba pridrZavati dnevnog reda. Ako isti tako ne
postupi, predsjedavajuii 6e mu uskratiti pravo daljnjeg sudjelovanja u raspravi o toj toiki
dnevnog reda,

ehnak27.

Sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rje$avanje
predmeta o kojima se raspravlja.
Predsjedavaju6i sjednice duZan je brinuti da sudionika u raspravi nitko ne ometa za vrijeme
njegova izlaganja.



ehnak28.

Upravno vije6e na prijedlog predsjedavajufeg ili drugog tlana Upravnog vijeda moLe odluiiti
da se rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovo proudi ili dopuni,
odnosno da se pribave dodatni podaci za narednu sjednicu

elanak 29.

Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu
tajnu, predsjedavajudi 6e upozoriti nazodne da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i da su
ih nazoini duZni iuvati kao tajne.

elanak 30.

Rasprava o pojedinoj todki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne
zavr5e svoja izlaganja.
Kada predsjedavajudi utvrdi da viSe nema prijavljenih sudionika u raspravi o odredenom
predmetu, zakljudit 6e raspravu.
Na prijedlog predsjedavajudeg ili drugog ilana Upravnog vijeda, Upravno vije6e moZe odluditi
da se rasprava o pojedinom predmetu zakljudi i prije nego Sto svi prijavljeni dobiju rijeE, ako
je predmet dovoljno razmotren ili se o njemu moZe donijeti odgovarajuda odluka odnosno
zakljudak.

3. OdrZavanie reda i stegovne miere

ehnak31.

elanu Upravnog vijeda ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu Upravnog vijeda na sjednici,
ukoliko se ne pridrZava reda i ne po5tuje odredbe ovoga Poslovnika, mogu se izredi ove
stegovne mjere:

- opomena,
- oduzimanje rijedi,
- udaljavanje sa sjednice.

tlanak 32.

Opomena se izride svakoj osobi koja svojim pona5anjem ili izlaganjem na sjednici ne postupa
sukladno odredbama ovoga Poslovnika ili remeti rad sjednice.
Opomenu izrite predsjednik.

elanak 33.

Mjera oduzimanja rijedi izride se svakoj osobi koja svojim pona5anjem, izjavama ili
nepo5tivanjem odredaba ovoga Poslovnika remeti rad sjednice, a ve6 prije toga joj je na istoj
sjednici izredena opomena.
Mjeru oduzimanja rijedi izride predsjednik,

ftanak 34.

Mjera udaljavanja sa sjednice izride se svakoj osobi koja ne postupa prema nalogu
predsjedavajuieg koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rijedi ili koja na drugi nailn



toliko naruiava red i kr5i odredbe ovoga Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrZavanje
sj ednice Upravnog vij e6a.

Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjedavajudeg izriie Upravno vije6e.
Osoba kojoj je izredena mjera udaljavanja sa sjednice duZna je odmah napustiti prostoriju u
kojoj se odrZava sjednica.
Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izredena.

4. Odlaganje i prekid siednice

etanak 35.

Zakazana sjednica Upravnog vije6a odgodit ie se kada nastupe okolnosti koje onemoguiavaju
odrZavanje sjednice u zakazano vrijeme.
Sjednica Upravnog vijeia odloZit 6e se i kada se prije njenog otvaranja utvrdi da na sjednici
nije nazoian potrebni broj dlanova Upravnog vije6a.
Sjednicu Upravnog vijeda odlaZe predsjedavajudi sjednice.

elanak 36.

Sjednica Upravnog vijeia se prekida:
- kada se tijekom sjednice broj nazoinih ilanova Upravnog vijefa smanji ispod broja

potrebitog za o driav anj e sj ednice,
- kada docle do teZeg remedenja rada na sjednici, a predsjedavajudi nije u mogu6nosti

odrZati red primjenom mjera iz dlanaka 32.,33. i 34. ovoga poslovnika,
- ako o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.

Sjednicu prekida predsjedavaju6i sjednice.
Ako pojedini dlan Upravnog vijeia smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moZe
predloZiti da se sjednica nastavi.
Odluku o nastavku sjednice donosi Upravno vijeie.

Clanak 37.

Kada je sjednica odloZena ili prekinuta, predsjedavajuii izvje56uje nazodne ilanove Upravnog
vijeda o novom vremenu odrZavanja sjednice, a ostale tlanove sukladno ilanku 14. ovoga
Poslovnika.

5. Odluiivanie na sjednici

ehnak 38.

Za pravovaljano odludivanje potrebno je da na sjednici bude nazodna veiina ilanova
Upravnog vije6a.
Upravno vije6e odluduje javnim glasovanjem.

elanak 39.

Odluke i zakljudci su pravovaljani ako je za njih glasovala vedina od ukupnog broja ilanova
Upravnog vije6a.



flanak40.

Kod dono3enja odluka ili zakljudaka o zaduZivanju pojedinih radnih tijela ili pojedinaca za
izvr5enje odretlene zada(e, odluke ili zakljudka, mora biti jasno odredeno tko je izvr5itelj, u
kojem roku i na koji natin 6e izvijestiti dlanove Upravnog vijeia.

elanak41.

Nakon Sto je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvicleni dnevnim redom raspravljeni i o
njima odludeno, predsjedavajudi zakljuduje sjednicu Upravnog vijeda.

rrr. pRAvA r DUzNosTr CTANOVA UPRAVNOG VTIECA

ehnak42.

elan Upravnog vije6a ima prava i duZnosti:
- sudjelovati na sjednicama Upravnog vijeia i na njima glasovati,
- podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odluduje na sjednicama

Upravnog vijeta,
- sudjelovati na sjednicama radnih tijela Upravnog vije6a, na njima govoriti i glasovati

ako je tlan odretlenog radnog tijela,
prihvatiti izbor u radna tijela ako Upravno vijeie donese takvu odluku.

elan Upravnog vijeda ima i druga prava i duZnosti utvrclena odredbama zakona, drugih
propisa, op6ih akata Veleuiili5ta i odredbama ovoga poslovnika.

ehnak43.

elanu Upravnog vijeia obvezno se dostavlja:
- poziv na sjednicu Upravnog vijeia,
- materijal koji je pripremljen za sjednicu Upravnog vije6a,

zapisnik s prethodne sjednice Upravnog vijeia.
elanovima Upravnog vijeda moraju biti dostupni svi radni i strutni materijali koji se odnose
na raspravu i odludivanje na sjednici Upravnog vije6a.

flanak44.

flan Upravnog vijeda moZe od predsjednika traZiti obavijesti i na uvid materijale, analize i
druge tekstove koji su mu kao ilanu Upravnog vijeda potrebiti.

elanak45.

dlan Upravnog vijeia duZan je duvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke Veleudililta
za koje dozna u obavljanju duZnosti dlana Upravnog vije6a.
elan Upravnog vije6a koji postupi suprotno stavku 1-. ovoga dlanka odgovoran je prema
zakonu, drugim propisima i opdim aktima Veleudili5ta.

ehnak 46.

Za vrijeme dok obavlja duZnost ilana Upravnog vije6a, ilan ne smije koristiti i isticati podatke
o svom ilanstvu na nadin kojim bi stekao neka prava ili privilegije.



rv. ZAPISNIK SA SIEDNTCE UPRAVNOG VT'ECA

elanak47.

O radu sjednice Upravnog vijeda vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi dlan Upravnog vije6a kojeg na sjednici odredi predsjednik Upravnog vije6a.
Zapisnik moZe voditi i osoba koju 6e za taj posao ovlastiti predsjednik Upravnog vije6a.

ehnak 48.

Zapisnik ima obiljeZje isprave kojom se potvrcluje rad i oblik rada Upravnog vijeia.
Zapisnik sadrZi:

1. redni broj, mjesto i nadnevak odrZavanja sjednice, ime i prezime predsjedavajudeg,
broj i imena ilanova nazodnih, odnosno nenazoinih na sjednici Upravnog vijeda,

2. imena ostalih osoba nazodnih na sjednici,
3. potvrdu da je na sjednici nazoian potreban broj ilanovazapravovaljano odludivanje,
4. predloZeni i usvojeni dnevni red,
5. rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno toikama dne'rnog reda,
6. izdvojeno mi5ljenje pojedinog dlana Upravnog vijeda ako on zatraili da se unese u

zapisnik,
7. vrijeme zakljudivanja i prekida sjednice,
8. oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika,
9. potpis predsjedavaju6eg sjednice i zapisniEara.

ehnak 49.

Zapisnik sjednice vlastorudnim potpisima ovjeravaju predsjedavaju6i sjednice Upravnog
vijeda te zapisniiar po prihva6anju zapisnika na sljedeioj sjednici.
Po jedan primjerak distopisa zapisnika dostavlja se predsjedniku i ilanovima Upravnog vijeda,
jedan primjerak dekanu a jedan primjerak se tuva u pismohrani Veleutili5ta.

fhnak 50.

Ako se zapisnik sastoji od vi5e listova, na svakom listu mora biti potpis predsjedavajuieg
sjednice i zapisniiara. Svaki list (stranica) mora biti oznaden rednim brojem.

elanak 51.

Tekst opfeg ili pojedinainog akta koji je na sjednici donijelo Upravno vijede potpisuje
predsjednik ili dlan Upravnog vije6a koji je predsjedavao sjednici na kojoj je akt donesen.

v. PRIIETAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ehnak 52.

Odredbe ovoga Poslovnika na odgovaraju6i naEin primjenjivat 6e se i na rad radnih tijela koje
imenuje Upravno vije6e Veleudili5ta.

ehnak 53.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na isti natin kao i poslovnik.



Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vaZiti Poslovnik Privremenog uprar'/nog
vijeda Meclimurskog veleutilista u eakovcu.

ehnak 54.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono5enja.
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